Anleitung zum Bedienen des externen Notenmoduls

0. Sowohl das Notenmodul , ExtNotMod3.exe“ als auch die eigene enm-Notendatei
(Namenskiirzel_Schuljahr_Quartal.Dateiendung) werden zur Noteneingabe
gebraucht (Bereitstellung fir KuK: z.B. auf einem USB-Stick).
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1. Auf,ExtNotMod3.exe” klicken = dann erscheint das Notenmodul - wie folgt -
zunachst einmal leer:
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2. Notendatei 6ffnen:

dazu entweder auf Datei -Offnen klicken oder direkt auf den gelben Ordner klicken
/

& Externes Amodul @ FExtpfnes Notenmodul

<@"t”5 R0 Dat  Extras  Info
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Reportvorlagen zuweisen

Beenden

3. Datei unter der/m jeweiligen Festplatte/Wechseldatentrager bzw. im zugehdrigen
Ordner suchen

L Eternes Notenmodul = O >
Datei Extras Info
& @m; 2 Offnen
| = v I - * INTENSO (M:) v O "INTENSO (M:)" durchsuchen 0@
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> [l Deskidp 2 Mame = Anderungsdatum Typ Grobe
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-> dann auf die Notendatei doppelklicken
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4. Nun erscheinen im Notenmodul die Daten der Notendatei:

2 Externes Notenmodul (MACIC_2016_3.enm) — O =
Datei  Extras Info
] I:': - oA A | I:| MNoten-Auswahllisten verwenden |:| Datei beim Schliefen komprimieren
Leistungsdaten  Fehlstunden-Summen [ Bereichsnoten [ Bemerkungen
Sortierung Filter
Jahrgang Klasse Fach Kurs
Name, Fach ~ | V” V|| v|| e

|:| Mur Datensatze ohne Noteneintrag anzeigen

[ Erwe o ©1 zulassen
Mame: Klasse: 6b, Jahrgang: 06, Schuliahr: 2016/17 3. Abschnitt

Mame Klasse Fach Kursart Kurs Mahnen Mote P
Foo1a &b MY PUK |
2|a &b WP N WPT WP NV 1 |
3lal &b MW PUK O
44l 5b MY PUK 1
5 al 8a MW PUK O
& /Al 8a sp PUK |
7 al Ba MW PUK, |
/Al 8a sp PUK |
g Al 8a WP N WPT WP N 1 O
10 Al 5b MY FUK |
11| Bc MY FUK |
12 | 8a MY PUK |
13 |4 Ba sp FUK 1
14 A 8a WP N WPI WP MW 1 |
15 Ar 5b MY FUK 1
16 Ar 7c MW PUK |
17 |Ar 8b WP N WPI WP NV 1 |
18 As 5h MW PUK |
19 |A 5b MY PUK |
20 A 8a MW PUK. |
21|A 8a sp PUK |
22 A Ba WP N WPT WP N 1 | &

Anzahl Datensatze: 191

4

5. Bitte zu Beginn darauf achten, dass das Kastchen , Erweiterte Noten in Sl zulassen’
mit einem Hakchen aktiviert ist 2 nur dann kann man Noten mit + und - eingeben

2 Externes Motennfodul (MACIC_2016_3.enm)

Filter
Jahrgang

Marme Kursart

[ 9 ik B R TRl i L

6. Ebenfalls zu Beginn darauf achten, dass das Kastchen ,Nur Datensatze ohne
Noteneintrag anzeigen” kein Hakchen aufweist, also deaktiviert ist 2 damit man
immer alle SuS sehen kann
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7. Daten individuell filtern/ordnen: Eingaben entsprechend der Tabelle vornehmen

bei SuS-Gruppen im Klassenverband

bei SuS-Gruppen im Kursverband

- erst die Klasse eingeben, dann das
Fach

- wenn die Lehrkraft nur 1 Klasse in
einem Fach unterrichtet, dann
reicht auch eine einzige Eingabe
(entweder Klasse oder Fach)

- erst den Kurs eingeben, dann das
Fach

- wenn die Lehrkraft nur 1 Kurs in
einem Fach unterrichtet, dann
reicht auch eine einzige Eingabe
(entweder Kurs oder Fach)

- wenn die Lehrkraft mehrere Kurse
in einem Fach in versch. Jg.
unterrichtet, dann muss zusatzlich
noch der entsprechende Jg.
eingegeben werden

Exeplarische Vorgehensweise zwecks Filtern einer SuS-Gruppe im Klassenverband:

a)
Datei  Extras Info
= = I:l: = oa A A | I:| Moten-Auswahlisten verwenden I:| Datei beim Schliefien komprimi
Leistungsdaten  Fehlstunden-Summen [ Bereichsnoten | en
Sortierung Filter Hier werden alle
Jahrgang asze Fach Kurs .
Name, Fach “| | £l )| l V] Klassen angezeigt,
[JMur Datenfftze|Sb igen die von der
Erweiterte Noten in SI zulassen 7c Lehrkraft
Name:_lﬂasse: 6b, Jahrgang: 06QSchy s itt unterrichtet
Name Klasse YFaq8b Kurs Mahnen Mote
plila &b n werden
2|A b WP MW 1 O
3 A &b O
44 5h N PUK J
b)
Datei  Extras Info
= <= I:': [N = RIS i | E:l Moten-Auswahllisten verwenden I:| Datei beim Schliefen komprimiel
Leistungsdaten  Fehlstunden-Summen / Bereichsnoten f Bemerkungen
Sortierung Filter
Jahrgang Klasse Fach Kurs 9 Filtern der
Mame, Fach ~ | ||E V|| V|| ~ K|
|:| Mur Datensa eintrag anzeigen asse
Erweiterte Moten in 51 zulassen
Mame: , Klasse: 8a, Jahrgang: 08, Schuljahr: 201617 3. Abschnitt
Mame Klasse Fach Kursart Kurs Mahnen Mote
L | 8a N/ PUK |
2 8a 5P PUK |
3 Ba N PUK |
4 Ba ISP PUK M
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c)

d)

Datei  Extras Info

= &= l:l: > oA A | I:| Moten-Auswahlisten verwenden I:| Datei beim Schliefen komprimi
Leistungsdaten  Fehlstunden-Summen / Bereichsnoten [ Bemerkungen
Sortierung Filter Hier werden alle
Jahrgang Klasse Fach Kurs
e ma o] ~|[6a Il | V] Facher angezeigt,
[CIMur Datensétze ohne Noteneintrag ghzei NW die von der
5P .
Erweiterte Moten in 51 zulassen Lehrkraft in der
MName: _ Klasse: 8a, Jahrgang: 08, Schuljahr: 2015/17 3 .
MName Klasse Fach Kursart Kurs Mahnen Note gefllterten Klasse
P Ba MW PUK O unterrichtet
2 Al 3 5P PUK
2 [ werden
3/al 8a Ny FUK [l
4 Al Ba 5P PLK O
5 Al 8a WP MW WPL WP MW 1 D
Datei Extraz Info
& <= I:I: LN SRS A A | I:| Noten-Auswahllisten verwenden |:| Datei beim Schliefien komprimie
Leistungsdaten  Fehlstunden-Summen [ Bereichsnoten / Bemerkungen
Sortierung Filter
Jahrgang Klasse Fach Kurs 9 Filtern des
Mame, Fach v | v ||Ba | |§i vl | w Fach
|:| Mur Datensatze ohne Moteneintrag an achs
Erweiterte Moten in 51 zulassen
Name:  Klasse: 8a, Jahrgang: 08, Schuljahr: 2016/17 3. Abschnitt
Name Klasse Fach Kursart Kurs Mahnen Note
Po1al 3a 5p FLK Il
2 Al 8a sp PUK J
3 A 8a 5P PUK J
4 8a 5P PUK M

Noteneingabe (vorher bitte, wie oben schon gesagt, Hikchen setzen bei , Erweiterte

Noten in Sl zulassen”):

Datei  Bxtras  Info

Buchstaben wie z.B.

= &= < > A s A | D Moten-Auswahlisten verwenden D Datei beim Schliefien komprimie
Leistungsdaten  Fehlstunden-Summen [ Bereichsnoten / Bemerkungen
Sortierung Filter
Jahrgang Klasse Fach Kurs
Mame, Fach w | i ||Ba v | |SP v | |

v _NB“und ,E“

|:| Mur Datensatze ohne Noteneintrag anzeigen

se: 8a, Jahrgang: 08, Schuljahr: 2016/17 3. Abschnitt

Klasse Fach Kursart Kurs Mahne
Ba 5P PUK
3a SP PUK
8a SP PUK
8a 5P PUK

8 5P PUK /

I I B D D D B . ;
Bei nicht ausreichenden Noten bitte
unter Mahnen ein Hakchen setzen! I
(Hakchen setzen bzw. entfernen I

funktioniert hier per Doppelklick)
I I I O O B B O -

kénnen auch klein
eingegeben werden
- Notenmodul
wandelt es
automatisch in
GroRRbuchstaben um
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o Unter Extras findet man eine Liste mit Eingabemoglichkeiten und ihren
entsprechenden Bezeichnungen:

& Moten.. — O pe
Mote Bezeichnung ~
m s=hr gut
2 gut
3 befriedigend
4 susreichend
] mangelhaft
Li] ungenigend
E1  mit besondarem Erfolg teilgenommen
E2  mit Erfolg teilpenommen
E3 teilge=nommen
Ti sehr rege teilgenommen
T2  rege teilgenommen
T3  teilgenommen
AT (arztl. Attest)

AM  (abgemeldet)
NB  ({kann nicht beurteilt werden)
NT  (nicht teilgenommen)
= NE  (nicht erteilt)
LEiEtLlrlgﬂdEltEl-l FEhlEtLlndEl-l—ElJrl LM {kein Untemicht wegen Lehrermangals) w
< >

9. Nachdem alle Noten fiir alle von der Lehrkraft unterrichteten SuS eingegeben
wurden = Kontrolle, ob tatsachlich alle SuS benotet wurden
- dazu die Eingaben in den Filterfelder entfernen

Datei  Extras Info

= &= I:l: oA oA A | I:| Noten-Auswahlisten verwenden I:| Datei beim Schliefen komprim
Leistungsdaten  Fehlstunden-Summen / eggis
Sortierung Filter
Jahrgang
Mame, Fach

Erweiterte Noten in SI zulasse
Name:_ #b, Jahrgana: 06, Schuliahr: 2016/17 3. Abschnitt

Klasse Fach Kursart Kurs Mahnen Note
b ] &b MY PUK [l
2 A b WP N WPI wenwi | [0
3/Al &b N PUK [l
4/A sb MW PUK O

- und Hakchen setzen bei ,Nur Datensatze ohne Noteneintrag anzeigen”
= nun werden nur noch die SuS angezeigt, die noch keine Note erhalten haben

LB N B B B B B B B B B B B B B B B B &8 B B B B B |
I Die nachfolgenden Nr. 10. Und 11. (Eingabe von Fehlstunden und Bemerkungen) werden
l nur vor den Zeugniskonferenzen (2. Und 4. Quartal) benétigt;

I far die Konferenzen zum 1. und 3. Quartal sind sie irrelevant. I
™ |
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10. Eingabe von Fehlstunden
Achtung: Im Notenmodul fur Fachlehrer/innen kann immer nur die erstgenannte
Lehrkraft der jeweiligen Klasse die Fehlstunden eingeben!
Bei dieser Lehrkraft erscheint neben dem Mendireiter , Leistungsdaten” zusatzlich
auch ,Fehlstunden-Summen / Bereichsnoten / Bemerkungen“:

Datei Extras  Info

= o= I:I: [N 2 ) VS I | D Moten-Auswahllisten verwenden |:| Datei beim Schiiefien komprimi
Leistungsdateg@® Fehlstunden-Summen [ Bereichsnoten [ Bemerkungen >
Sartierung T
Jahrgang Klasse Fach Kurs
MName, Fach A4 | V|| V|| V|| ~

|:| Mur Datensatze ohne Moteneintrag anzeigen

Erweiterte Moten in SI zulassen
Mame: Ahmed, Adam, Klasse: 6b, Jahrgang: 06, Schuljahr: 2016/17 4. Abschnitt

MName Klasse Fach Kursart Kurs Mahnen Mote
Poo1a gb W PUK e
2 Al 8b WP MW WPI WP N1 Il
3 al &b MY PLUK |
4 al Sh MY PUK. Il
5 Al Ba MY PUK 7
& Al Ba sp PLK. Il
7 al 5h N PUK M

Bei Anklicken des o.g. Meniireiters werden nur SuS der eigenen Klasse angezeigt:
Datei Extras Info

= &= I:E e A A A | DNoten—AuswahIIisten verwenden |:|Datei beim Schliefien kamprimie

Leistungsdaten  Fehlstunden-Summen [ Bereichsnoten [ Bemerkungen

Sortierung Klasse
(®) Mame, Klasse (") Klasse, Mame e

ereichsnote Bereichsnote
eits- MNatur-
re wissenschaft

esamte davon

Klasse Fehlstd. unentschuldigt

=
or
F
o

A
A
A
A
B
B
B
C]
r

In der Spalte ,,gesamte Fehlstd.” sollen nun alle Fehlstunden des gesamten
Halbjahres eingetragen werden, in der Spalte daneben die davon unentschuldigten
Fehlstunden.
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11. Eingabe von Bemerkungen
Achtung: Ahnlich wie bei den Fehlstunden kann im Notenmodul fiir Fachlehrer/innen
immer nur die erstgenannte Lehrkraft der jeweiligen Klasse Bemerkungen eingeben!
Unter dem gleichen Menlireiter ,,Fehlstunden-Summen / Bereichsnoten /
Bemerkungen” kann diese Lehrkraft die Felder fiir die entsprechenden Bemerkungen

sehen.
D
Datei  Extras Info
= <= I:E e oA A A iDNDten—Auswahllisten verwenden DDatei beim Schliefen komprimieren

Leistungsdaten  Fehlstunden-Summen [ Bereichsnoten [ Bemerkungen

Sortierung Klasse

(®) Name, Klasse () Klasse, Name

Mame Klasse I o Hepls i?l;iiig?mte EEEE-ISWE
Fehlstd. unentschuldigt

lehre wissenschaft
8a S

Ba
Ba
Ba
8a
Ba
Ba
3a
3a
3a
3a
3a
3a
3a
3,

ruf des Editors entweder einen Doppelklick auf das jeweilige Feld ausfuhren oder die rechte Maustaste geren.
Arbeits- und Sozialverhalten Aulierunterrichtiiches Engagement

-

Zeugnis-Bemerkungen

< o

———

Entsprechend der Felder , Arbeits- und Sozialverhalten”, ,,Auerunterrichtliches
Engagement” und ,,Zeugnis-Bemerkungen” sind die einzugebenden Bemerkungen
richtig zuzuordnen.

Wie auch Uber den Feldern fett gedruckt steht, kann der Editor zur Eingabe der
Bemerkungen entweder durch einen Doppelklick auf das jeweilige Feld oder liber die
Aktivierung der rechten Maustaste gedffnet werden.
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2 A-rbeits- und Sozialverhalten

Zeilenumbriiche mit “Shift-Return” eingeben

Falls nicht
automatisch die
zugeordnete
Floskel-Gruppe (hier
ASV) erscheint, bitte

/ selbst diese wihlen!

-

0 Zeichen

Mehrfache Nennung des Vornamens vermeiden.
W
oskel-Gruppe

ASV: Floskeln fiir Arbeits- und Sozialverhalten
Gruppe T

b AsY #ASV1 SVORMAMES muss noch lernen, sich aktiver am Unterricht zu beteiligen.
ASY #ASV10 SVORMAMES muss pinktich zum Unterricht erscheinen,
ASY EASV11 SVORMAMES kéinnte bei regelmafiger Erledigung der Hausaufgaben bessere Leistungen erzie
ASY #ASV12 SVORMAMES muss lernen, &sein%Gihr& Aufgabenheft besser zu filhren und die erforderlichen
ASY #ASV13 SVORMAMES sollte sich im Fach ... aktiver am Unterricht beteiligen und
ASY #ASV14 SVORMAMES kann sich den Verbleib im Erweiterungskurs ..o, nur mit einem deutli
ASY #ASV15 SVORMAMES setzt eigene Interessen haufig auch gegen die der Mitschiler finnen durch.
ASY #ASV16 SVORMAMES vergreift sich noch manchmal in Wortwahl und Ton.
ASY FASV1T SVORMAMES muss lernen, sich gegeniiber der Lehrpersonen in Wortwahl und Ton angemesse
ASY #ASV18 SVORMAMES sollte die Mitschiiler finnen nicht vom Unterricht ablenken und Stérungen jegliche
ASY #ASV19 SVORMAMES muss sich um ein angemessenes Verhalten im Unterricht bemiihen.
ASY FASV2 SVORMAMES kiinnte bei regelmaBigerer Teilnahme am Unterricht &seineYshre& Leistungen ve
ASY FASV20 SVORMAMES ist durch &sein%sihr& Verhalten ein Vorbild fir &seine%tihre& Mitschiler innen,

Tastatureingabe automatisch auf Floskeln Gberpriifen

[die neue Version
extNotMod3 sollte
eigentlich die zum
Feld passende
Floskel-Gruppe
zeigen]

v

oK Abbrechen

Nun kann aus einer dem Feld zugeordneten Floskelliste die zum/zur Schiler/in
passende Floskel gewédhlt werden, indem man auf diese doppelklickt.
Diese erscheint dann oben im leeren Kasten. In diesem Kasten kdnnen aber auch

eigene Formulierungen direkt eingegeben werden.

Auf diesem Wege lassen sich auch weitere diesem Feld zugeordnete Floskeln

auswahlen oder selbst formulieren.

Tastatureingabe automatisch auf Floskeln dberpriifen

2 A-rbeits- und Sozialverhalten O X
il z TTE .
akar muss noch lernen, sich aktiver am Unterricht zu beteiligen.
[N Um
\ Mehrfachnennung
\ .
des Schiiler-Namens
\
\ zu vermeiden, sollte
\ . . "
hier ein Hakchen
6.5 Zeichen | gesetzt WerdEn
Mehrfache Mennung des Yornamens vermeiden. (a n kllcken)
> g \
Floskel-Gruppe \
|A5V: Floskeln fir Arbeits- und Sozialverhalten \ v |
Gruppe Kiirzel Floskeligd e - s . . — — -
b AsY EASV1 'ORNAMES muss noch lernen, skh aktiver am Unterricht zu beteiligen. )
ASY #ASV10 SVNMEWS pw zum Unterricht ersdw. -
ASY #ASV11 SVORMAMES kiinnte bei regelma !iger Erl eaigung der Hausaufgaben bessere Leistungen erzie
ASY #ASV12 SVORMAMES muss lernen, &sein%shr& Aufgabenheft besser zu fithren und die erforderlichen
ASY #ASV13 SVORMAMES sollte sich im Fach ... aktiver am Unterricht beteiligen und
ASV FASV14 SVORMAMES kann sich den Verbleib im Erweiterungskurs .........covvuaen nur mit einem deutli
ASY #ASV15 SVORMAMES setzt eigene Interessen haufig auch gegen die der Mitschiiler finnen durch,
ASY #ASV16 SVORMAMES vergreift sich noch manchmal in Wortwahl und Ton.
ASY FASV1T SVORMAMES muss lernen, sich gegeniiber der Lehrpersonen in Wortwahl und Ton angemesse
ASY #ASV18 SVORMAMES sollte die Mitschiiler finnen nicht vom Unterricht ablenken und Stérungen jegliche
ASY #ASV19 SVORMAMES muss sich um ein angemessenes Verhalten im Unterricht bemiihen,
ASY FASV2 SVORMAMES kiinnte bei regelm&Bigerer Teilnahme am Unterricht &seine¥sihre& Leistungen ve
ASY FASV20 SVORMAMES ist durch &sein%sihr& Verhalten ein Vorbild fiir &seine3tihre& Mitschiiler finnen.

v
Q Abbrechen

Erst mit dem Klick auf OK werden diese Floskeln fiur den/die Schiler/in tbernommen

und der Editor geschlossen.
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10

Die ibernommenen Floskeln erscheinen nun auch in den jeweiligen Feldern im
Bereich ,Fehlstundeh-Summen / Bereichsnoten / Bemerkungen”:

Datei  Extras Info

Leistungsdaten  Fehlstunden-Summén / Bereichsnoten f Bemerkungen

2 AT i I:| MNoten-Auswahllisten verwenden I:| Datei beim Schliefen kompr

Klasse

gesamte davon
Fehlstd. unentschuldigt

Sortierung
(®) Name, Klasse (O Klasse, Naje

Bereichsnote Bereichsnote
Arbeits- MNatur-
lehre wissenschaft

Mame

o= | =

Bi
Bi
Ci
Ci
=
Gi
H
Hi
I

=
i

Bemerkungen zu r
Zum Aufruf des Editors entweder eindn Doppelklick auf das jeweilige Feld ausfilhren oder die rechte Maustas

Arbej AubBerunterrichtliches Engagement
r muss noch lernen, sich aktiver am Unterricht zu beteiligen, ,

Zeugnis-Bemerkungen

Bei Bedarf lassen sich auch weitere Floskeln oder eigene Formulierungen in den
anderen Feldern eingeben.

Zum Loschen einer ibernommenen Bemerkung muss der Editor wieder aufgerufen
werden und im Kasten die betroffene Bemerkung markiert und dann gel6scht
werden.

12. nach kompletter Eingabe der Noten, der Fehlstunden und der Bemerkungen - Datei
schlieBen/beenden
- O -
o damit werden automatisch alle von der Lehrkraft durchgefiihrten Eingaben
gespeichert
o bei Bedarf kann die Datei wieder gedffnet werden, um Anderungen
vorzunehmen
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