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Die neuen Serienbriefe

Vorbemerkung:

Die von vielen Nutzer bisher verwendeten Serienbriefe werden mit diesen neuen Serienbrief-
formularen in ihrer Handhabung stark vereinfacht, hierdurch jedoch in wenigen Funktionen
eingeschrankt. Im Serienbriefpaket werden drei Reports zur Verfligung gestellt. Ein Serienbrief an
Erzieher, ein Serienbrief an Schilerinne und Schiiler und ein Mahnbrief an Erzieher. Der Mahnbrief
enthalt im Vergleich zu den beiden anderen einige zusatzliche Funktionen und vorgefertigte
Warntexte.

Beide Serienbriefe sind am Geschaftsbrief nach DIN 5008 Variante B orientiert. Zudem werden
samtliche Vorgaben zur automatisierten Briefversendung der deutschen Post berlicksichtigt, so dass
die Briefe problemlos in Briefumschlage mit Sichtfenster gesteckt werden kdnnen. AuRerdem sind alle
Briefe Serien-E-Mail-fahig und kdnnen automatisch im Dokumentenverzeichnis archiviert werden.

Name

@ RTF-Serienbriefvorlagen

@' Serienbrief Eltern DIN 5008 @Eltern.rtm

Q' Serienbrief Eltern Mahnung gefahrdete Versetzung @Eltern.rtm
gi Serienbrief Eltern Mahnung gefahrdete Versetzung Hinweise.pdf
4 Serienbrief Schiiler DIN 5008 @SuS.rtm

E Serienbriefe Anleitung.pdf

Die Serienbriefe sind so gestaltet, dass man im Reportdesigner sieht, wie der Serienbrief im Ausdruck
aussehen wiirde, gemall dem Konzept ,,What You See Is What You Get — WYSIWYG". Vor dem
allerersten erfolgreichen Ausdruck sind nur minimale Anpassungen notwendig, welche bei
Folgedrucken entfallen.
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Grundidee des Serienbriefes

Der Serienbriefreport besteht im Kern aus zwei Komponenten,

1. dem Briefkopf mit Absenderangaben, Logo, Adressfeld und Infoblock und
2. dem Textteil

Der Briefkopf muss einmalig an die schulischen Bedirfnisse angepasst werden und wird dann in der
Regel zuklnftig nicht mehr gedndert. Beim Ausdruck wird das Adressfeld automatisch mit den Daten
aus SchiLD gefiillt, so dass die Briefe den korrekten Adressaten erreichen.

Der Textteil wird fur den jeweiligen Zweck vor dem Seriendruck formuliert. Er kann entweder
unmittelbar im Reportdesigner an der entsprechenden Stelle eingetippt werden, oder in einer
gesonderten rtf-Datei vorbereitet und eingelesen werden. Die zweite Variante hat zwei Vorteile: zum
einen kann man den Textteil bequem in einem Textbearbeitungsprogramm erstellen (z.B. WordPad),
welches sich wesentlich leichter bedienen ldsst als der Reportdesigner. Zum anderen trennt man das
Briefgerist strickt vom Textteil, so dass man nicht aus Versehen den Briefkopf verdndert.

Die Reports kdnnen Sie in einem beliebigen Unterordner des Ordners SchiLD-Reports speichern. Die
gesonderten Brieftexte speichert man sinnvollerweise im mitgelieferten Unterordner ,,RTF-
Serienbriefvorlagen®. Sie kdnnen aber auch an jedem anderen beliebigen Ort gespeichert werden, da
vor dem eigentlichen Druck nach dem Speicherort des Brieftextes gefragt wird.

Nach dem einmaligen Einrichten des Briefkopfes sieht der Standardablauf flr einen Ausdruck dann
folgendermalien aus (beide Varianten werden spéater ausfiihrlicher erlautert).

Ablauf mit externem RTF-Dokument:

1. Erstellen des reinen Brieftextes auf der Windows-Ebene in einem Textverarbeitungsprogramm. Fangen
Sie in der ersten Zeile an zu schreiben. Seitenrander spielen keine Rolle. Sie kdnnen den Text
formatieren. Bilder, Tabellen o0.d. kdnnen nicht hinzugefiigt werden.

2. Speichern der Datei im Richtext-Format ,,.rtf“ im Ordner ,,..\SchILD-Reports\Serienbriefe\RTF-
Serienbriefvorlagen®. SchlieRen des Textverarbeitungsprogramms.

3. In SchILD-NRW Aufruf des Report-Explorers. Ausfiihren des Serienbriefes durch Doppelklick auf den
Report ,Serienbrief Eltern DIN 5008 @Eltern.rtm®.

4. Es 6ffnet sich ein Windows-Auswahlfenster. Wahlen Sie dort den entsprechenden Brieftext im Format
,.rtf“ aus.

5. Der Serienbrief wird erzeugt.

Ablauf ohne externes RTF-Dokument:

=

In SchILD-NRW Aufruf des Report-Explorers und dort bearbeiten des Reports

,Serienbrief Eltern DIN 5008 @Eltern.rtm“ tiber die rechte Maustaste.

Mit der rechten Maustaste den Brieftext bearbeiten. SchlieBen und Speichern des Brieftextfensters.
Speichern des Reports und Verlassen des Reportdesigners.

Im Reportexplorer Doppelklick auf das Formular ,Serienbrief Eltern DIN 5008 @Eltern.rtm”.

Es 6ffnet sich ein Windows-Fenster. Wahlen Sie Abbrechen, damit kein externer Brieftext geladen wird.

o v e wnN

Der Serienbrief wird erzeugt.
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Vorbereiten des Briefkopfes

Wahlen Sie in SchiLD , Druckausgabe — Report-Explorer aufrufen”. Navigieren Sie im Report-Explorer
zum gewlnschten Serienbrief. Rufen sie mit Rechtsklick das Kontextmeni auf und wahlen dort
,Report bearbeiten”. In den Serienbriefen sehen sie sofort das Brieflayout.

Passen sie nun zunachst den Infoblock an. Sie kdnnen nach einem Doppelklick in die jeweilige Textbox
beliebig bearbeiten, I6schen und anpassen. Die Textblocke selbst sollten Sie nicht verschieben.

1 Fmm - - == - - e m - m - m—— - bl

Max Mustermann
Schulleiter

D1234-5673
01234-56789
wawemustermann.de
max@mustermann.de

Die restlichen Bereiche des Briefkopfes werden automatisch mit den in SchiLD hinterlegten Angaben
geflllt. So erscheinen der Schulname und das Logo, welches in SchiILD unter ,Schulverwaltung — Schule
bearbeiten” hinterlegt wurde. Passen Sie die GroRe und Position des Logos nach ihrem Geschmack an.

Briefkopf

Riicksendeangaben ,

Vermerkaone T TTTTTTT T Name '+ Max Mt.Jstermann
e ] . Schulleiter
BriefAdresse }

. Tele . D1234-5678

© 01234-56789
' www,mustermann,de
£-Ma ' max@ mustermann.de

Ort, Datum

Wichtig: Sie kénnen den Inhalt der Felder Briefkopf Schulbezeichnug, Briefkopf Straf3e, Briefkopf
Postleitzahl Ort, Riicksendeangaben, Vermerkzone, Ort, Datum oder Ort, Datumsauswahl manuell
Uberschreiben. Sie gelangen an die Eingabe mit einem Doppelklick.

Inhaltlich veranderte Briefkopf-Felder werden nicht mehr dynamisch mit SchiLD-Daten gefillt. Diese
werden nur dann befillt, wenn sie die urspriinglichen Bezeichnungen enthalten. Lediglich das Feld Ort,
Datum darf alternativ den Inhalt Ort, Datumsauswahl haben. Ort, Datum wird dynamisch mit dem Ort
und Tagesdatum gefiillt, wiahrend bei Verwendung von Ort, Datumsauswahl das Briefdatum Uber ein
Abfragefenster ausgewahlt werden kann.

Der Report erwartet die Anwesenheit der Felder Briefkopf Schulbezeichnug, Briefkopf Strafie,
Briefkopf Postleitzahl Ort, Riicksendeangaben, Vermerkzone und Ort, Datum. Diese dirfen nicht
geldscht werden.
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Das Serienbriefgerist kdnnen Sie leicht in andere Serienbriefe kopieren, indem Sie die Region
,,Briefkopf” markieren und kopieren. AnschlieRend I6schen Sie den Briefkopf in einem anderen
Serienbrief und fligen den kopierten Briefkopf ein. Wenn Sie von einem Elternbrief in einen
Schilerbrief kopieren, miissen Sie noch das Memofeld ,BriefAdresse” so umstellen, dass es seine
Daten aus der richtigen Pipeline ,,Schueler” bezieht. Umgekehrt gilt dies ebenfalls.

In seltenen Fallen ist beobachtet worden, dass beim Kopierprozess des Briefkopfes an die
Bezeichnungen der Briefkopf-Datenfelder eine Zahl 1 angefligt wurde. In diesem Fall funktionieren die
Automatismen nicht mehr, da der Programmcode die Originalbezeichnungen erwartet. Dies kénnen
Sie im Berichtsbaum des Reportdesigners erkennen und ggf. Riickgangig machen.

Erstellen des Textteils

Schreiben Sie den gewlinschten Serienbrief zunachst in einem Textverarbeitungsprogramm (Word,
WordPad, LibreOffice etc.). Verfassen Sie den Textteil des Briefs so, wie Sie ihn normalerweise vor dem
Hintergrund eines mannlichen Schiilers verfassen wiirden. Dies vereinfacht spatere Anpassungen.

Sehr geehrte Eltern,

Ihr Sohn Stefan ist nun seit 6 Wochen in unserer Schule. Er hat die Schule
nun grundlegend kennengelernt. Wir mochten Sie und Stefan am
18.11.2018 zum Theaterstiick , Die beste Schule der Welt” in die Aula der
Schule einladen.

Mit freundlichen GruRen

Franz Becker, Klassenlehrer

Ersetzen Sie die konkreten Daten wie , lhr Sohn”, ,Stefan”, , Klassenlehrer”, ,Franz Becker”, ,,er“ und
weitere durch Platzhalter, die fiir diese Inhalte vorgesehen sind, damit SchiLD diese Platzhalter
automatisch fullen kann. Platzhalter werden immer von Dollarzeichen flankiert.

Originaltext Platzhalter

Sehr geehrte Eltern SFormelle Anrede$

Ihr Sohn Slhr Sohn$

Stefan SVorname$

Er SErS

Franz Beckenbauer SKLVorname$S SKLNameS, SKlassenlehrerS

Der Brief sieht dann folgendermaRen aus:

SFormelle AnredeS,

Slhr SohnS SVornames ist nun seit 6 Jahren in unserer Schule. SEr$ hat die
Schule nun grundlegend kennengelernt. Wir méchten Sie und SVorname$
am 18.11.2018 zum Theaterstiick ,Die beste Schule der Welt” in die Aula
der Schule einladen.

Mit freundlichen GruRen

SKLVorname$S SKLNameS, SKlassenlehrerS
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Speichern Sie diesen Brief in den Ordner ,,..\SchILD-Reports\Serienbriefe\RTF-Serienbriefvorlagen”
unter Verwendung des Speicherformats ,,.rtf“. Der Brief heiRt z.B. , Einladung Theater.rtf“

Serienbrief drucken

Wihlen Sie zunichst in SchILD-NRW die Schiilermenge aus. Uber den Meniipunkt ,,Druckausgabe -
Report-Explorer aufrufen” gelangen sie in die Ordneransicht des Report-Explorers. Navigieren Sie hier
zu den Serienbrief-Reports. Wahlen Sie z.B. ,Serienbrief DIN 5008 @Eltern.rtm“. Klicken Sie mit der
linken Maustaste doppelt darauf.

Im nachsten Fenster wahlen Sie Vorschau (oder , direkt zum Drucker senden”) und , die ganze Gruppe”.
Nach Klick auf OK werden Sie gefragt, ob Sie eine RTF-Textdatei laden wollen, welche sie vorab erstellt
haben. Bestatigen Sie die Abfrage mit ,Ja“. Wahlen Sie im folgenden Fenster die RTF-Textdatei. Dies ist
in unserem Beispiel die gespeicherte Datei , Einladung Theater.rtf”, die sich z.B. im Ordner ,,.\SchILD-
Reports\Serienbriefe\RTF-Serienbriefvorlagen” befindet. Durch Doppelklick auf diese Datei wird der
Text automatisch in den Serienbrief eingelesen und die Briefe werden gedruckt (oder erscheinen in der
Vorschau).

Je nach Geschlecht (Schiiler/Schulerin bzw. Klassenlehrer/Klassenlehrerin) wird der Brief nun korrekt
ausgedruckt:

Dogobert-Duck-Gymnasium

A Mustermann
Doguiber-Duck-Gymnasium Erpelalies 3254321 Emernausen

Schulleiter
Herrn Hubert Barta
Frau Anja Barta Telefon 01234-557E
Cedernstrake 463 01234-55755
42327 Wuppertal WWW. mustermann. de

max@mustermanin.de

Entenhausen, den 15.03.2020

Sehrgeehrter Herr Barta, sehr geehrte Frau Barta,

Ihre Tochter Stefanie ist nun seit 6 Jahren in unserer Schule. Sie hat die Schule nun
grundlegend kennengelernt. Wir méchten Sie und Stefanie am 18.11.2018 zum Theaterstick
Die beste Schule der Wel” in die Aula der 5chule einladen.

Mit freundlichen Griiken

Susanne Mincheberg, Klassenlehrerin
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Sehr geehrter Herr Delsmann, sehr geehrte Frau Delsmann,

Ihr Sohn Florian ist nun seit 6 Jahren in unserer Schule. Er hat die Schule nun grundlegend
kennengelernt. Wir mdchten Sie und Florian am 18.11.2018 zum Theaterstiick ,Die beste
Schule der Welt” in die Aula der Schule einladen.

Mit freundlichen GriiRen

Susanne Muncheberg, Klassenlehrerin

Sehr geehrter Herr Galle, sehr geehrte Frau Galle,
Ihre Tochter Lena ist nun seit 6 Jahren in unserer Schule. Sie hat die Schule nun grundlegend
kennengelernt. Wir mdchten Sie und Lena am 18.11.2018 zum Theatersttick ,Die beste Schule

der Welt” in die Aula der Schule einladen.

Mit freundlichen GriRen

Susanne Mincheberg, Klassenlehrerin

Variante: Textteil direkt im Reportdesigner andern

Sie kdnnen den Textteil auch direkt im Reportdesigner oder vor dem Ausdruck eingeben. Um den
Brieftext im Reportdesigner einzugeben, wechseln Sie in den Bearbeitungsmodus des Reports. Klicken
Sie dann mit der rechten Maustaste auf den Brieftext und wahlen ,Bearbeiten”. Sie gelangen nun in
den RichText Editor, in welchem Sie den Brieftext eingeben kénnen.

« RichText-Editor = O X
i Datei Bearbeiten
23 0 G 9 K S @ Calibri x  nam oy El= == | s verge
[, .- .. .. et e’ iR ~ [3 dmPpeines ~
bFormelle Anrede$, . :E:Z:;::Schrifﬂ v
< >

Slhr Sohn$ $Vorname$ ist nun seit 6 Jahren in unserer Schule. SEr$ hat die Schule nun grundlegend kennengelernt.
Wir méchten Sie und $Vorname$ am 18.11.2018 zum Theaterstiick ,,Die beste Schule der Welt” in die Aula der

Schule einladen. Name Typ
Mit freundlichen GriiRen

SKLVorname$ SKLNameS$, SKlassenlehrer$

< >

Display Format

Add Field

Zeile: 1 Spalte: 1 | |

Speichern Sie den Serienbrief-Report unter einem neuen Namen ab, z.B. ,Einladung Theater.rtm*.

Zum Drucken des Serienbriefes gehen Sie wie gewohnt vor. Klicken Sie auf die Schaltflache ,,Nein”,
wenn Sie gefragt werden, ob Sie eine RTF-Textdatei laden mochten. Im Folgenden wird Ihnen der RTF-
Brieftext aus dem Report angezeigt, so dass Sie nochmals kontrollieren kdnnen, ob alles korrekt ist.
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Alternativ kdnnen Sie in diesem Textfenster auch den kompletten Serienbrieftext eingeben und auch
als gesonderte RTF-Textdatei fiir spateren Gebrauch speichern. SchlieRen Sie das Textfenster, indem
Sie iber den Meniipunkt ,Datei > Ende” und klicken Sie in der folgenden Abfrage ,Anderungen
ibernehmen?“ auf ,Ja“.

Serien-E-Mail-Versand

Anstatt die Serienbriefe zu drucken, kdnnen diese auch als Serien-E-Mails versendet werden. Hierbei
werden die Schiler-Serienbriefe an die E-Mail-Adresse der jeweiligen Schilerin / des jeweiligen
Schilers gesendet und die Eltern-Serienbriefe an alle hinterlegten E-Mail-Adressen der
kommunikationsberechtigten Erzieher. Bei den Schiilerinnen und Schiilern wird diejenige E-Mail-
Adresse verwendet, welche in den Programmeinstellungen priorisiert wird.

Vor Verwendung dieser Funktion sollten sie in den Programmeinstellungen die E-Mail-Einstellungen
Gberprifen. Schild ist in der Lage, Externe E-Mail-Clients zu verwenden, oder einen internen E-Mail-
Versand liber das SMTP-Protokoll vorzunehmen.

Individuelle Einstelungen  Globale Bnstelungen Farben  Plugins Individuelle Einstelungen  Globale Einstelungen  Farben  Plugins
[ ei Schillerwechsel immer Individualseite anzeigen Allgemeines Anscht Facher, Noten Dolumentenverwaltung
[ 1n Tabellen horiz. Gitterinien zeigen EMai-versand  Wiedervorlage  Report SchilDchat (B
E7In Tabellen vert. Verfahren zum Versenden der E-Mals

E-Mail-Einstellungen x
[ ortsteie nach PL Direkt Gber SMTP bl
) Autoedit Funktior 1 E-Mai-Name SMTP-Server

Max Mustermann
[ zusatziche Kurslg smitp. emaiprovider .com
[ Status-wechsel q Thre E-Mai-Adresse
[JNoch Excek-Expod | Mustermann @emalde SMTP ot

265 [ 55L-Verschiiisselung benutzen

[/ Report-Explorer & Thr E-Mail-Benutzername [ StartTSL verwenden

Max Mustermann
[1Bei Sammel-£ails Adressen als BCC eintragen
[ Bei Schillern bevorzugt schulische Mail-Adresse verwenden
[ Bei Lehrkraften bevorzugt dienstiche Mail-Adresse verwenden

Thr E-Mail-Kennwort
..........
Rehenfolge bei Adrg e

Fenster skal |
s SN 3 Thre E-Mail-Signatur

Textverarbeitungspd| Mit freundiichen GriiBen
Max Mustermann|

Verzeichnis fir Serief
Format fur Excel-Da|
Farbeinstellung fir §

Individuel o Abbrechen

E-Mail-Kontodaten bearbeiten (SMTP)

Wenn Sie die Serien-E-Mail-Ausgabe verwenden, werden Sie nach einem E-Mail-Text gefragt. Der
eigentliche Serienbrief wird der E-Mail als PDF-Datei angefiigt.

Parameter mit denen Sie das Verhalten des Serienbriefes steuern
konnen

Sie kdnnen das Verhalten des Serienbriefes steuern, indem Sie eingebaute Schalter (Parameter)
festlegen oder andern. Auf diese Weise kénnen Sie den Seriendruck an Ihre Prozesse anpassen und
damit den Ausdruck beschleunigen. So konnen Sie mit Hilfe der Parameter Abfragen vor dem Ausdruck
reduzieren, wenn diese in ihrem Arbeitsprozess nicht notwendig sind.

Im Folgenden werden die Parameter vorgestellt und deren Auswirkungen erlautert. Sie finden die
Parameter in der Entwurfsansicht des Reports. Auf der linken Seite finden Sie den Berichtsbaum,
welcher die Parameter auflistet. Wenn Sie auf einen Parameter klicken, werden lhnen im
Eigenschaften-Fenster die Werte des Parameters unter ,,Data > Value” angezeigt. Erlaubte Werte sind
»ja“und ,nein“. Achten Sie darauf, dass Sie die Anderung mit der Eingabetaste abschlieRen.
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rtfLaden
Die Standardeinstellung des Parameters ist ,,ja“.

Der Parameter ist grundlegend dafiir verantwortlich, dass
gesondert gespeicherte RFT-Textdateien geladen werden kénnen.
Wird der Parameter auf ,nein” gesetzt, so wird ausschlieRlich der
im Report befindliche Text gedruckt. Hierdurch werden gleichzeitig
alle Abfragen, welche zum Laden eines externen RTF-Brieftextes
bendtigt werden, abgeschaltet.

rtfMitAbfrage

Die Standardeinstellung des Parameters ist ,ja“. Der Parameter
wird nur berlcksichtigt, wenn rtfLaden ebenfalls den Wert ,ja“
hat.

Wenn der Parameter den Wert ,ja“ hat, erscheint vor dem Druck
des Serienbriefes ein Bestatigungsfenster, welches Sie befragt, ob
ein externes RTF-Textdokument geladen werden soll. Sie haben
hier die Moglichkeit mit ,Ja“ oder ,,Nein“ zu antworten. Klicken Sie
auf die Schaltflache ,Ja“, so 6ffnet sich ein Fenster, in welchem Sie
die externe RTF-Textdatei auswahlen kénnen. Klicken Sie auf
,Nein“, so wird der im Report befindliche Brieftext gedruckt.

rtfVolljaehrigeLaden (nur im Serienbrief an Erzieher)

Berichtsbaum
A -- Report

- [2] BlstattSTL

W Design Layers

i b Foregroundl
¥ - Gruppen[0]: ID

A L] K
Eigenschaften fiir rtfLaden
= Appearance

Bindable
= Data

DataType

Lookuplist

- [2] rtfMitAbfrage
----- [zl rtfvoljaehrigeladen
----- [z] rtfachbearbeiten
----- 9] BriefdatumAbfrage

“[2] Versionsnummer

I

dtString
{TppLoockupList)

E EaabookipSettings)
Value ja
£ 16 v

UserMame
Bl user Interface
E AutoSearchSettings
DataFipeline
Enabled
FieldAlias
LogicalPrefix
Mandatory
SearchExpression
SearchOperatar
ShowallValues

rtfLaden
(TppAutoSearchsettings)

r

0

3

ja
soEqual

r

Die Standardeinstellung des Parameters ist ,,nein”“. Der Parameter wird nur bericksichtigt, wenn

rtfLaden ebenfalls den Wert ,ja“ hat. Der Parameter steht nur im Serienbrief an Erzieher zur

Verfligung.

Wenn der Parameter den Wert ,ja“ hat, konnen nacheinander zwei externe RTF-Textdateien

ausgewahlt werden. Die erste RTF-Textdatei enthéalt den Text, der an Erziehungsberechtigte gerichtet

ist. Die zweite RTF-Textdatei enthélt den Text, der an volljahrige Schiilerinnen und Schiiler gerichtet ist.
Insbesondere in der Oberstufe wird auf diese Weise automatisch fiir Volljahrige ein sprachlich
angepasster Serienbrief gedruckt. Hierbei ist in Schild-NRW das Unterscheidungsmerkmal zwischen

volljahrigen und minderjahrigen Personen der Eintrag ,Art“ auf dem Reiter , Erz. Berechtigte”. Die

Erzieherart muss dabei das Wort , volljahrig” enthalten.

Es wird empfohlen, den Parameter rtfMitAbfrage auf den Wert ,ja“ zu stellen, sofern der Parameter

,rtfVolljaehrigeLaden” auf den Wert ,,ja“ gesetzt wird.

rtfNachbearbeiten
Die Standardeinstellung des Parameters ist ,,ja“.

Wenn dieser Parameter den Wert ,ja“ hat, so erscheint vor dem Ausdruck ein RTF-

Bearbeitungsfenster, in welchem der Serienbrieftext gesichtet, angepasst, gespeichert und

Ubernommen werden kann. Der Schalter wirkt sich jedoch nur dann aus, wenn Sie den im Report

enthaltenen Brieftext drucken wollen. Ein Bearbeitungsfenster wird nicht angezeigt, wenn eine

externe RTF-Textdatei geladen wird, da davon ausgegangen wird, dass diese vorher ohnehin angepasst

wurde.

Seite 10



Die neuen Serienbriefe

Mit Hilfe des Bearbeitungsfensters haben Sie die Moglichkeit, ohne den Report selbst bearbeiten zu
mussen, schnell einen Serienbrief zu tippen oder einen vorgefertigten Text in das Bearbeitungsfenster
einzuflgen. Schalten Sie den Parameter auf den Wert ,,nein“, wenn Sie kein Bearbeitungsfenster
angezeigt bekommen wollen.

Serienbrief Mahnungen

Prinzipiell sind die Mahnbriefe Serienbriefe mit erweiterten Funktionen und Riickantwortabschnitt. Die
Mahnbriefe wurde in enger Riicksprache mit dem MSB konzipiert. Folgende Vorgaben wurden vom
MSB gemacht:

e Ein dezidierter Abschluss muss bei einer Abschlussgefahrdung nicht ausgesprochen werden.

e es unterschreibt immer die Klassenleitung

e eine gesonderte Warnung auf die Note 6 gibt es nicht

e es werden im 2. Halbjahr nur diejenigen Noten aufgelistet, welche abweichend vom ersten
Halbjahr defizitar sind. Das Wort ,,auch” weist darauf hin, dass es vorab Defizite gab.

Eine detaillierte Anleitung zum Druck beider Mahnbriefe findet sich im Wiki hier:
https://wiki.svws.nrw.de/mediawiki/index.php?title=Mahnungen drucken

Empfohlen: Serienbrief Mahnung gefahrdete Versetzung Filter Il @Eltern

Dieser Mahnbrief vermeidet Nachteile, die bei dem anderen Mahnbrief auftreten. Damit dieser
Mahnbrief korrekt arbeitet, muss vorab der Filter Il korrekt benutzt werden. Ein im Filter Il zu
verwendende SQL-Befehl kann entweder hier kopiert, oder liber die Schaltflache , Aus Datei laden”
eingelesen werden. Die entsprechende SQL-Datei befindet sich ebenfalls im Serienbrief-Ordner.

Serienbrief Mahnung gefahrdete Versetzung @Eltern

Dieser Mahnbrief muss liber den Gruppenprozess - Noten, Zeugnisvorbereitung > Mahnungen
drucken aufgerufen werden. Es wird dringend empfohlen, das Hakchen ,,Nur Mahnungen ausgeben,
bei denen das Mahndatum noch nicht gesetzt ist” zu deaktivieren. Der Mahnbrief listet nur die
Mahnungen des aktuellen Halbjahres auf, unabhangig davon, wie das Hakchen gesetzt wurde. Durch
die Deaktivierung kann in einem zweiten Halbjahr jedoch Giberpriift werden, ob Mahnungen zusatzlich
zu den Mahnungen im ersten Halbjahr hinzugekommen sind. Bei gesetztem Hakchen ist dies nicht
moglich.

Ein Nachteil bleibt leider bei diesem Vorgehen in Schild-NRW 2 bestehen. Es kann sein, dass ein
Schulkind lediglich im ersten Halbjahr gemahnt wurde und im zweiten Halbjahr keine Mahnungen
erhalten soll. Diese Schiiler wiirden vom Gruppenprozess ebenfalls gefiltert und erhalten einen
Mahnbrief ohne Facher. Diese muss man leider handisch aussortieren.

Serienbrief Nichtversetzte

Der Serienbrief erzeugt Anschreiben an nichtversetzte Schiilerinnen und Schiiler. Zunachst werden
Uber Filter | alle Schiilerinnen und Schiiler gefiltert, die nicht versetzt wurden. Der Serienbrief
analysiert bei diesen Schiilern die Schulform, Gliederung, den Jahrgang, die Verweildauer und ob das
aktuelle Schuljahr wiederholt wurde. Anhand dieser Eckdaten wird ein passendes RTF-Dokument
schilerindividuell nachgeladen. Die RTF-Dokumente sind nach Schulform sortiert und kénnen an die
eigenen Bedarfe der Schule leicht angepasst werden. Auch der Aufruf der RTF-Dokumente kann bei
Bedarf in den Berechnungen des Serienbriefes unter ,Programme” in der Prozedur
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,RtfNichtversetztAutomatischLaden” eingesehen und angepasst werden. In der EF wird zudem
gepriift, ob die Schiilerin oder der Schiiler volljahrig ist und ein eigenes Anschreiben erhalt. Fir diese
volljahrigen Schiilerinnen und Schiiler werden gesonderte RTF-Dokumente geladen. Im dreigliedrigen

Schulsystem wird an den entsprechenden Stellen auf einen Schulformwechsel hingewiesen. An
anderen Schulsystemen wird ein gesonderter Report aufgerufen, der auf einen Gliederungswechsel
hinweisen kann. In den Schulsystemen werden folgende Fille unterschieden:

Inkl.
Kiirzel Versetzung Konsequenz volljahrig
nv nicht versetzt
Schulformwechsel/Gliederungswechsel (nicht explizit
nv-sw nicht versetzt aufgefihrt)
nv-sv nicht versetzt Schule verlassen
np Nachprifung
Schulformwechsel/Gliederungswechsel (nicht explizit
np-sw Nachprifung aufgefihrt)
np-sv Nachpriifung Schule verlassen
nv - vj nicht versetzt volljahrig
Schulformwechsel/Gliederungswechsel (nicht explizit
nv-sv - vj nicht versetzt aufgefihrt) volljahrig
np - vj Nachprifung volljahrig

Eine ausflhrliche Anleitung finden Sie hier:
https://wiki.svws.nrw.de/mediawiki/index.php?title=Serienbrief Nichtversetzte
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Ubersicht aller zur Verfiigung stehenden Platzhalter

Platzhalter Schiiler

weiblich mannlich neutral
SHerrS$_ "Frau" "Herr " "
SVorname$ "Lisa" "Max" "Kim"
SAlleVornamen$ "Lisa Marie" "Max Leon" "Kim Luca"
SName$ "Muller" "Miller" "Muller"

"Klasse 5A" / "Klasse 5A" / "Klasse 5A" /
SKlasse$ "Jahrgangsstufe EF" "Jahrgangsstufe EF" "Jahrgangsstufe EF"

"Klasse 6A" / "Klasse 6A" / "Klasse 6A" /
SFolgeklasse$ "Jahrgangsstufe Q1" "Jahrgangsstufe Q1" "Jahrgangsstufe Q1"
SSchuljahrs 2021/22 2021/22 2021/22
SSchuljahr und Abschnitt$ 2021/22 1. Halbjahr 2021/22 1. Halbjahr 2021/22 1. Halbjahr
SFolgeschuljahr$ 2022/23 2022/23 2022/23
SVorname Name$ "Lisa Mller" "Max Miller" "Kim Maller"
SAlleVornamen Name$ "Lisa Marie Muller" "Max Leon Miiller" "Kim Luca Mller"
SName, Vorname$ "Miller, Lisa" "Miller, Max" "Miller, Kim"
SName Vorname$ "Miller, Lisa" "Miiller, Max" "Miller, Kim"

SName, AlleVornamen$

"Miller, Lisa Marie"

"Mdller, Max Leon"

"Miller, Kim Luca"

SName AlleVornamen$

"Miller, Lisa Marie"

"Midller, Max Leon"

"Miller, Kim Luca"

SGeburtsdatum$

"15.05.2008"

"15.05.2008"

"15.05.2008"

SNachpruefungsfaecher$

"Deutsch, Geschichte"

"Deutsch, Geschichte "

"Deutsch, Geschichte "

SSchuelerS

"Schulerin"

"Schiler"

"Schulkind"

SlieberS "Liebe" "Lieber" "Hallo"
Slieber$ "liebe" "lieber" "hallo"
SLieber Vorname$ "Liebe Lisa" "Lieber Max" "Hallo Kim"

SLieber AlleVornamen$

"Liebe Lisa Marie"

"Lieber Max Leon"

"Hallo Kim Luca"

Slieber Vorname$

"liebe Lisa"

"lieber Max"

"hallo Kim"

Slieber AlleVornamen$

"liebe Lisa Marie"

"lieber Max Leon"

"hallo Kim Luca"

SLieber Herr Nachname$

"Liebe Frau Miller"

"Lieber Herr Muller"

"Hallo Kim Miiller"
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Slieber Herr Nachname$

"liebe Frau Muller"

"lieber Herr Mdller"

"hallo Kim Muller"

SSehr geehrter Herr Nachname$

"Sehr geehrte Frau Miller"

"Sehr geehrter Herr
Midller"

"Guten Tag Kim Mller"

Ssehr geehrter Herr Nachname$

"sehr geehrte Frau Miller"

"sehr geehrter Herr Miiller"

"guten Tag Kim Mller"

SSchueler der Klasse$

"Schulerin der Klasse 5A" /
"Schiilerin der
Jahrgangsstufe EF"

"Schiiler der Klasse 5A" /
"Schiler der
Jahrgangsstufe EF"

"Schulkind der Klasse 5A" /
"Schulkind der
Jahrgangsstufe EF"

Slhr Sohn$ "lhre Tochter" "Ilhr Sohn" "lhr Kind"
Slhres Sohnes$ "Ihrer Tochter" "Ihres Sohnes" "lhres Kindes"
Slhrem Sohn$ "lhrer Tochter" "Ilhrem Sohn" "Ilhrem Kind"
Slhren Sohn$ "lhre Tochter" "lhren Sohn" "lhr Kind"
Sin$ "in" " "

Sihm$ "ihr" "ihm" "ihm"

Sihn$ "ihr" "ihn" "es"
Sseinem$ "ihrem" "seinem" "seinem"
Sseines$ "ihres" "seines" "seines"
Sseinen$ "ihren" "seinen" "seinen"
Ssein$ "ihr" "sein" "sein"
Sseine$ "ihre" "seine" "seine"

Ser$ "sie" "er" "es"

SErS "Sie" "Er" "Es"

Platzhalter Erzieher

ein Erzieher

zwei Erzieher

SErzieherS "Mutter" "Eltern"
Sich bin$ "ich bin" "wir sind"
Slch bin$ "Ich bin" "Wir sind"
Sbin ich$ "bin ich" "sind wir"
Smein$ "mein" "unser"
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Smeines Sohnes$

"meiner Tochter" bzw.
"meines Sohnes"

"unserer Tochter" bzw.
"unseres Sohnes"

"meine Tochter" bzw.

"unsere Tochter" bzw.

Smein Sohn$ "mein Sohn" "unser Sohn"
"Meine Tochter" bzw. "Unsere Tochter" bzw.
SMein Sohn$ "Mein Sohn" "Unser Sohn"
Shabe ich$ "habe ich" "haben wir"
Sich habe$ "Ich habe" "Wir haben"
Smoechte ich$ "mdchte ich" "mochten wir"
Slch moechte$ "Ich méchte" "Wir mdchten"
SichS "ich" "wir"
Sichs "Ich" "Wir"
$n o

SNamen der Eltern$

"Frau Dr. Elenor Richter"

"Frau Dr. Elenor Richter
und Herr Friedrich Richter"

ein Erzieher / Erwachsener

zwei Erzieher / Erwachsene

Platzhalter Anrede
Erzieher

Anrede vorhanden

Anrede nicht vorhanden

Anrede vorhanden

Anrede nicht vorhanden

SFormelle Anrede$

"Sehr geehrte Frau Dr.
Richter"

"Sehr geehrte Erzieherin,
sehr geehrter Erzieher"

"Sehr geehrte Frau Richter,
sehr geehrter Herr Richter"

"Guten Tag Dr. Elenor
Richter"

Sformelle AnredeS

"sehr geehrte Frau Dr.
Richter"

"sehr geehrte Erzieherin,
sehr geehrter Erzieher"

"sehr geehrte Frau Richter,
sehr geehrter Herr Richter"

"guten Tag Dr. Elenor
Richter"

SPersoenliche Anrede$

"Liebe Frau Dr. Richter"

"Liebe Erzieherin, lieber
Erzieher"

"Liebe Frau Richter, lieber
Herr Richter"

"Hallo Dr. Elenor Richter"

Spersoenliche Anrede$

"liebe Frau Dr. Richter"

"liebe Erzieherin, lieber
Erzieher"

"liebe Frau Richter, lieber
Herr Richter"

"hallo Dr. Elenor Richter"
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Platzhalter Klassenleitung

weiblich

mannlich

neutral

SKlassenlehrer$

"Klassenlehrerin" /
"Jahrgangsstufenleiterin" /
"Beratungslehrerin"

"Klassenlehrer" /
"Jahrgangsstufenleiter" /
"Beratungslehrer"

"Klassenleitung" /
"Jahrgangsstufenleitung" /
"Beratungslehrkraft"

Sder Klassenlehrer$

"die Klassenlehrerin" /
"die
Jahrgangsstufenleiterin" /
"die Beratungslehrerin"

"der Klassenlehrer" /
"der
Jahrgangsstufenleiter"" /
"der Beratungslehrer"

"die Klassenleitung" /
"die
Jahrgangsstufenleitung" /
"die Beratungslehrkraft"

Sden KlassenlehrerS

"die Klassenlehrerin" /
"die
Jahrgangsstufenleiterin" /
"die Beratungslehrerin"

"den Klassenlehrer" /
"den
Jahrgangsstufenleiter" /
"den Beratungslehrer"

"die Klassenleitung" /
"die
Jahrgangsstufenleitung" /
"die Beratungslehrkraft"

Sdem Klassenlehrer$

"der Klassenlehrerin" /
"der
Jahrgangsstufenleiterin" /
"der Beratungslehrerin"

"dem Klassenlehrer" /
"dem
Jahrgangsstufenleiter" /
"dem Beratungslehrer"

"der Klassenleitung" /
"der
Jahrgangsstufenleitung" /
"der Beratungslehrkraft"

Sdes Klassenlehrers$

"der Klassenlehrerin" /
"der
Jahrgangsstufenleiterin" /
"der Beratungslehrerin"

"des Klassenlehrers" /
"des
Jahrgangsstufenleiters" /
"des Beratungslehrers"

"der Klassenleitung" /
"der
lahrgangsstufenleitung" /
"der Beratungslehrkraft"

SDein KlassenlehrerS

"Deine Klassenlehrerin" /
"Deine
Jahrgangsstufenleiterin" /
"Deine Beratungslehrerin"

"Dein Klassenlehrer" /
"Dein
Jahrgangsstufenleiter" /
"Dein Beratungslehrer"

"Dein Klassenleitung" /
"Dein
Jahrgangsstufenleitung" /
"Dein Beratungslehrkraft"

Sdein Klassenlehrer$

"deine Klassenlehrerin" /
"deine
Jahrgangsstufenleiterin" /
"deine Beratungslehrerin"

"dein Klassenlehrer" /
"dein
Jahrgangsstufenleiter" /
"dein Beratungslehrer"

"deine Klassenleitung" /
"deine
Jahrgangsstufenleitung" /
"dein Beratungslehrkraft"

SDeinen Klassenlehrer$

"Deine Klassenlehrerin" /
"Deine
Jahrgangsstufenleiterin" /
"Deine Beratungslehrerin"

"Deinen Klassenlehrer" /
"Deinen
Jahrgangsstufenleiter" /
"Deinen Beratungslehrer"

"Dein Klassenleitung" /
"Dein
Jahrgangsstufenleitung" /
"Dein Beratungslehrkraft"
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Sdeinen Klassenlehrer$

"deine Klassenlehrerin" /
"deine
Jahrgangsstufenleiterin" /
"deine Beratungslehrerin"

"deinen Klassenlehrer" /
"deinen
Jahrgangsstufenleiter" /
"deinen Beratungslehrer"

"deine Klassenleitung" /
"deine
lahrgangsstufenleitung" /
"dein Beratungslehrkraft"

Slhr Klassenlehrer$

"Ihre Klassenlehrerin" /
"lhre
Jahrgangsstufenleiterin" /
"Ihre Beratungslehrerin"

"Ihr Klassenlehrer" /
"lIhr Jahrgangsstufenleiter'

/

"Ihr Beratungslehrer"

"lIhre Klassenleitung" /
"lhre
lahrgangsstufenleitung" /
"Ihre Beratungslehrkraft"

Sihr Klassenlehrer$

"ihre Klassenlehrerin" /
"ihre
Jahrgangsstufenleiterin" /
"ihre Beratungslehrerin"

"ihr Klassenlehrer" /
"ihr Jahrgangsstufenleiter"

/

"ihr Beratungslehrer"

"ihre Klassenleitung" /
"ihre
lahrgangsstufenleitung" /
"ihre Beratungslehrkraft"

SKLAnrede$_, "Frau" "Herr " "

SKLTitelSI_. "Dr. " "Dr." "Dr."
SKLName$ "Schmidt" "Schmidt" "Schmidt"
SKLVorname$ "Susanne" "Lothar" "Alexis"
SKLVornameKurz$ "S." "L "A
SKLAmtS IIStRIIII "StR" IIStRIIII

SHerr KLNameS "Frau Dr. Schmidt" "Herr Dr. Schmidt" "Dr. Schmidt"
Platzhalter stv.

Klassenleitung weiblich mannlich neutral

SSKlassenlehrerS

"stellvertretende
Klassenlehrerin" /
"stellvertretende
Jahrgangsstufenleiterin" /
"stellvertretende
Beratungslehrerin"

"stellvertretender
Klassenlehrer" /
"stellvertretender
Jahrgangsstufenleiter" /
"stellvertretender
Beratungslehrer"

"stellvertretende
Klassenleitung" /
"stellvertretende
Jahrgangsstufenleitung" /
"stellvertretende
Beratungslehrkraft"
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Sder SKlassenlehrer$

"die stellvertretende
Klassenlehrerin" /

"die stellvertretende
Jahrgangsstufenleiterin" /
"die stellvertretende
Beratungslehrerin"

"der stellvertretende
Klassenlehrer" /

"der stellvertretende
Jahrgangsstufenleiter" /
"der stellvertretende
Beratungslehrer"

"die stellvertretende
Klassenleitung" /

"die stellvertretende
Jahrgangsstufenleitung" /
"die stellvertretende
Beratungslehrkraft"

Sden SKlassenlehrer$

"die stellvertretende
Klassenlehrerin" /

"die stellvertretende
Jahrgangsstufenleiterin" /
"die stellvertretende
Beratungslehrerin"

"den stellvertretenden
Klassenlehrer" /

"den stellvertretenden
Jahrgangsstufenleiter" /
"den stellvertretenden
Beratungslehrer"

"die stellvertretende
Klassenleitung" /

"die stellvertretende
Jahrgangsstufenleitung" /
"die stellvertretende
Beratungslehrkraft"

Sdem SKlassenlehrer$

"der stellvertretenden
Klassenlehrerin" /

"der stellvertretenden
Jahrgangsstufenleiterin" /
"der stellvertretenden
Beratungslehrerin"

"dem stellvertretenden
Klassenlehrer" /

"dem stellvertretenden
Jahrgangsstufenleiter" /
"dem stellvertretenden
Beratungslehrer"

"der stellvertretenden
Klassenleitung" /

"der stellvertretenden
Jahrgangsstufenleitung" /
"der stellvertretenden
Beratungslehrkraft"

Sdes SKlassenlehrersS

"der stellvertretenden
Klassenlehrerin" /

"der stellvertretenden
Jahrgangsstufenleiterin" /
"der stellvertretenden
Beratungslehrerin"

"des stellvertretenden
Klassenlehrers" /

"des stellvertretenden
Jahrgangsstufenleiters" /
"des stellvertretenden
Beratungslehrers"

"der stellvertretenden
Klassenleitung" /

"der stellvertretenden
Jahrgangsstufenleitung" /
"der stellvertretenden
Beratungslehrkraft"

SDein SKlassenlehrerS

"Deine stellvertretende
Klassenlehrerin" /

"Deine stellvertretende
Jahrgangsstufenleiterin" /
"Deine stellvertretende
Beratungslehrerin"

"Dein stellvertretender
Klassenlehrer" /

"Dein stellvertretender
Jahrgangsstufenleiter" /
"Dein stellvertretender
Beratungslehrer"

"Deine stellvertretende
Klassenleitung" /

"Deine stellvertretende
Jahrgangsstufenleitung" /
"Deine stellvertretende
Beratungslehrkraft"
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Sdein SKlassenlehrerS

"deine stellvertretende
Klassenlehrerin" /

"deine stellvertretende
Jahrgangsstufenleiterin" /
"deine stellvertretende
Beratungslehrerin"

"dein stellvertretender
Klassenlehrer" /

"dein stellvertretender
Jahrgangsstufenleiter" /
"dein stellvertretender
Beratungslehrer"

"deine stellvertretende
Klassenleitung" /

"deine stellvertretende
Jahrgangsstufenleitung" /
"deine stellvertretende
Beratungslehrkraft"

SDeinen SKlassenlehrer$

"Deine stellvertretende
Klassenlehrerin" /

"Deine stellvertretende
Jahrgangsstufenleiterin" /
"Deine stellvertretende
Beratungslehrerin"

"Deinen stellvertretenden
Klassenlehrer" /

"Deinen stellvertretenden
Jahrgangsstufenleiter" /
"Deinen stellvertretenden
Beratungslehrer"

"Deine stellvertretende
Klassenleitung" /

"Deine stellvertretende
Jahrgangsstufenleitung" /
"Deine stellvertretende
Beratungslehrkraft"

Sdeinen SKlassenlehrer$

"deine stellvertretende
Klassenlehrerin" /

"deine stellvertretende
Jahrgangsstufenleiterin" /
"deine stellvertretende
Beratungslehrerin"

"deinen stellvertretenden
Klassenlehrer" /

"deinen stellvertretenden
Jahrgangsstufenleiter" /
"deinen stellvertretenden
Beratungslehrer"

"deine stellvertretende
Klassenleitung" /

"deine stellvertretende
Jahrgangsstufenleitung" /
"deine stellvertretende
Beratungslehrkraft"

Slhr SKlassenlehrer$

"Ihre stellvertretende
Klassenlehrerin" /

"Ihre stellvertretende
Jahrgangsstufenleiterin" /
"Ihre stellvertretende
Beratungslehrerin"

"Ihr stellvertretender
Klassenlehrer" /

"Ihr stellvertretender
Jahrgangsstufenleiter" /
"Ihr stellvertretender
Beratungslehrer"

"Ihre stellvertretende
Klassenleitung" /

"Ihre stellvertretende
Jahrgangsstufenleitung" /
"Ihre stellvertretende
Beratungslehrkraft"

Sihr SKlassenlehrer$

"ihre stellvertretende
Klassenlehrerin" /

"ihre stellvertretende
Jahrgangsstufenleiterin" /
"ihre stellvertretende
Beratungslehrerin"

"ihr stellvertretender
Klassenlehrer" /

"ihr stellvertretender
Jahrgangsstufenleiter" /
"ihr stellvertretender
Beratungslehrer"

"ihre stellvertretende
Klassenleitung" /

"ihre stellvertretende
Jahrgangsstufenleitung" /
"ihre stellvertretende
Beratungslehrkraft"

SSKLANnredeS_, "Frau" "Herr " "
SSKLTitelS_, "Dr." "Dr." "Dr."
SSKLName$ "Schneider" "Schneider" "Schneider"
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SSKLVorname$ "Maria" "Lukas" "Mika"
SSKLVornameKurz$ "M." "L "M."
SSKLAMtS "StR"" "StR" "StR"

SHerr SKLName$ "Frau Dr. Schneider" "Herr Dr. Schneider" "Dr. Schneider"

Platzhalter Schulleitung

weiblich mannlich neutral
SSchulleiter$ "Schulleiterin" "Schulleiter" "Schulleitung"
SSLAnrede$S_ "Frau" "Herr " "
$SLTitel$_ "D, " "Dr. " "Dr. "
SSLName$ "Fischer" "Fischer" "Fischer"
SSLVorname$ "Alexandra" "Peter" "Toni"
SSLVornameKurzS "A "p." "T."
SSLAMtS "OStR"" "OStR" "OStR""
SHerr SLName$ "Frau Dr. Fischer" "Herr Dr. Fischer" "Dr. Fischer"
Platzhalter stv.
Schulleitung weiblich maénnlich neutral

"stellvertretende "stellvertretender "stellvertretende
SSSchulleiter$ Schulleiterin" Schulleiter" Schulleitung"
SSSLAnredeS,_, "Frau" "Herr " "
$SSLTitel$,_ "Dr. " "Dr. " "Dr. "
SSSLNameS "Meier" "Meier" "Meier"
SSSLVorname$ "Renate" "Johannes" "Andrea"
SSSLVornameKurz$ "R." "y "A"
SSSLAmMtS "OStR"" "OStR" "OStR"
SHerr SSLName$ "Frau Dr. Meier" "Herr Dr. Meier" "Dr. Meier"
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Platzhalter Schule Ergebnis

SSchule$ Einstein-Gymnasium

SSchule, Anschrifts Einstein-Gymnasium, EinsteinstraRe 15, 42549 Velbert

SSchule, Anschrift, Einstein-Gymnasium, EinsteinstraRe 15, 42549 Velbert, Schulnummer 123456
Schulnummer$

Platzhalter
Sonderfunktionen

Ereignis

SSeitenwechsel$

Erzwingt einen Seitenumbruch

STagesdatum$

Wird durch das Tagesdatum in der Form 04.04.2021 ersetzt

SEingabe|Text|Titel$

Wenn dieser Platzhalter eingesetzt wird, so erscheint beim Aufruf des Reports ein
Fenster zur Texteingabe, welches den eingetragenen Titel tragt. Das Feld zur
Texteingabe ist leer, so dass ein Text eingegeben werden kann.

Es kdnnen beliebig viele Platzhalter verwendet werden. Fir jeden
unterschiedlichen Platzhalter erfolgt eine eigene Abfrage.

SEingabe|Text|Titel| Textvorschlag$

Wenn dieser Platzhalter eingesetzt wird, so erscheint beim Aufruf des Reports ein
Fenster zur Texteingabe, welches den eingetragenen Titel tragt. Das Feld zur
Texteingabe enthalt einen Textvorschlag, der ibernommen, iberschrieben oder
erganzt werden kann.

Es kdnnen beliebig viele Platzhalter verwendet werden. Fiir jeden
unterschiedlichen Platzhalter erfolgt eine eigene Abfrage.

SEingabe|Datum|TitelS

Wenn dieser Platzhalter eingesetzt wird, so erscheint beim Aufruf des Reports ein
Datums-Auswahlfenster, welches den eingetragenen Titel tragt. Das ausgewahlte
Datum wird in der Form 04.04.2021 gedruckt.

Es kdnnen beliebig viele Platzhalter verwendet werden. Fiir jeden
unterschiedlichen Platzhalter erfolgt eine eigene Abfrage.

SEingabe|Datum Langform|TitelS

Wenn dieser Platzhalter eingesetzt wird, so erscheint beim Aufruf des Reports ein
Datums-Auswahlfenster, welches den eingetragenen Titel tragt. Das ausgewahlte
Datum wird in der Form Sonntag, 04. Marz 2021 gedruckt.

Es kdnnen beliebig viele Platzhalter verwendet werden. Fiir jeden
unterschiedlichen Platzhalter erfolgt eine eigene Abfrage.
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Der Platzhalter wird mit den Werten ersetzt, die im Datumsfeld des Briefkopfes
eingetragen werden. Dieses Datumsfeld wird normalerweise automatisch vom
Serienbrief befullt. Aber auch wenn dort manuell Texte in der Form "Ort, den
Datum", "Ort, der Datum", "Ort, Datum" oder "Datum" eingetragen werden,
SBriefdatum$ gelingt die Extraktion des Briefdatums.

Weitere Ersetzungen in Abhangigkeit des Geschlechts

Durch Verwendung von &mannliche Form%weibliche Form& kdnnen Sie jederzeit eigene Bezeichnungen in
Abhéangigkeit des Geschlechts im Text ersetzen lassen. Diese Form der Ersetzung berlicksichtigt jedoch nicht das
dritte Geschlecht.

Beispiele:
&Klassensprecher%Klassensprecherin&
&Klassenbuchfiihrer%Klassenbuchfiihrerin&
&der Junge%das Madchen&
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Weitere Platzhalter aus der Serienbrieffunktion des Reportdesigners

Der Reportdesigner enthadlt von Haus aus eine Serienbrieffunktion, welche weitere Platzhalter
innerhalb von RTF-Texten bereithalt und somit die oben definierten Platzhalter beliebig erweitert.
Hierbei sollte jedoch bericksichtigt werden, dass lediglich auf diejenigen Daten zugegriffen werden
kann, die von der Hauptdatenquelle ,Schueler” bzw. ,Erzieher” erreicht werden kénnen. Dies konnen
auch die obersten Eintrage von Untertabellen sein, oder die Eintrage von Tabellen, die mit den
Hauptpipelines in einer 1:1 Beziehung stehen.

Der Reportdesigner liefert eine komfortable Méglichkeit, diese Platzhalter einzufligen. Klicken Sie
hierzu mit der rechten Maustaste auf den Brieftext und wahlen im Kontextmen , Bearbeiten”. Sie
gelangen in den RichText-Editor, welcher auf der rechten Seite die Platzhalter fiir die Serienbrief (Mail
Merge)-Funktion bereithéalt. Wahlen Sie hier eine geeignete Pipeline und das gewiinschte Feld. Im
Bereich ,, Display Format” kénnen Sie zudem das Aussehen des einzufligenden Textes manipulieren.
Ein Doppelklick auf das gewtiinschte Feld fligt den Platzhalter an der Position des Cursors im RTF-Text
ein. Im gezeigten Beispiel wird das Alter eines Schulkindes durch den Platzhalter
<dbtext>Alter</dbtext> eingefiigt.

Sie kdnnen so gestaltete RTF-Texte auch in eine externe RTF-Datei abspeichern und beim Aufruf des
Serienbriefs laden.

[ v

Datei Bearbeiten

»
J

i 9 % 03
v ' '
»

$Vornames hat ein Alter von

dbtext>Alter</dbtext>f a3

==

8 Mail Merge

] Sachuntericht

] SchidRep

[[] Schidumgebung

(] Schueler

[[] Schueler_mngA

[ Schueler_zu_aktuellem_Betrieb

Felder in Schueler

Name Typ G...
[ aktschutiahr Integer

5 AktuellerBeruf String 130
(5 AlgHerkunft String 150
LojAlter Integer
LgjAnmeldeDatum DateTime

JAnrede String 10

(B Anschreibdatum DateTime

Display Format

1,234
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Versionsgeschichte der Serienbriefe
13.05.2024

Alle Serienbriefe

e Drei neue Platzhalter SSchule$, SSchule, AnschriftS und SSchule, Anschrift, SchulnummerS
wurden eingefligt, um Vorlagen mit Rechtsbehelfsbelehrungen bereitzustellen.

e Der Aufruf fiir das dynamische Nachladen der RTF-Dokumente wurde angepasst. Der alte
Aufruf konnte dazu fiihren, dass der Serienbrief in einen Fehler lauft.

e Bei der Ersetzung von Eingabe-Platzhaltern wurden Umlaute in Fenstertiteln und
Textvorschldagen nicht korrekt angezeigt. Dies wurde behoben.

e Die Platzhalter STagesdatum$ und SSeitenwechsel$ werden nun dynamisch ersetzt und nicht
mehr zu Beginn. Diese Anpassung war fiir den Serienbrief Nichtversetzung notwendig.

Neuer Serienbrief

e Neuer Serienbrief , Serienbrief Nichtversetzung @Erzieher.rtm“. Der Serienbrief ist an alle
Nichtversetzten mit und ohne Nachprifungsmoglichkeit gerichtet, welche vorab gefiltert
werden missen. Der Brief analysiert Schulform, Gliederung, Jahrgang, Wiederholung und
Verweildauer. Anhand der Ergebnisse wird fiir jedes Schulkind der passende RTF-Brieftext
dynamisch aus einem bereitgestellten RTF-Dokument geladen und dann die Platzhalter
ersetzt. Der Brief kann an allen Schulformen genutzt und die Brieftexte an die eigenen
Bedirfnisse angepasst werden.

17.04.2024

Alle Serienbriefe

e Ein neuer Platzhalter SFolgeschuljahrS wurde hinzugefigt.
e Bei Nutzung des Platzhalters SFolgeklasseS wurde bei Schiilerinnen und Schilern der Klasse 10
als Folgeklasse ,Klasse EF“ ausgegeben. Dies wurde nun auf ,Jahrgangsstufe EF“ korrigiert.

16.03.2024

Alle Serienbriefe

e ACHTUNG: Die Platzhalterformate fiir Texteingaben und Datumsauswahl wurden geandert und
I6sen das alte Format ab. Diese werden nicht mehr unterstiitzt. Zum einen ist das Handling der
Platzhalter im Code des Reports dadurch einfacher geworden, zum anderen werden nun die
Platzhalter in der Reihenfolge ihres Auftretens im Vorlagentext ersetzt. Die Platzhalter werden
mit dem Schlisselwort ,,Eingabe” eingeleitet und haben die Form.

SEingabe | Typ{Text, Datum, Datum Langform}|Titel | Optional: TextvorschlagS

Beispiel:
SEingabe | Text|Bitte tragen Sie lhren Wohnort ein|[Velberts
SEingabe | Text | Bitte tragen Sie Ihren Wohnort einS
SEingabe | Datum | Bitte wéhlen Sie ein Datum ausS
SEingabe | Datum Langform | Bitte wéhlen Sie ein Datum aus$
e Der Eingabeplatzhalter fiir die Eingabe eines Datums in Kurzform lieferte das Datum immer in
Langform. Dies wurde korrigiert.
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e Es wurde ein Warnbrief ,Serienbrief Mahnung gefdhrdete Versetzung Filter Il @Eltern.rtm*
erganzt, der ohne Gruppenprozess gedruckt werden kann, wenn vorab (iber den Filter Il mit
einem passenden SQL-Befehl gefiltert wird. Eine Beschreibung zur Nutzung findet sich oben im
Text.

e Inder Anleitung wurde ergénzt, wie Platzhalter in RTF-Texten eingefligt werden kénnen,
welche der Reportdesigner von Haus aus bereitstellt.

27.11.2023

Alle Serienbriefe

e Neue Platzhalter: SDeinen KlassenlehrerS, Sdeinen KlassenlehrerS, SDeinen SKlassenlehrers,
Sdeinen SKlassenlehrer$

01.01.2023

Alle Serienbriefe

e Der Platzhalter SBriefdatum$ wurde wieder implementiert, da er fiir die Warnbriefe bendtigt
wird. Der Platzhalter wird mit den Werten ersetzt, die im Datumsfeld des Briefkopfes
eingetragen werden. Dieses Datumsfeld wird normalerweise automatisch vom Serienbrief
befillt. Aber auch wenn dort manuell Texte in der Form "Ort, den Datum", "Ort, der Datum",
"Ort, Datum" oder "Datum" eingetragen werden, gelingt die Extraktion des Briefdatums.

09.05.2023

Alle Serienbriefe

e Verbesserungen im Code fiir eine einfachere zukilinftige Fehlersuche und einfachere
Anderungen (keine Auswirkungen auf die Reportfunktionalitit)

08.05.2023

Alle Serienbriefe

e Der Code wurde umfangreicher tGberarbeitet. Das Ersetzen der Platzhalter erfolgt nun in zwei
Schritten. Im ersten Schritt werden Platzhalter ersetzt, welche bei allen Serienbriefen identisch
sind. Der so vorbereitete Brief dient in der Folge als Vorlage fiir die restlichen Ersetzungen,
welche Schiilerweise erfolgen missen.

e Der Parameter 'BriefdatumAbfrage' wurde entfernt. Die Abfrage eines Briefdatums wird nun
Uber den Eintrag im Datumsfeld gesteuert.

o Ort, Datum: Als Datum wird das Tagesdatum des Systems gesetzt

o Ort, Datumsauswahl: Uber eine Datumsauswahl kann das Briefdatum gewéhlt werden

o manueller Eintrag: ein manueller Eintrag, der von den vorhergehenden Optionen
abweicht, wird unverandert tbernommen

e Der Platzhalter SBriefdatum$ wird nicht mehr ersetzt/unterstiitzt, da er im Brieftext keinen
Sinn ergibt.

e Der Parameter 'BLstattSTL' wurde entfernt. In der gymnasialen Oberstufe werden nun immer
die Begriffe 'Beratungslehrer/Beratungslehrerin/Beratungslehrkraft' verwendet, da dies nach
APO-GOSt die offizielle Bezeichnung ist. In der Oberstufe an Berufskollegs werden nun immer
die Begriffe 'Jahrgangsstufenleiter/Jahrgangsstufenleiterin/Jahrgangsstufenleitung' verwendet,
da dies nach APO-BK die offizielle Bezeichnung ist.
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Die Platzhalter SDatumsauswahlS$, SDatumsauswahl2$, SDatumsauswahl3$, SDatumsauswahl
Langform$, SDatumsauswahl Langform2$S, SDatumsauswahl Langform3$, SEingabetext$,
SEingabetext2$, SEingabetext3$ werden nicht mehr ersetzt/unterstitzt. Briefvorlagen mit
diesen Platzhaltern miissen angepasst werden. Hierzu stehen neue, flexiblere Platzhalter zur
Verfligung

Es kdnnen nun beliebig viele Platzhalter zur Texteingabe und Datumsauswahl verwendet
werden. Der Platzhalter fiir die Texteingabe besteht aus dem Signalwort 'Texteingabe', einem
Titel fiir das Eingabefenster und optional aus einem Textvorschlag. Der Platzhalter beginnt und
endet wie gewohnt mit dem Dollarzeichen, wahrend Signalwort, Titel und Textvorschlag durch
ein Pipe-Zeichen | (AltGr+<) voneinander getrennt werden. Der Platzhalter fir die
Datumsauswahl besteht aus dem Signalwort 'Datumsauswahl' oder 'Datumsauswahl Langform'
und einem Titel flr das Eingabefenster.

Beispiel:

STexteingabe | Dies ist der Titeltext|Dies ist der Textvorschlag$
STexteingabe|Dies ist der Titeltext$

SDatumsauswahl|Dies ist der Titeltext$S

SDatumsauswahl Langform | Dies ist der Titeltext$

Wenn im Brieftext mehrere identische Platzhalter fiir die Texteingabe oder Datumsauswahl
vorkommen, erfolgt nur ein einzelnes Abfragefenster. Beide Platzhalter werden identisch
ersetzt. Solange sich die Platzhalter voneinander unterscheiden, erfolgt fiir jeden einzelnen
eine Eingabeaufforderung. Die obigen Beispiele unterscheiden sich alle voneinander, so dass
fiir jeden einzelnen eine Eingabeaufforderung erscheinen wiirde.

Wenn fiir volljahrige Schiilerinnen und Schiiler ein zweites rtf-Dokument geladen wird, so
erfolgt fiir diese Platzhalter keine erneute Abfrage, jedoch werden diese ersetzt, sofern die
Platzhalter identisch zu denen im ersten Dokument sind. Das zweite Dokument fiir volljahrige
Schiilerinnen und Schiiler kann also alle Platzhalter des ersten Dokuments enthalten, darf aber
keine weiteren Platzhalter dartiber hinaus verwenden, da diese nicht ersetzt werden.

23.03.2023

Mahnbrief

Im Code des Mahnbriefes fehlten in einer Abfrage zwei Klammern. Die fehlenden Klammern
konnten dazu flhren, dass im zweiten Halbjahr gemahnte Facher des ersten Halbjahres
aufgelistet wurden, wenn ein abwegiges Mahndatum gesetzt wurde.

08.03.2023

Alle Serienbriefe

Viele Schulen tragen in das Datenbankfeld ,Name” den Rufnamen und in das Datenbankfeld
»Weitere/Alle Vornamen” den vollstandigen Vornamen ein. Die Serienbriefe wurden aus
diesem Grund um folgende Platzhalter erweitert: SAlleVornamen$, SAlleVornamen NameS,
SName, AlleVornamen$, SName AlleVornamens, SLieber AlleVornamens, Slieber
AlleVornamens.

19.01.2023

Serienbrief Erzieher und Mahnbrief
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Beim Drucken eines Erzieher-Serienbriefs mit Archivierung lief der Reportgenerator in eine
Endlosschliefe. Der Fehler konnte nur durch Anpassung des Reportdesigners behoben werden.
Die Prozedur NurErzieherMitAnschreiben wird nun nach Beenden des Reports automatisch
zuriickgesetzt. In den Serienbriefen an Erzieher musste in der Folge die Funktion
NurErzieherMitAnschreiben aus dem ReportAfterPrint-Ereignis entfernt werden.

06.12.2022

Serienbrief Erzieher und Mahnbrief

Die Funktion Platzhalter ersetzen wurde optimiert. Nun werden auch volljahrige Schiilerinnen
und Schiiler korrekt angesprochen, wenn keine Anrede vorhanden ist. Zudem wurde die
Anrede bei Personen ohne eindeutige Anrede vereinheitlicht.

21.05.2022

Alle Serienbriefe

Wenn rtf-Brieftext geladen wurde, kam es zu einer Fehlermeldung, sobald Schild geschlossen
wurde. Schild wurde in der Folge nicht ordnungsgemal beendet und lief unsichtbar als Instanz
weiter. Auf diese Weise konnten viele Schild-Instanzen im Hintergrund ausgefiihrt werden und
Speicherplatz belegen. Ursache war Code im GlobalOnDestroy Ereignis. Hier darf anscheinend
kein Code eingetragen sein. Der relevante Code wurde in das ReportAfterPrint- und in der
Folge auch in das ReportBeforePrint-Ereignis verschoben.
Es wurden mehrere Platzhalter ergénzt:
o SSchuljahrsS gibt das aktuelle Schuljahr des jeweiligen Schiilers in der Form ,,2021/22*
aus
o SSchuljahr und Abschnitt$ gibt das aktuelle Schuljahr und den aktuellen Abschnitt in
der Form ,,2021/22 1. Halbjahr* aus
o SDatumsauswahl2$ und SDatumsauswahl3$ er6ffnen mit dem bestehenden
Platzhalter SDatumsauswahlS die Moglichkeit bis zu drei Platzhalter fiir ein Datum in
der Kurzform ,,21.02.2021“ zu verwenden
o SDatumsauswahl Langform2$ und SDatumsauswahl Langform3$ eréffnen mit dem
bestehenden Platzhalter SDatumsauswahl Langform$ die Méglichkeit bis zu drei
Platzhalter fiir ein Datum in der Langform , Samstag, 21. Mai 2022“ zu verwenden
o SEingabetext2$ und SEingabetext3$ er6ffnet mit dem bestehenden Platzhalter
SEingabetextS die Moglichkeit bis zu drei Platzhalter fiir einen Eingabetext zu
verwenden

28.11.2022

Alle Serienbriefe

Bei dem Serienbrief an die Erziehungsberechtigten wird das Geschlecht und damit die formelle
und personliche Briefanrede anhand der Anrede 'Herr' oder 'Frau' unterschieden. Fehlt dieses
Geschlecht, so wurde bisher die Briefanrede in der Form 'Sehr geehrte Erziehungsberechtigt'
verwendet.

Darauf folgt jedoch eine fehlerhafte Anrede bei volljahrigen Schilerinnen und Schiilern,
welche in Schild auf dem Reiter Erz.-Berechtigte gefiihrt werden. Aus diesem Grund wird nun
bei den Erziehungsberechtigten die Briefanrede in der Form 'Guten Tag Titel Vorname
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Nachname' oder 'Hallo Titel Vorname Nachname' verwendet. Diese Briefanrede fiir das dritte
Geschlecht wird auch bei den Schilern verwendet.
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