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Personengruppen einrichten

kataloge
Schule bearbeiten
Lehrkrafte
Statistik-Jahrgdnge
KlassenVersetzungstabelle

Schulverwaltung

Klassengruppen/Abteilungen

Gruppenprozesse

A

Lnterrichtsfacher
Stundentafeln
Schilerspezifische Kursarten
Kurse

Zeugnisvorlagen zuordnen

Strg+K

Teilleistungs-Arten
Vermerk-Arten
"Eloskeln® bearbeiten

Erzieher Funktionen

Erzieher mit schulinternen Funktionen

Personengruppen

Statistik [ amfliche Schuldaten

Uber das ,+"

- Zeichen Personengruppen anlegen.

Personengruppen bearbeiten

0

bersicht | Personen |

=l m | | = o] o] %

Name der Gruppe

Datenabgleich Exp

| -

Fachkonferent Deutsch

_|Fachkonferent Latein

Fachkonferenz Mathematik

_|Klassenpflegschaftsvorsitzende/r

Schulkonferenz

_|Schulpflegschaft
_|Schulpflegschaftsvorsitende/r und Vertreter/in
_|Stv. Klassenpflegschaftsvorsitzende/r

Jetzt werden beispielweise die Klassenpflegschaftsvorsitzenden zugeordnet.
Suchen Sie den Schiiler, von dem 1 Elternteil Kl.-Pfleg.-Schafts.-Vors. ist!
Klicken Sie in das Feld Name: (Frau) GleiB und dann rechte Maustaste!

Braam, Hendrik 05A m 05 NOVY
Brkic, Matteo 05A m 05 NOVY
BriiBler, Anton 05A m 05 NOVY
Dérr, Julia Marie 05A  |w 05 NOVY
Erdmann, Maya 05A w 05 NOVY
Gashi, Veror 05A 'm 05 NOVY
Gashi, Vesor 05A 'm NOVY

1.Person 2. Person
Anrede - -
. Titel |Frau JI |Herr Jl
Name |GIeiI3| lclair
Zu allgemeiner Personengruppe hinzufiigen t
]Sebastlan

IIysett@gmx net

R

rechte Maustaste



Klicken Sie auf das sich offnende Fenster.

Personengruppe auswahlen ﬂ

Bitte wadhlen Sie eine Personengruppe aus

| 2

OK Ab

Jetzt Klick auf den Listenknopf und , Klassenpflegschaftsvorsitzende/r" auswahlen!
Dann ,,0OK".

Da die Telefonnummern der Erziehungsberechtigten leider nicht iibernommen werden, missen Sie diese
spater nachtragen!

So verfahren Sie mit den Eltern (Schulpflegschaft), Lehrern (Schulkonferenz) und Schilern (Schulkonferenz)
und die Fachschaften.

Um nachzusehen, ob die Personen in der entsprechenden Gruppe sind:

Rl =G E el Kataloge  Gruppenprozesse  Aus
Schule bearbeiten
Lehrkrafte
Statistik-Jahrgdnge
KlassenVersetzungstabelle
Klassengruppen/Abteilungen

Lnterrichtsfacher

Stundentafeln

Schilerspezifische Kursarten

Kurse Strg+K

Zeugnisvorlagen zuordnen

Teilleistungs-Arten

Vermerk-Arten

"Eloskeln® bearbeiten

Erzieher Funktionen

Erzieher mit schulinternen Funktionen

Personengruppen

Statistik [ amfliche Schuldaten L

Personengruppen bearbeiten

Ubersicht | Personen |
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Name der Gruppe

Fachkonferent Deutsch
Fachkonferent Latein
Fachkonferenz Mathematik
Klassenpflegschaftsvorsitzende/r
Schulkonferenz

| -




Markieren Sie die Personengruppe, die Sie Uberpriifen wollen, hier: ,Klassenpflegschaftsvorsitzende/r" und
anschlieBen auf den Karteireiter ,Personen™!

Personengruppen bearbeiten N
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‘Ubersicht Personen |
Sortierung
=] | ] | + | = | - | Al NS | ’}' Name & Sortierung ‘
~Mitglieder der Gruppe "Klassenpflegschaftsvorsitzende/r" Details
Name [vorname |Art |sortierung | 2I| Name Vorname Art
| |Bautz Verena Erziechungsberechtigte( 2 |GIeiB |Michaela Erziehungsberechtigte(r) j
Kunz Fabian Erziehungsberechtigte( 3
[ |Kleine Benjamin Erziehungsberechtigte( 4 Anrede akad. Grad
BGleib  IMichaela |Erziehungsberechtigte( 5| [Frau =l
Strasse PLZ Ort
IHeidgen 2 |51467 Bergisch Gladbach
Telefon-Nr. Mobil-Nr. E-Mail
I I Isgleiss@gmx.net

Sie sehen, dass Frau GleiB jetzt eingetragen ist, nur die Telefonnummern missen noch in die Maske
nachgetragen werden.

Gehen Sie in die Maske der Erziehungsberechtigten und markieren Sie die Festnetznummer.
Dann mit ,Strg-C" kopieren, zuriick in die Personengruppe und mit ,Strg-V" bei Frau Gleif einfligen.

elefon-Nummern

Ansprechpartner Telefonnummer i’
M Festnetznummer 02202-257729
|| Vater mobil 0179/8088188

Mutter mobil 0176/70212470

t] =[] e

Ansprechpartner

|Festnelznummer
Telefon-Nr

Das gleiche mit der Mobil-Nummer, wenn vorhanden.

Personengruppen bearbeiten . .
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& Sortierung
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rMitglieder der Gruppe "Klassenpflegschaftsvorsitzende/r" Details
Name [vorname [art [sortierung [ =l| Name Vorname Art
| |Bautz Verena Erziehungsberechtigte( s |GIeiB |Michaela Erziehungsberechtigte(r) j
| |Kunz Fabian Erziehungsberechtigte( 3
| |Kleine Benjamin Erziehungsberechtigte( 4 Anrede akad. Grad
BoleB  |Michaela Erziehungsberechtigte( [Frau =]
Strasse PLZ Ort
|Heidgen 2 |5146? |Bergisch Gladbach
Telefon-Nr. Mobil-Nr. E-Mail

[02202-257729 {0176/70212470 |sgleiss@gmx.net

Der Datensatz ist dann komplett!



