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b D 1o a1 $ihr_Sohn_M§ wird mit Beginn des Schuljahres 2010/2011 in die Klasse $Klasse$ unserer Schule aufgenommen

Fr die néchsten zwei Jahre wird $Herr_Klassenlehrerd $Klaszenlehrerd $hres_Sohnes$ i

Wir wiinschen $vorname$ eine erfolgreiche Arbeit an unserer Schule
Sehr geshrte Frau Anders,

I Gohin Berd wird mit B sginn des Schujahres 201012011 in die Kiasse 054 unserer Schule Der erste Schultag am 22. August 2010 beginnt um 9 Unr in unserer Aula im Schulzentrurn Aspe mit der BegriGung
p ; )
B, il A TS s B G B 8 SotelSal der Schilerinnen und Scholer und ihrer Eltern. Anschlisfend filhrt $Herr_Klassenlehrerd die Kinder in ihren

Wir winschen Bemnd eine erfolgreiche Arbeit an uniserer Schu Klassenraum und gibt ihnen die notwendigen Infarmationen Gber den Verlauf der ersten Schuhwioche.
Der erste Sehultag am 22. August 2010 beginnt um 9 Uhr in unserer Aula im Schulzentrum Aspe mit
der BegriRung der Schilerinnen und Schiler und ihrer Eltern. AnschlieRend filhrt Frau Ahrens die

B Kinger I fren s und gt e e natnencigen frmatonen coerden Vit oer \Wir hatsen geplant, unsere neuen Schilerinnen nd Schiler in dieser ersten Woche alimahlich und ohne festen
Stundenplan in unser Schulleben einzufihren. Dabei wird Ihr Kind u a. mit den Raurmlichkeiten vertraut gemacht und
Hlcpaen Gumese R e e e auf ein verkehrsgerechtes Verhalten im Urnfeld unseres Schulzentrums hingewiesen werden. Natarlich sall das
et Yol g o ettt talen TSP st gegenseiige Kennenlernen auch curch Spel und Spats gefirdert werden.
und Spal gefordertwerden.
Der Einschulungstag endet um ca. 11.30 Unr, Der Einschulungstag endet um ca. 11.30 Uhr
Gleichzeitig mochten wir Sie dardber informieren, dass in der gesamten 5. Jahrgangsstufe das Fach
[ e e e (leichzeitiy mechten wir Sie dartber infarmieren, dass in der gesamten 5. Jahrgangestufe das Fach "Lemen lernen”
= Wi i urd i S0 Schor vor dirh 22 ugust weitrs ENsin, Witschilr odar dié Kiasssrlehierin it einer zusatzlichen Unterrichtsstunde erteift wird. Alle Unterrichtsstunden werden jecoch am Vormittag liegen, so
;?"1"2231‘?,"124" ;gnlcjme‘rrv“ E\nﬁ &:weﬂ:wneuz\‘mdlzmue\adan Zu ETWO“ Treffen bei a;nerﬂ:lasse Kaffee am daSS Nachm“-tagsumerrmht mcht erfurderhch ist
it eundicen orugen Wenn Sie und $hr_Sohn$ schan vor demn 22, August weitere Eltern, Mitschiler oder die Klassenlehrerin kennen

lernen méchten, sind Sie herzlich eingeladen zu einem Treffen bei einer Tasse Kaffee am 21.1.2011, 14:30 Uhrim
Lehrerzimmer des Gymnasiums (1. OG, Verwaltungstrakt)

Juiiane Afirens, Kiassenlenrerin

Drilcken Sie F1, um die Hife aufaurufen. NF
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Leapoldstr. 51 [
22687 Damold Emali  demohsbriv@smailde
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1. Einleitung

Die EinfUhrung der neuen Formularverwaltung ermdglicht eine erhebliche Vereinfachung der
Serienbrieferstellung unter SchILD-NRW durch die Verwendung eines gemeinsamen ,Kopfbogens’ flr
unterschiedliche Zwecke (allgemeine Erzieherbriefe, Anschreiben zu Warnungen und
Nachprufungen, Anschreiben bei Schulwechsel, Anschreiben zu Betriebspraktika, Einladungen zu
Konferenzen oder Mitwirkungsorganen).

Der Kopfbogen wird, wie zu Schreibmaschinenzeiten der vorgedruckte Briefbogen, beim Ausdruck
,hinter’ den Brieftext gelegt. Er entspricht im Aufbau den Vorgaben der DIN 5008 Form B und enthalt
Falz- und Lochmarken.

Der Kopfbogen wird aus Briefkopf, Adressfeld, Informationsblock und Brieffu3 zusammengesetzt.

Fur unterschiedlichen Adressatenkreise (Erzieher, Schiler, Betriebe, .Personengruppen....) werden
wéahrend des Ausdrucks automatisch die passenden Adressfelder eingebunden.

Fir unterschiedliche Ansprechpartner (Schulleiterln, Abteilungsleiterln, ...) kbnnen Sie passende
Informationsblécke mit zuséatzlichen Angaben (Ansprechpartner, Durchwahl, Zeichen, ..) erstellen, die
wahrend des Ausdrucks passend eingefligt werden. (vgl. Kapitel 5)

Auch nicht DIN-konforme Infoblécke (am Seitenrand) kénnen mit geringem Aufwand eingebunden
werden.

1257 Detmald Lsogolesir. 15

Demo-Hauptschule

der Bezirksregierung Detmold
Dezernat 46

im Heinrich-Drake-Schulzentrum
-Ganztagsschule-

Detmald, 11022012

Dema - Hasptschels, Leapeldatr. §1, 12657 Datmald

Herrn und Frau

‘Walter und Irina Ammen
Berliner Stralte 359
46242 Bottrop

Dotmold, 11022012

A 2576 Detmold, Leopoldsts. 15

Fon 052347411

Fai: 08231 47-12

EMai  demorsbrit@smalde

Hompage:  Btp vy deme-ts-bri@schule de
Unser Zeichen: BD Schulleeri Marianne ThomannStahl

= . e : e Lo B Ansprechpatner:
A\ resse L 2 1] [« i Helt Démo Biief
8 - ~ Durchwaht 4711-22
Gem. Grundschule Friedewalde Zinmer Demoraun
Kocks Diek 10

32469 Petershagen

11,02,2012

"V

Detmold, 11.02.2012

Insprechpartrer:
Herr Dierno Bref
Firma Durchunghl: 4711-22
Stege und Katherla-Cichos % Jmmer: Demoraum
Schulze-Delitzsch-Platz 449
59174 Kamen &
Uhzer Zeicher: BD
32576 Detmold
Leopoldsk. 15
Fon
05231 47-11
- Fax
05231 4712
E-Mail:

derm-re-briti@srmil de

Hom page:
Pt S derno-rs-
breftdschule de

Schulleiterirg
hiarianne Thatrann-Stahl

Stellvertreter:
Heinrich Drake

Deme - Hauptschule Telefon: 052214711 Schulleiter: Heinrich Drake
Leopeldatr 51 Fan  0S23La7az
32657 Detmold Email:  deme-hsbrdt@smail de

Da es sich bei den Modulen um selbstandige, relativ kleine SchlLD-Reports handelt, ist der
Kopfbogen bei Bedarf einfach den Erfordernissen lhrer Schule anzupassen (vgl. Kapitel 4).
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2. Serienbrief-Vorlagen

Zur Erstellung eigener Serienbriefe stehen Vorlagen zur Verfligung, in denen der Aufruf des
passenden Kopfbogens mit entsprechendem Infoblock, die Abfrage von Versandvermerk und
Unterschrift, die Mdglichkeit mehrseitiger Anschreiben sowie die Programmierung der
Parameterersetzung enthalten sind.

Sie sind durch vielfaltige Einstellungsmdglichkeiten auch ohne fundierte Kenntnisse des
Reportdesigners den Anfordernissen der Schulen anpassbar.

2.1 Vorlage_Erzieher_Brief_Textimport.rtm
Erzieherbriefe werden flr ausgewéhlte Schilermengen erstellt, und an die auf der Karteikarte
Erz.-Berechtigte durch erhélt Anschreiben gekennzeichneten Erziehungsberechtigten gerichtet.
Bei Bedarf werden dadurch zu einem Schiler mehrere Briefe erstellt.
Dazu besteht die Reports aus einem Hauptbericht, in dem alle Schiler durchlaufen werden, und
einem Unterbericht (Subreport), in dem zu jedem Schdiler die anzuschreibenden Erziehungs-
berechtigten abgearbeitet werden.
Der Subreport ist im Hauptbericht im Detailbereich platziert.

SubReportl: Erzieher

- Detailbereich

b 3
lauptbericht: Schueler / SubReport1: Erzieher [ Dyvnamischer SubReport <Brief_Unterschrift_KlassenlehrerIn-Mame, rtmz= | Dvnamischer SubReport «<Brief_Kopfbogen_Erzieher.rtm =

. - Durch Klick auf die Karteikarte Subreport1: Erzieher
6ffnen Sie die Entwurfsansicht des Briefes.

Sie enthalt in der BriefRegion, die fir mehrseitige Briefe
notwendig ist, Platzhalter fir Brieftext und Unterschrift.
Ausgehend von der festen Startposition werden die
Hbhe des Textbereichs und die Position der Unterschrift
dem Textumfang angepasst.

refRegion  ‘Betreffzeile

Hier wird der aus einer * RTF-Datel importierte Text elngstragen.

Im RTF-Dokument sollte der linke Rand auf 24,1 mm, der rechte Rand auf 8,1 mm

Im Seitenstil-Band, das immer als Hintergrund gedruckt
~wird, liegt der Brief_Kopfbogen. Das Seitenstil-Band
liegt ganz unten im Subreport.

‘Diese Randeinstellungen entsprechen der DIN 5008

r SubReport <Brief_Unterschrift_Klassen bbbt

~ Detalbereich
~ GruppenfuB[0]: 1D

Demo - Hauptschule | =
Dezernat 46 {fﬂ;}

Bezirksregierung Detmold

Bei mehrseitigen Briefen erfolgt der

- Seitenwechsel entweder automatisch
oder er kann durch den Platzhalter
$Seitenwechsel$ festgelegt werden.
Auf Folgeseiten wird nur noch die
Seitenzahl ausgegeben.

© Harald Drewes - Februar 2012 -5-
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Der Erzieher_Brief_Textimport entspricht in der Anwendung und seinen Fahigkeiten am ehesten dem
Serienbrief aus Textverarbeitungsprogrammen. Er dient vorwiegend der schnellen Erstellung von
Anschreiben ohne weitere Unterstiitzung durch Abfragen etc. (vgl. Kapitel 3.1).

An ihm wird die Grundstruktur vorgestellt, die bei den meisten Serienbrief-Reports benutzt wird.

Alle weiteren Vorlagen wurden durch geringfligige Abwandlungen aus diesem Report erzeugt.

Der Text dieses Briefes ist nicht als Teil des Reports gespeichert, sondern separat in einem
Verzeichnis Brieftexte. Beim Aufruf des Briefes wird erfragt, welcher Text geladen werden soll.
Durch dieses Verfahren ist es mdglich, unterschiedliche Briefe mit einem Report zu erstellen.

Die Brieftexte werden in einer Textverarbeitung erstellt und im RichText-Format (.rtf) gespeichert.

Y ‘66 o |7$I : |a30‘I : \ao” : |1o'o‘ : |n‘aI : |1a:aI : |13'o‘ ' |14'o' : |15'oI : ||6IOI ! ||1'0I ! \13'0' i |1s'oI : |2'aoI ' | Offnen S|e den Report |n
der Formularverwaltung
durch Klick auf die

Schaltflache = zum
Bearbeiten in der

; Entwurfsansicht.
_ Versandvermerk (keiner / Auswahl / Yersandvermer keiner | Es wird das Titel-Band

. | angezeigt, in dem Sie
grundlegende
Einstellungen auch ohne
weitergehende
g Kenntnisse des
_______________________ (mm: . Reportdesigners
- | vornehmen konnen.

ndard

Wenn der Brieftext, der importiert werden soll, noch mit der Textverarbeitung gedffnet ist, kann es zu
Konflikten kommen, die zum ,Héngenbleiben’ des Reports fuhren.

Falls Sie vor Auswahl des Brieftextes gewarnt werden méchten, &ndern Sie die Einstellung von nein
auf ja, indem Sie doppelt auf nein klicken und es durch ja ersetzen.

Diese Einstellung sollten Sie in Abhangigkeit vom Verhalten lhres Betriebssystems in dieser
Vorlage vornehmen!

___+ Standard

Beispiel: C:\Programme!SchILD-NRW\SchILD-Reports Brieftexte;
Den Speicherort fiir die ladbaren Brieftexte sollten Sie nach schulorganisatorischen Vorgaben
entweder in der Vorlage fiir alle Anwender gleich oder nutzerabhangig unterschiedlich
festlegen.

Bei der Einstellung Standard wird die Suche nach den Texten im Unterverzeichnis Erzieher

des Verzeichnisses SchiILD-Reports\Brieftexte gestartet.

_] C:\Prograrmmet SchILD-MRW Schild-Reports|Brieftexte Legen Sie flr jeden Adressatenkreis ein
X | Mame entsprechendes Verzeichnis an.
B Q3 sthid-Reports || GaEraieher Wenn Sie die Brieftexte in einem anderen anderen
= j rF S:,:Zj:r”gmppe” Verzeichnis suchen wollen, ersetzen Sie Standard
" B Ersieher durch das gewunschte Verzeichnis in der im Beispiel
|Z) Persomengruppen angegebenen Schreibweise.
I2) achueler

|0) Header_Fooker
I Subreports

-6- © Harald Drewes - Februar 2012-
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P ja

Bei der Einstellung Standard wird der als Standardkopfbogen eingetragene Kopfbogen geladen.
Wahlen Sie die Einstellung Auswahl, wenn z. B. der Schulleiter einen eigenen Kopfbogen nutzt oder
wenn bei mehreren Schulstandorten unterschiedliche Kopfbégen verwendet werden.

Zur Auswahl angeboten werden alle im Verzeichnis SchiLD-Reports\Subreports mit dem Namen
Brief_Kopfbogen_*.rtm vorhandenen Reports.

o8 Marme

| mBrieF_KDpfhogen_Erzieher_SL.rtm
mEBrieF_Konhogen_Erzieher.rtm
I

'_;‘ C:\ProgrammelSchILD-MRWASchild-Reportst Subreports

Beim Offnen des Reports mit der Einstellung Auswahl zur
Vorschau oder zum Druck kdnnen Sie den gewlinschten
Kopfbogen durch Doppelklick auswéhlen.

__________________________________________________________________________________

Statt unterschiedliche Kopfbdégen zu verwenden, kénnen Sie einen Kopfbogen mit verschiedenen
Informationsblécke versehen. (vgl. Abbildung S.3 und Kapitel 5).

Wwelcher Infoblock?
(%) Standard

5L

(@R

I ALM

O aLO

' 0K

Bei der Einstellung Standard wird der als Standard-
Informationsblock eingetragene Infoblock geladen.

Bei Auswahl-Liste kbnnen Sie aus nebenstehenden Alternativen, die
durch Programmierung (vgl. Kapitel 8) festgelegt wurden,
auswahlen.

Bei Auswahl-alle wahlen Sie den gewtinschten Infoblock vor dem
Druck aus den im Verzeichnis SchiLD-Reports\Subreports mit dem
Namen Brief_Informationsblock_*.rtm vorhandenen Reports aus.
Bei Wie-Unterschrift wird automatisch der zur ausgewahlten

Unterschrift (s. weiter unten) passende Informationsblock gewahlt. Voraussetzung fir diese
Mdglichkeit ist, dass Unterschrift (vgl. Kapitel 6) und Informationsblock im Verzeichnis Subreports
paarweise als Reports vorhanden sind. (Beispiel: Brief_Unterschrift_SchulleiterIn.rtm und
Brief_Informationsblock _Schulleiterin.nm)

Falls das nicht der Fall ist, wird der Standard-Informationsblock eingesetzt.

Auswahl

Bitte wahklen Sie einen Versandvermerk:
(%) Kein Wersandvermerk.

() Einschreiben

(" Einschreiben Einvurf

() Einschreiben Eigenhandig

() Einzchreiben mit Rlickschein

() Eigene Formulierung

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

Auswahl

Welche Unterzchiift zoll eingebunden werden™
(®) Klassenlshrern

() Fachlehrerin

() Fachlehrer

() Schulleiter n

() Schulleiter n und Elassenlshrerln

() keine_Unterschrift

W 0K

Hier gibt es die Alternativen keiner / Auswahl / Versandvermerk. .
Bei Auswahl werden die nebenstehenden Alternativen angeboten,
die durch Programmierung (vgl. Kapitel 8) festgelegt wurden.

Wahlt man dann Eigene Formulierung, kann wahrend des
Ausdrucks ein frei formulierter Versandvermerk eingegeben werden.
Beispiel: Postzustellungsurkunde

Bei Standard wird die als Standardunterschrift eingetragene
Unterschrift geladen.

Bei Auswabhl-Liste fur die Unterschrift werden nebenstehende
Alternativen angeboten, die durch Programmierung (vgl. Kapitel 8)
festgelegt wurden.

© Harald Drewes - Februar 2012
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|14 Brief_Unterschrift_Fachlehrer rtm Bei Auswahl-alle werden alle im VerzeichnisSchiLD-Reports
(4] rief _Uinterschrift_Fachlehrerin.rtm \ Subreports vorhandenen Reports mit dem Namen
|#)rief_Uintarschrit_keine_Unterschrit.rtm Brief_Unterschrift_*.rtm zur Auswahl angeboten.

m Brief _Unkerschrift_klassenlehrerIn.rtm
m Brief_Unkerschrift_SchullsiterIn.rtm
!ﬂ Brief_Unkerschrift_SchulleiterIn_und_KlassenlebrerIn.rkm

Bei entsprechender Einstellung (s. weiter oben) wird der
dazu passende Informationsblock automatisch eingesetzt.
(siehe Kapitel 5)

———————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Brieftext dnderbar (nein / Auswahl / Schiller / Erzieher) . npein .

Durch die obere Einstellung wird festgelegt, ob der Brieftext vor der Platzhalterersetzung noch fir
alle Schiler verandert werden kann.

== Durch die untere Einstellung wird festgelegt, ob der Brieftext nach
der Platzhalterersetzung noch veréndert werden kann.

?SEL:;‘ = SRRy Bei Auswabhl erfolgt die Entscheidung wéhrend des Druckvorganges
() fiir jeden Schiiler durch die Abfrage.
O fiit jeden Erzieher Bei Schiiler wird bei jedem Schiler der Brieftext zur Verédnderung
angeboten.
¥ oK Eine typische Anwendung ist eine Mahnung der Schiilerbiicherei in

der jeder Schiiler wegen anderer nicht zurlickgegebener Blicher
angeschrieben wird.

Ein Beispiel fur die Einstellung Erzieher ist ein Anschreiben, in dem flr die Erziehungsberechtigten
unterschiedliche Gesprachsstermine vereinbart werden.

Der Textrand rechts Seite 1 des Briefes kann in der Regel auf 10 mm eingestellt bleiben.
Bei nicht DIN- konformen Kopfbogen be| denen der Infoblock den gesamten rechten Rand einnimmt,

Textrand rechts ¢

sind gréBere Werte notwendlg damit der Text nicht den Infoblock Uberdeckt.

Der Textrand unten Seite 1 muss in Abhangigkeit von der Héhe des Brieffusses (vgl. Seite 3) und
dem Druckbereich des Druckers eingestellt werden.

Die drei unteren Einstellungen wirken sich bei mehrseitigen Briefen aus, da Briefkopf, -Fuf,
Adressfeld und Infoblock nur auf der ersten Seite gedruckt werden.

Sie mussen evil. durch Ausprobieren angepasst werden.

Der Vielseitigkeit der oben beschriebenen Einstellungsmdglichkeiten bei der Verwendung

eines Reports mit unterschiedlichen Texten steht der Nachteil des erhéhten Eingabeaufwandes zur
Auswahl der Optionen vor dem eigentlichen Druckvorganges gegenuber.

Zur Optimierung Ihrer Arbeit sollten Sie deshalb in der Vorlage Erzieher Brief Textimport.rtm
Einstellungen fir eine Anwendergruppe (Schulleitung, Lehrer, Sekretariat, ...) vornehmen und den
Report dann unter einem aussagekraftigen Namen neu speichern (Erzieher_Brief Textimport_SL.rtm,
Erzieher _Brief_Textimport _Lehrer.rtm, Erzieher_Brief Textimport_Sek.rtm, ...)

-8- © Harald Drewes - Februar 2012-
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2.2 Vorlage_ Erzieher_Brief_nur_Brieftext.rtm

Alternativ zu den Briefen mit Textimport kdnnen Sie Briefe, die haufig genutzt und mit geringem
Aufwand gedruckt werden kdnnen auch als einzelne Reports erstellen, in denen der Brieftext
gespeichert ist. Verwenden Sie dazu diese Vorlage, wenn der Brief keine Rickantwort oder
Rechtsmittelbelehrung enthalt.

Offnen Sie dazu die Vorlage in der Entwurfsansicht und speichern Sie sie
i patei | Bearbeiten_ansicht Berichit . UNverandert unter einem aussagekraftigen neuen Namen.

L1 Mew..

Meuer Bericht

= OFfnen...
Schliefien

[l Speichern

| Speicl‘{v&n unter. ..

Seite einrichten...

E2
=4 Drucken

Sie befinden sich dann in der Entwurfsansicht des neuen Reports.

Dateiausgabe einrichten...

Sie sehen, bis auf die Einstellungen zum Textimport, die selben Einstellungsmdglichkeiten wie in der
Vorlage_Erzieherbrief_Textimport.rtm. Passen Sie die Einstellungen fiir den neuen Brief an.

b et e e e e e k| Offnen Sie den Mustertext
———————————————————————————————————— I B ~7unterhalb der Einstellungs-

: moglichkeiten durch Rechtsklick
zum Bearbeiten mit dem
RichText-Editor.

Ersetzen Sie den Text, indem Sie
ihn neu erstellen, aus der
Zwischenablage einfligen oder

I
mit der Schaltflache = aus
einer anderen RichText-Datei
----------- - laden.

- fur Schuler und Erziehungsberechtigte angepasst.

Er kann durch Rechtsklick / Bearbeiten’ geindert werden. Wenn Sie feStgeSte”t haben,

1l Anmeldung $lhres_Sohnes$ zum Gymnasum - dass Sie einen Richtexte haufig
5 ; - mit dem Erzieher-

E Banredes, 1 brief_Textimport drucken, sollten
f :$Ihr750hn7N$ wird mit Beninn des Schuljahres 201142012 in die Klasse $Klazse$ unserer Schule Sle Ihn hler einfugen’ dle

-4 aufgenommen : .

_U Fur die nichsten drei Jahre ward $Herr_Klassenlehrer$ $Klassenlehrerd $lhres_Sohnes$ sein. passenden E|nSte”Ungen

:'3 Zugleich hestatigen wir die Aumahme $lhres_Sohnes$ in den hilingualen Zweig. : vornehmen und den Brief dann
TS ;&uf Grund der geringeren Anmeldezahlen for den bilingualen Zweig werden wir den Englischunterricht Unter el nem aUSS&gekraftlgen

Namen speichern.
: ~ Oft kénnen Sie dadurch Abfragen
el beim Ausdruck einsparen.

© Harald Drewes - Februar 2012 -9-
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2.3 Vorlage_Erzieher_Brief Rueckantwort.rtm

Verwenden Sie diese Vorlage zur Erstellung von Briefen, deren Kenntnisnahme bestatigt werden soll.
Der Erzieher_Brief_53(2)_Erzieherische Einwirkung.rtm und
der Erzieher_Brief_42(3)_Pflichten aus dem Schulverhaeltnis.rtm sind aus dieser Vorlage entstanden
und danach um zusatzliche Auswahl-Mdglichkeiten erweitert worden.

t ‘86‘ ! |36‘ ' |1D‘D‘ ! |||I0I ' ‘12‘0‘ ' ||3IDI ! ‘14‘0‘ ' ‘lS‘DI ! |16‘0‘ ! |1'|"0I ! |16I0‘ ' |1SID‘ ! |2IDDI '

Brieftext und Riickantwort werden an den Subreporti: Erzieher tibergeben und dort durch Ersetzung der
Platzhalter fur Schuler und Erziehungs berechtigte angepasst.
Sie kénnen hier durch ,Rechtsklick / Bearbeiten® geandert werden.

-4
2
=
=

;$Anrede$‘

ieider muss ich Ihnen mitteilen, dass $lhr_Sohn_Nk$ die
Hausaufgaben in mehrfach | am nicht angefertigt $hat$

Die regelmatige und sorgfaltige Erledigung der Hausaufgahen dient der Sicherung der
Unterrichtsergebnisse und ist eine wesentliche Voraussetzung fiir den schulischen Erfolg

ich hitte auch Sie, dafur Sorge zu tragen, dass $lhr_Sohn$ in Zukunft die Hausaufgahen gewissenhaft

o Tl e o e P e Bop e o e ot Bt s e et B et e o o )

$Ahsender1$
$Absender2g
$Absender3d

=dhtext=vornameiame </dbtext>, $Klasse$

;\Ion Ihrer Mitteilung vorn $Datun® gem. § 42 (3) Schulgesetz NRW (SchulG )$Betreff 28
$habe_ich$ Kenntnis genommen

Ort, Datum Unterschrift

Demo - Realschule

Dezernat 46
Bezirksregieruny Detrold

Datmald. 10.01.2012

Frau
Kathrin Hefse

Die Vorlage enthélt neben den
bekannten Elementen einen Text
fur die Ruckantwort (unteres
RichText-Feld), dessen
Anpassung Sie genau wie beim
Brieftext durchfihren.

Im Ausdruck befindet sich die
Rickantwort, auch bei mehr-
seitigen Briefen, direkt Gber dem
BrieffuB der ersten Seite.

Falls Sie den Text der Riickantwort
erweitern, ist es mdglich, dass
Brieftext oder Unterschrift sich mit
der Rickantwort tiberschneiden
oder diese in den Briefful3 ragt.

Offnen Sie dann den Brief in der
Entwurfsansicht, wechseln zum
Subreport1:Erzieher

Verschieben sie zunéchst das Feld, in das die
Rlckantwort eingetragen wird, so weit nach oben,
dass die Rickantwort nicht mehr in den Brieffu3 ragt.
Danach vergréBern Sie im Hauptbericht: Schiiler die

Einstellung fir den Textrand unten Seite 1 so weit,

Branitzer Platz 384

33813 Derlinghausen - Marshaim

VerstoR gegen § 42 Abs. 3 Schulgesstz NRW (SchulG)
U i bei den Hausaufgaben-

Sehr geefrte Frau Hefe,

leicer muss ich Ihnen mitteilen, dass lhre Tockter Jennifer, Schillerin der Klasse 05a, die
Hausaufgabenin mehifach / am picht ange fertict hat

Die regelm 43ige und sorgféltioe Erledigung der Hausautyaben disnt der Sicherung der
Uritetrichtsergebnisse und ist eing wessntiiche Yoraussetzung fir den schulischen Erfoly

Ich bitte auch Sie, dafir Sorge zu tragen, dass lhre Tochter in Zukunft die Hausaufgaben
gevisserhatt anfertioh

Mit freundlichen Griken

(Ursula Brockmann)
Klassenlehrerin

BMe b erabtennza tad de rHasse NENE (b Zukchgelen

Kathrin Helie

Jennifer Hefe, D5a

Branitzer P latz 354
33813 Qerlinghausen

“on lhrer Mitteilung vom 10.01.2012 gem . § 42 (3) Schulgesetz NRW (SchulG)

n beiden F

Un
habe ich Kenntnis genommen

O, Datum T Urterschit
Deme - Realschule Telefon: 05231 47-11 Schullsiterin: Marianne Themann-Stahl
Leapaldstr, 15 Far: 05231 47-12
3257 Detmold Emall:  demo-rs-brdtsmail de

dass das Unterschriftenfeld nicht mehr in die
Rackantwort ragt.

-10 -
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2.4 Vorlage_Erzieher_Brief_Rechtsbehelf.rtm

Alle Mitteilungen zu Verwaltungsakten (Androhung der Entlassung, Entlassung von der Schule, ...)
mussen eine Rechtsbehelfsbelehrung enthalten, da sie sonst nicht rechtswirksam sind und die Schule

im Falle eines Einspruchs den Rechtsstreit verlieren wird.

Verwenden Sie fir die Neuerstellung derartiger Anschreiben diese Vorlage.

B O - I P R I 1 R U R I~ R 1=V |

Auswahl-alle

Brieftext und Rechtsbeh orti: Erzieher (bergeben und dort durch Ersetzung der
Platzhalter fir Schiiler und Er
Sle konnen durch ,Rechtsklick / Bearbeiten® geandertwerden

Mmellung gem. § 53 (3) Schulgesetz NRW (SchulG) vom 24.06.2008% Betreff2§

SANREDES

$lbr_Sohn_N$ $hat$ durch $sein$ Fehlverhalten die Erfullung der Aufgahen der Schule und die Rechte
?ﬂderer gefahrdet bzw. verletzt, und zwar durch

+ wiederholte Regelverstake
¢ respeltloses Yerhalten gegeniber Mitschilern und Lehrkraften
s Nichtbefolgen von Lehreranweisungen

Rechtshenelfsh lehung |
Gegen die Entscheidung kann nunmehr innerhalb eines Monats nach Zustellung dieses Bescheides Widerspruch erhoben
werden Der Widerspruch ist bei der Schule (§5chuladresse§) sc hriftlich eireureichen oder zur Niederschrift zu erkdaren.

Falls die Frist durch eine won Ihnen bevollmashtigts Persan versaurt werden sollte, sowirde deren Verschulden [hnen
zugerechnet werden

B

~ Deta\lberelch

Demo - Realschule
Dezermat 46

Bezirksregierung Detmald

Detmold. 10.01.2012

Einschreiben mit Rickschein %

Der Schulleiter

Frau

Kathrin Helze

Branitzer Platz 224

33813 Oerlinghausen - Merlsheim

- Mitteilung gem. § 53 (3) Schulgesetz NRW {Schul G} vom 24.06.2008

Sehr geehrte Frau HeRe

Ihre Toctter Jennifer hat durch ifr Fehlverhatten die Erfillung der Aufgaben der Schule und die
Rechte anderer gefihrdet bzw. verletzt, und zwar durch

¢ wiederholte Regelerstile
i *  respekiioses Yerhalten gecenber Mitschilern und Lehrkrafien
¢ hichthefolgen von Lehrerammeisungen
Machdern andere erzishrische Einwirkungen nach & 53 Abs. 2 SchulG nicht hewirkt haben, das
Fehlverhalten zu &nderen, wurden folgende Ordnungsmalnahmen nach § 53 Abs. 3 Schull
beschlossen:

+ Versatzung in eine parallele Lemgruppe, der Vollzug wird bis sufweiteres ausgesetzt.

Mitfreundlichen Griien

= {Warianne Thomann-Stahl)
Schulleiterin

Rechtsbehelfsbelehrung

Gegen die Entscheidung kann nunmehr inne thalb eines Monats n erhoben
werden. Der Widerspruch ist bei der Schule (Demo - Real schule Leopo\dstr 15 325?8 Detmold) schrifiich einzureichen
oderzur Miederschrit 2u erddren

Falls die Frist durch eine won Ihnen bew Iiméchtigte Ferson versdumt werden solte, sowirde deren Merschulden lhnen

2ugere chnet werden
Demao - Realschule Telefon: 05231 47-11 Schulleiterin: Matianne Thomann-Stahl
Leopaldstr, 15 Fan: 05231 47-12

22576 Dretrnold Emall:  demo-rs-brdtsmail de

Da Mitteilungen zu Verwaltungsakten vom
Schulleiter unterschrieben werden miissen,
sind seine Unterschrift und sein Infoblock in
der Vorlage voreingestellt.

Im Ausdruck befindet sich die Rechts-
behelfsmitteilung, auch bei mehrseitigen
Briefen, direkt Gber dem BrieffuB der ersten
Seite.

Falls Sie den Text erweitern, ist es méglich,
dass Brieftext oder Unterschrift sich mit der
Rechtsbehelfsmitteilung, Gberschneiden
oder diese in den Briefful3 ragt.

Offnen Sie dann den Brief in der
Entwurfsansicht, wechseln zum
Subreport1:Erzieher.

Verschieben sie zunachst das Feld, in das
die Rechtsbehelfsmitteilung eingetragen
wird, so weit nach oben, dass sie nicht
mehr in den BrieffuB ragt.

Danach vergréBern Sie im Hauptbericht:
Schiiler die Einstellung fir den Textrand
unten Seite 1 so weit, dass das
Unterschriftenfeld nicht mehr in die
Rechtsbehelfsmitteilung ragt.

© Harald Drewes - Februar 2012
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2.5 Vorlage_Schueler_Brief_Textimport

Mit diesem Brief, der in Aufbau und Anwendung dem Erzieher_Brief Textimport entspricht, werden
ausgewahlte Schdler direkt angeschrieben.

Nach Auswahl des Brieftextes durch und

et [~ Brieftexte | Suchen ir: | 03 Schueler

Y D Betriche Y Platzhalter_Schiler,rtf
\_.-ﬁ -Q Erzicher L‘:} ufnahmebestatigung, rkf
Zuletzt |2 Personengruppen Zuletzt chnuppertag_Einladung. rtf
vemwendete D.. |75 Schusler verwendete D).

wird (bei entsprechender Einstellung) der Brieftext zum Editieren angeboten.

Es stehen folgende Platzhalter zur Verfligung:

Brieftext fiir alle Schiiler @ndern

Datei  Bearbsiten Einfogen F.gvmat HiFe $An rede$, $Vorn am e$

R T R $KL_Herr$, $KL_Vorname$, $KL_Name$,
" 1 &+ 1 & 1.l $KL VornameName$

Sanreded, I

crieesenEn _ $Seitenwechsel$,

am Dienstag, dem 12.07.2011 von 8:30 bis 10:45 Uhr

in unsere _Schgle zu_kummeﬂ Du wirstan dle;em Tag erfahren, wie der Unterricht in der

gggﬁlsnsiarlﬂa;v;dhEﬁ:’g%zl:g;;g:qgmmhgl;sEhulermneﬂ und Mitschtler und $ Kl aSSen Ieh re r$

Wyenn du deinen Ranzen schon hast, packst du eine Schere, einen Bleistift, einen $|h re n_K|aSSGFI Ieh re I’$, $de|n_K|assen Ieh rer$

Klebestift und ein paar Bunt- oder Filzstifte ein

Dein Fruhstick solltest du auf keinen Fall vergessen, denn natorlich gibt es auch eing $deinen_K|assen Ieh re r$, $ Dein_Klassen Ieh rer$

Pausel Eine kleine Flasche Kakao haben wir fir dich schon bestellt.

Selbstverstandlich kannst du die Schulsachen auch in deine Kindergartentasche packen

Entweder wirst du vam Kindergarten aus mit deiner Erzieherin ader deinem Erzieher zur $ E |te I’n$ $dein e_E Itern$ 5 $ De i n e_E Itern$

Schule gehen oder du hittest $deine_Eltern$, dich zu bringen und wieder abzuholen

Ich freue mich auf dich und grofe dich herzlichl

Bei den Erziehungsberechtigten wird dabei nur der
erste Erzieherdatensatz bertcksichtigt.

$Dein_Klacconlohrors

Line: 1 Coli 1 Madified

Da der Brief bereits eine Unterschrift enthalt, wahlen
Sie bei folgender Auswahl ,keine Unterschrift’

Sie erhalten als Druckansicht
Welche Unterschrift soll eingebunden werden?
(%) Klaszenlehrerln

() Fachlehrerin

) Fachlehrer

) Schulleitern

(1 Schulleiterln_und_ Klassenlehrern

Laura Aderheld O keme_Llntersc:hrlfl h

Am Behrenteich 11
07.03.2011 ; 0K

Demo-Grundschule

Dezernat 46
Bezirksregierung Detrmold

48407 Mettingen

Liebe Laura,
ich lade dich ein,

am Dienstag, dem 12.07.2011 von B:ao%is 10:45 Uhr
inunsere Schule zu kammen. Du wirst an diesern Tag erfahren, wie der
Unterricht in der Schule sein wird, deine zukinfiigen Mitscholerinnen und
Mitschiler und deine Klassenlehrerin kennen lernen

Wenn du deinen Ranzen schon hast, packst du eine Schere, einen Bleistift,
einen Klebestift und ein paar Bunt- oder Filzstifte ein

Dein Frihstick solltest du auf keinen Fall vergessen, denn natirlich gibt es
auch eine Pause! Eine kleine Flasche Kakao haben wir fur dich schon bestellt.

Selbstverstandlich kannst du die Schulsachen auch in deine
Kindergartentasche packen

Entweder wirst du vom Kindergarten aus mit deiner Erzieherin oder deinem
_ Erzieher zur Schule gehen oder du hittest deine Eltem, dich zu bringen und
wieder ahzuholen

|ch freue mich auf dich und grike dich herzlich!

Deina Khezenlohrerin

Demo Grundschule Telefon: 052314711

Luopoldsty. 15 Fan 0523412
32756 Datmald Emal:  darmo-qrbrd@smail de

-12 - © Harald Drewes - Februar 2012-
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2.6 Vorlage_ Personengruppen_Brief_Textimport.rtm

In SchiILD besteht seit der Version 1.7.75.1 die Mdglichkeit, beliebige "Personengruppen” zu
definieren. Damit ist es z.B. méglich, die Mitglieder der Schulkonferenz (die sich ja aus Lehrkraften,
Schiilern und Erziehungsberechtigten und Schulexternen zusammensetzen kann) o0.a. zu verwalten.
An Mitglieder der Gruppen richtet sich dieser Serienbrief.

Zuerst missen dazu die benétigten Gruppen Uber "Schulverwaltung>>Personengruppen” eingerichtet
werden. Im gleichen Programmfenster ist es auch mdéglich, die Mitglieder einzutragen, einfacher sind
aber folgende Wege:

e« Sonstige

Sonstige Mitglieder der Personengruppen sind nur im
Fenster "Schulverwaltung>>Personengruppen"”
einzugeben.

e Lehrkrafte
Die Verwaltung der Lehrkrafte 6ffnen ("Schulverwaltung>>Lehrkrafte") und die Personen, die
zu einer Gruppe hinzugefugt werden sollen, markieren (bei gedrickter Strg-Taste kénnen auch
mehrere markiert werden), dann durch Rechtsklick "Zu allgemeiner Personengruppe
hinzufigen" aktivieren.

e Schiiler
In der Liste der SuS die Personen, die zu einer Gruppe hinzugefiigt werden sollen, markieren
(bei gedriickter Strg-Taste kdbnnen auch mehrere markiert werden), dann durch Rechtsklick
"Zu allgemeiner Personengruppe hinzufligen" aktivieren.

e Erzieher
P e P Al : Auf dem Karteireiter "Erz.-Berechtigte" bei der Person, die zu
. I einer Gruppe hinzugefiigt werden soll durch Rechtsklick in
vamsre vt B atganaer orsonenrepee il eines der drei oberen Felder des Bereiches x.Person
angeh. | # "Zu allgemeiner Personengruppe hinzufligen" aktivieren.

Auch der Aufbau dieses Briefes entspricht im Wesentlichen dem Erzieher_Brief Textimport,

unterscheidet sich aber von ihm in der Auswahl der Adressaten.

Waéhrend bei Erzieher- und Schilerbriefen die Adressaten durch die Schilerauswahl vor dem Aufruf

des Reports festgelegt werden, erfolgt hier die Auswahl erst wahrend der Abarbeitung des Reports in

einem Auswabhlfenster fir die Datenquelle Personengruppen.

=% Zunachst sind alle Personengruppe zum Druck ausgewahit.
Personengruppen wahlen g@[’g] Um nur eine Gruppe auszuwahlen, I6schen Sie durch

W] <chilkoaferenz Doppelklick auf die Schaltflache Alle die

v| Fachkonferenz Englisch : @ alle Auswahlmarkierungen und markieren dann die
W |
M —

ausgewabhlte(n) Gruppe(n) neu.

Personengruppen wihlen g@@

| Schulkonferenz |
Sl Fachkonferenz Englisch
Farderverein [
o OK
: Die Fachkonferenz-Englisch besteht hier aus
Personengruppen bearbeiten 2 Lehrkraften
| Ubersicht | Personen | 2 Elternvertretern und

CIEEE [ (0] (86 Soamet
OMz die eine Einladung erhalten sollen.

Mitglisder der Gruppe "Fachkonfersnz Englisch”

| ST LR  Fur die Personengruppenbriefe sind zur Zeit nur die
| Alberts donas  Lefrkraft/Schulperson. | pPlatzhalter $Anrede$, $Sie$ und $Seitenwechsel$
Both Marcel LehrkraftfSchulperson. verf[]gbar.
Beck Jérg Erziehungsberechtigte
Ebsen Matalia Erziehungsberechtigte
Helie Jennifer  Schiler/Schilerin

© Harald Drewes - Februar 2012 -13 -
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Brieftext fiir alle Personen dndern

Datei  Bearbeiten

DeEHS #

[] avia vl 1%

Einfigen  Format

B
B 7 U B

Einladung zur Fachkonferenz gem. § 70 SchulG
An die Mitglieder der Fachkonferenz

SAnredet,

Hilfe

Hiermit lade ich $Sie$ zur Fachkonferenz im Fach Englisch ein
9.11.2011
17.00 Uhr

Dienstag
Uhrzeit:

Ort: Rudolph-Brandes-Gymnasium im Schulzentrum Lohfeld,

Lehrerzimmer
Tagesordnung:
1. Wahl des Varsitzenden (§ 70 (1))
2. Lernstandserhebung Jgst. 8

a) Ergebnisse 2010
h) Aufteilung der Korrekturen 2011

w

Zentrale Prifungen 2010
a) Ergebnisse ZP 10
h) Ergebnisse Zentralabitur

N

Schulcurriculum Green Line 5 (fur Jgst. 8): Vorschlag der Arbeitsgruppe Englisch am
Padagogischen Tag (siehe Anlage)

wm

. Verbindliche Absprachen Uber folgende Bereiche:
a) Ergénzungsstunden in Klasse &
h} Schuleurriculum for die Einfuhrungsphase (G 8 und G 8) (siehe Anlage)
c) Vertiefungskurs G 8
d) Qualifikationsphase: Anpassung des Curriculums an die neuen Yorgahen
(siehe Anlage)
e) nur fur REG: Schulcurriculum for die Jgst. 7 und 8
- weiter- $Seitenwechseld
Bericht uber Diensthesprechungen im Fach Englisch am 8.2.2010 und am 21.4.2010

- m

. Verschiedenes

ersnzéﬁde dé.l; Fach.k.mnf.eré.r.wz

Line: 4 Col: 10 Modified

Demo - Realschule

Diezernat 46
Bezirksregierung Detmold

Detmald. 12.01.2012

Jenniter He e
Branitzer Platz 329
32812 Qerlinghausen

Einladung zur Fachkonferenz gem. §70 SchulG
An die Mitaliedes dey Fachkonferenz

Liebe Jennifer,

Hiermit lade ich dich zur Fachkonferenz im Fach Englisch ein

Dienstag 9.11.2011
Uhrzeit; 7.00 Uhr
- ore Rudolph-Brandes-Gymnasi m Schulzentrum Lohfeld,
Lehrerzimimer
Tagesorduung:

Wiah! desWorsitzenden g 70 {10

Lernstandserhebung Jost. 8
a) Ergebnisse 2010
by Aufteilung der Korrekturen 2011

Zentrale Prafungen 2010
&) Ergebnisse ZP 10
by Ergebnisse Zentralabitur

[

w

-

Schulcurriculum Green Line 5 (flr Jagt. 9): Vorschlag der Arbeitsaruppe Englisch am
Padagogischen Tag (siehe Anlage)

o

Verbindliche Absprachen dber folgende Bereiche:

&) Erganzungsstunden in Klasse &

b Schuleuriculurn i dig Einfihmngsphase (G & und G @ (siehe Anlage)
o Vertiefungskurs G 8

dy Qualifikationsphase: Anpassung des Curriculurms an die neuen Yorgaben
(siehe Anlage)

e nur filr RBG: Schulcuriculum fir die Jgst. 7 und &
- weiter-

Dema - Realschule Telefon: 05231 d7-11
Leopoldstr, 15 Far:  0523147-12

32576 Detmold Ernail:  demo-rs-brdr@srnail de

Sechulleiterin: Matianne Tharnann-Stahl

s

6. Bericht dher Dienstbesprechungen im Fach Englisch am 8.2.2011 und am 21.4.2011
7. Werschiedenes

Vorsitzende der Fachkonfererz

Aus dem
erstellt:

Richtext werden folgende Anschreiben

Demo - Realschule

Dezernat 46
Bezirksregierung Detmold

Detmold. 12.01.3012

Herm

Jonas Albers
Elisabethplatz 183
33106 Paderbom

zur Fachkonferenz gem § 70 SchulG

Sehr oeehrter Hen Albers

Hiermit lade ich Siezur Fachkonferenz im Fach Englisch ein.

Dienstag 9.11.2011
Uhrzeit: 17.00 Uhr
- o Rudolph-Brandes-Gymmnasiu m Schulzentrum Lohfeld,
Lehrer;
Iagesordnundg:

Wahl des Yorsitzendan (§ 70 (1)

Lernstandserhebung Jost. 8
=) Ergebnisse 2010
by Aufteilung der Korrekturen 2011

Zertrale Prifungen 2010
) Ergebnisse ZP 10
k) Ergebnisse Zentralabitur

.o

|y

-

Schulcurriculum Green Line 5 {(flr Jggt. 9 Vorachlag der Arbeitsaruppe Englisch am
Padagogischen Tag (siehe Anlage)

ol

Werhindiche Absprachen dber folgende Bereiche
) Ergénzungsstunden inklasse 5
b Schuleurticulum fr die Einfihningsphase (G 8 und G 9 (siehe Anlage)
o) Wertiefungskurs G &
o) Qualifikationsphase: Anpassung des Curiculurs an die neuen Vorgaben

(sighe Anlage)
) nur filr RBG: Schulcurticulum fir die Jgst. 7 und 8

- wgiter-

Demo - Realschule Telefon: 05231 47-11
Leopoldstr, 15 Fax: 05231 47-12
32576 Detmold Email:  demo-rs-brdudsmail de

Schulleiterin: Marianne Thomann-Stahl

-14 -
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3. Beispielbriefe

Auf Grundlage der Vorlagen wurden Briefe erstellt, die es auch Anwendern ohne Kenntnis des
Reportdesigners ermdglichen, perfekte Anschreiben fur den taglichen Bedarf mit geringem Aufwand
zu erstellen.

3.1 Erzieher_Brief_42(3)_Hausaufgaben

Hier wurde zunachst der Brieftext der Vorlage Erzieher Brief Rueckantwort.rtm geandert und
danach durch zusatzliche Programmierung (vgl. Kapitel 8) um Eingabeméglichkeiten zur Minderung
des Schreibaufwandes erweitert.

Fmm Emm e e e e e e e e e e e e = e e f

Miﬁeilung gem. § 42 (3) Schulgesetz NRW (SchulG) vom 01.01.2011
‘-Unregelmifigkeiten bei den Hausaufgaben-

$Anredes

W’r milssen Sie leider davon in Kennthis setzen, dass $lhr Sohn NK$
gegen die Schulordnung verstoken $hat$, indem $erf $imFach$

:$Betreff2$

:Wir hitten Sie, daflr Sorge zu tragen, dass $lhr_Sohnd in Zukunft den schulischen Pflichten Surgfaltigerl
nachkommt und dadurch ein langfristiger Unterrichtserfoly gesichert wird.

o -Brieftest-

I iy st e st s e e e e e e e O e e e e e Y S e s e e e e e e s e s e e S e e '

Beim Druck wird zuerst abgefragt, ob der Text fir alle Schuler
gleich oder individuell anpassbar sein soll. S S _ _
Bei individuellen Texten werden Facher und Pflicht- Blclien £ i dalae ol

T . () gleich
verletzungen fir jeden Schiler erfragt. Ykl b

Texteingabe g|

Fach- bzw. Fachereingabe fur Anne Bock

Dann werden die Facher eingegeben
und danach die Pflichtverletzungen
durch Mehrfachauswahl festgelegt.

E.Deutsch una-l':-;l..-athematiiq_t[- I

Ubermehmen mit <Enter> oder <Ok [ J 0K ] ’ x .-'-‘-.I:ul:uruchl

Mehrfachauswahl

Vor dem Druck kann der Text noch korrigiert oder extern
gespeichert werden.

Demo - Hauptschule

M Brieftext dndern fiir Anne Bock = 7 agz‘ﬁ.‘iﬁf@i’lﬁé gg{mu\u

Datei Bearbeiten Einflgen Format  Hilfe

DEEES #4 o ®
| 9] avial v ngllBlr U PH[(EIZEEE E <%
S e - — Hefrn und Frau
‘ ! ; ; ; ; ; : ; , : ‘ : Gra e Niosle Bock
+ L 1 1 1 L 1 1 I I 1 1 1 -(t SElVﬁdDFAHBHd?;S‘I’EﬁB 440 SRR

Mitteilung gem. § 42 (3) Schulgesetz NRW (SchulG) vom 01.01.2011 0221 Duseskc
-Unregelmifigkeiten bei den Hausaufgaben-

Mitteilung gem. § 42 (3} Selulgesetz HRW (SehulG) vom 01.01.2011
it E

en

Sehr geehrter Herr Bock, sehr geehrte Frau Bock

wir missen Sie leider davon in Kenntnis setzen, dass |hre Tochter Anne, Schilerin der Klasse 058,
gegen die Schulordnung verstalen hat, indemn sie in den Fachern Kunst und Mathematik

- die gestellten Hausaufgaben mehrfach unvollstandig anfertiote,

! VWi Sitten Sie, dafir Sorge 2 tragen, dass Ihre Tochter in Zukuntt den schulischen Plichten
- die gestellten Hausaufgaben wiederholt gar nicht anfertigte, it und chackarch'zin u 9 ge sichert wird,
- die bendtigten Arbeitsmaterialien wiederhalt nicht bei sich hatte Eine Kopie disses Schreibens wird in der Persanaiakte | hrer Tockter abgelegt

Mit freundlichen Grien
Wir hitten Sie, dafir Sorge zu tragen, dass lhre Tochter in Zukunft den schulischen Pflichten
sorgfaltiger nachkommt und dadurch ein langfristiger Unterrichtserfoly gesichert wird

Wevin wilPeim, iassenienrer

Eine Kopie dieses Schreibens wird in der Personalakte lhrer Tochter aboelegt

Anne Bock, 058

Vo Ihrer Mitteiung vom 04.03 2011 gem . § 42 (3) Schulge setz NRVW (SchulG)
-UnregielmaRick eiten bei den Hausaufgaben-
haben wir Kenntnis genommen

Ort, Datum — Uriferschrit

© Harald Drewes - Februar 2012 -15-
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Auf Grundlage der Vorlage Erzieher _Brief Rueckantwort.rtm wurden weitere Briefe durch
Programmierung um automatische Formulierung der Rickantwort erweitert.

3.2 Erzieher_Brief_42(3) Pflichten_der_Schueler

Platzhalter fir Schiiler und Erziehungsberechtigte angepasst.
Sie kénnen durch ,Rechtsklick / Bearbeiten’ geandert werden.

T
&
B
&

~-Rickantwort - T

oder

SANREDES

:lEIdET missen wir Ihnen mitteilen, dass $lhr_Sohn_NK$

:ﬁ;Absendeme
$Absenderd$
$Absender3$

<dbtext=YornameMame</dbtext, $Klassed

;\/Dﬂ Ihrer Mitteilung vorn $Daturn$ gern. § 53 (2) Schulgesetz NRW (Schul5)$Betreff28
$habe_ich$ Kenntnis genarmmen.

Ort, Datum Unterschrift

kann durch Eigene Formulierung in einem

Texteingabefenster individuell eingegeben werden

Der Platzhalter $Betreff2$ wurde im zur Anderung
angebotene Brieftext durch die individuelle Eingabe
ersetzt.

Nach dem Speichern des Brieftextes enthalt auch
die Ruckantwort den vollstédndigen Betreff.

Demo - Realschule

Diezemat 46
Bezirksregierung Detrald

Detmold. 12.01.2012

Mitteilung gem. § 42 (3 Schulgesetz HRW (SchulG) vom 01.01.2011
Verlassen des Schulgelindes-

Sehr geehrte Frau Abendrath, sehr geehrter Herr Abendroth

Ieider miissen wir Ihnen mitteilen, dass hre Tochter Juliane, Schilerin der Klasse 05a, trotz
Ermafhnung m ehrfach das S chulgelande verlassen hat

Mit freundlichen Griilien

Fachlehrerin

BB 1 ra0TSN 16N (A e RS RAR I SUTCHGeDS 0

Sahine und Ralf Abendroth
Kirchstrase 341
33102 P aderbom

Juliane Abendroth, 052

Von Ihrer Mitteilung vom 12.01.2012 gem . § 42 (3) S chulgesetz NRW (SchulG)
-Verlassen des Schulgelandes.

haben wir Kenntnis genommen

Oft, Datum Urterschit

Demo - Realschule Telefons 16231 #7-11 Sehullerin: Marianne Thamann-Stahl
Leopoldstr. 15 Fac 05231 4712

32576 etmold Emsil:  damo-rs-brdt@smsilde

Der im Report gespeicherte Brieftext und die
Ruckantwort enthalten in der Betreffzeile
denselben Platzhalter $Betreff2$ zur Eingabe
der Pflichtverletzung.

Sie wird im Eingabefenster entweder direkt
3 durch Auswahl
— | festgelegt

Auswahl

Auzwahl Plichtveletzung alle Schiiler
) UnregelmaRiakeit bei den Hauzaufgaben
() Unzurgickiends Unterrichtsvarbereitung
) Unzureichende Beteiligung am Untericht
() Miszachtung von Anordrungen

) Eigene Famulierung

' 0K

Texteingabe

3

Fflichtverletzung alle Schiiler eingeben

E.;\;"-n.ar-l;assen u:.I-és Schulgelandéﬂ

Ubemehmen mit <Enter: oder <0k I J 0K l [ x .t'-‘«l:ul:uruch]

Brieftext dndernAbendrath, Juliane FEX
Datei Bearbeiten Einfligen Format  Hife
DEEE # B o
B v[uzl[Blr v @& [ E E ex
+ ' i i i i '
S i i i i i i i i i i i i i i e
Mitteilung gem. § 42 (3) Schulgesetz NRW (SchulG) vom 01.01.2011 ~

-Verlassen des Schulgeldndes-

$ANREDES

Ieicler missen wir lhnen mitteilen, dass $ihr_Sohn_NKS$ trotz Ermahnung mehrfach das Schulgelande verlassen
hat.

L ]

Line: 2 Cal: 30 Modified

-16 -
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Die drei folgenden Briefe decken den Schriftverkehr bei Versetzungsproblemen ab.

3.3 Erzieher_Brief_Warnung_Nichtversetzung

Im Brief wird schulformabangig automatisch Gberprift, ob der Schiler wegen bevorstehender
Wiederholung derselben Klasse oder Uberschreitung der Ausbildungsdauer die Schule verlassen
muss. Je nach Einstellung werden die Warnungen dann von der Schulleitung unterschrieben.
Warnungen sollten grundsatzlich tGber einen Gruppenprozess gedruckt werden.

Demo - Realschule
Dezernat 46
EBezitksreaieruna Detmold

Dot~ Realichule, Leopohis b, 15, X375 be mold Detmold. 12.01.2012

Frau

Sahine Elisabeth
Mittelstralie 190

44145 Dortmund - Kollerbeck

Mitteilung iiber gefihrdete Versetzung

Sehr geehrte Frau Elisabeth,

nemalk & 50 (4) Schulgesetz NRW (SchulG) unterrichie ich Sie dardber, dass die Leistungen [hrer
Tochter Antje, Schilerin der Klasse 07a, abweichend von den Noten im letzien Zeugnis

in Deutsch und Mathematik

nicht ausreichend sind und dadurch die Versetzung gefahrdet ist

Hinweis:

Falls die Leistungen Ihrer Tochter nicht bis zumY ersetzungstermin die Bedingungen filr die
“ersetzung erfillen, muss Antie geman § 50 (5) SchulG zu diesem Zeitpunkt die Realschule
werlassen

Ich lade Sie zu einem Beratungsgesprach ein.
Termin: Elternsprechtag: 15.02.2012

Mit freundlichen GraRen

iMarianne Thamann-Stahly
Schulleiterin

Bt hier abmennen und der Kiassenlehrerin zunickgeben

Sahine Elizabeth Antje Elisabeth, 07a
Mittelstraie 190
44145 Dortrnund

Ich habe Thre Nachricht vomn 12.01.2012 erhalten, dass die Leistungen meiner Tochter Antje Elisabeth,
Klasse 07a, in Deutsch und Mathematik nicht ausreichend sind. Mir wurde mitgeteilt, dass sie zum
Yersetzungstermin die Realschule verlassen muss, falls die Leistungen bis dahin nicht die
Bedingungen fiir die Wersetzung erfiillen

Damno - Realschule Telefon: 05231 47-11 Sehulleiterin: Marianne Thomann-Stahl
Leopoldstr, 15 Fani 05231 47-12
32576 Datmold Email:  demo-rs-brdudzmail.de

Demeo - Realschule
Dezernat 46
Bezirksrenieruna Detmald

Dt - Reatsciute, Lecpolds Y. 15, 32576 D ncld Detmold. 12.01.2012

Frau

Larissa Dethlefsen
Emmy-Zehden-\Wen 133
51147 Kiln

Mitteilung iiber gefahrd ete Versetzung

Sehr geehrte Frau Dethlefsen,

germar & 50 (4) Schulgesetz NRW (SchulG) unterrichte ich Sie darlber, dass die Leistungen [hrer
Tochter Diana, Schdlerin der Klasse 08a, abweic hend von den Moten im letzten Zeuanis

in Mathematik und Englisch

nicht ausreichend sind und dadurch die Yersetzung gefahrdet ist

Hinweis:

Falls die Leistungen [hrer Tochter nicht his zum Y ersetzungstermin die Bedingungen fr die
Wersetzung erfillen, muss Diana gemal § 2 APQ-51 zu diesemn Zeitpunkt die Realschule verlassen,

Ich lade Sie zu einem Beratungsoesprach ein.
Termin: Elternsprechtag: 15.02.2012

Wit freundlichen Grilsen

(Marianne Thomann-Stahl)
Schulleiterin

Bie hier der

Larigsa Dethlefsen Diana Dethlefsen, 08a
Emmy-Zehden-wWeq 133
51147 Kdiin

leh habe [hre Machricht vorm 12.01.2012 erhalten, dass die Leistungen meiner Tochter Diana
Dethlefsen, Klasse 083, in Mathematik und Englisch nicht ausreichend sind. Mir wurde mitaeteilt, dass
sie zum Yersetzungstermin die Realschule verlassen muss, falls die Leistungen his dahin nicht die
Bedingungen fir die Versetzung erfilllen

Demo - Realschule Telefon: 05231 47-11 Schulleiterin: Marianne Thomann-Stahl
Leopoldstr, 15 Fani 052314712
32576 Detmold Email:  demo-rs-brddsmail de

Demo - Realschule
Dezernat 46
Bezitksregierung Detmaold

Dema- Reazcute, LechlizY. 15, 32575 Demnckl Detmold. 12.01 2012

Frau und Herm

Iris und Jarg Jeld
Karl-Liebknecht-Strale 472
33175 Bad Lippspringe - Eversen

Mitteilung iiber gefahrdete Versetzung

Sehrgeehrte Frau Jefl3, sehr geehrter Herr Jel3,

gemai § A0 (4) Schulgesetz NRYW (Schul3)y unterrichte ich Sie darlber, dass die Leistungen Ihres
Sohnes Matthias, Schiller der Klasse 07a, abweichend von den Moten i letzten Zeugnis

in Deutsch und Mathematik

nicht ausreichend sind und dadurch die Versetzung gefahrdet ist

Ich lade Sie zu einem Beratungsgesprach ein.
Termin: Elternsprechtag: 15.02 2012

it freundlichen Griien

(Jennifer Schafer)
Klassenlehrerin

Bitt hier abirennen und der Kiassenlghrerin 2unickgeben

Iris und Jorg Jeld Matthias Jef3, 07a
Katl-Liehknec ht-Stralte 472
33174 Bad Lippspringe

Wir haben [hre Nachricht vom 12.01.2012 erhalten, dass die Leistungen unseres Sohnes Matthias
Jel, Klasse 073, in Deutsch und Mathematik nicht ausreichend sind.

Ort, Datumn Unterschrit
Dema - Realschule Telefon: 05231 47-11 Schulleierin: Marianne Thomann-Stahl
Leopoldatr, 15 Far: 05231 4712
#2576 Detmald Emaili  demo-rsbrdt@smail de

© Harald Drewes - Februar 2012
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3.4 Erzieher_Brief Nichtversetzte

Auch hier wird schulformabéngig automatisch Gberprift, ob der Schiler wegen bevorstehender
Wiederholung derselben Klasse oder Uberschreitung der Ausbildungsdauer die Schule verlassen
muss.

Demo - Realschule

Dezemnat 46
Bezwrksregieﬁmg Detmold

Detmald 1201 2012

Der Schulleiter
Frau und Hermn
Iris und Jéirg Ewers

Stahnuweg 198
31812 Bad Pyimont - Evesen

Nichtversetaung Ihrer Tochter Katja, Schiilerin der Klasse 09a,
Sehr geehrte Frau Evers, sehr geehrter Herr Evers,

Zu unserem Bedauern milssen wir [hnen mitteilen, dass lhrer Tochter
die Versstzung nicht Zugesprochen werden konrte.

Wi stellen Ihnen anheim, Ihre Tochter arm letzten Schultag 2u Hause zu behalten

Bite erfragen Sie die neue Klasse am ersten Schultag nach den Sommerferien im Sekretariat.

mit freundlichen Griken

(Marianne Thomann-Stahly

Schulleiterin

Derno - Realschule Telefan: 05231 47-11 Schulleiterin: Marianne Thomann-Stahl
Leopoldstr. 15 Far: 05231 4712

32576 Detmold Email:  demo-rs-brdt@smail.de

Demo - Realschule
Dezernat 46
Bezitksregierung Detmaold

Demo- Redlsclule, Leopclds . 15, 32576 Deknold Detmeld, 12.01.2012

Der Schulleiter

Frau

Sabine Elisabeth
Mittelstrale 190

44145 Dortmund - Kollerbeck

Nichtversetzung Ihrer Tochter Antje, Schiilerin der Klasse 07a,
Sehr geehrie Frau Elisabeth,

Zu unserem Bedauern missen wir lhnen mittellen, dass lhrer Tochter
die Wersetzung nicht zugesprochen werden konnte.

Wir stellen Thnen anheim, Thre Tochter am letzten Schultag zu Hause zu behalten

Hinweis: Gemar § 50 (5) SchulG muss lhre Tochter
die Realschule verlagsen

Mit freundlichen Griken

(Marianne Thomann-Stahly

Schulleiterin

Demo - Realschule Telefony 05231 47-11 Schulleiterin; Marianne Thomann-Stahl
Leopoldstr, 15 Fan (052314712

32576 Detrnold Email:  demo-tsbrd@smail de

-18 -
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3.5 Erzieher_Brief_Nachpruefungskandidaten

Der Brief wird nur fur Schiler erstellt, die den Versetzungsvermerk N.v, Nachpriufung méglich haben.
Die Nachprufungsfécher werden bei automatischer Versetzungsberechnung auf der Karteikarte
Akt.Halbjahr / Allgemeine Angaben eingetragen und vom Brief von dort Gbernommen.

Dratei

& Schilerauswahl

Schulverwaltung  Kataloge

BiziRcEoEs

Meuaufnahme | Klasse
Warteliste
| Bkkiv =
Beurlaubt dahrgang
ahoanger |0g
Abschluss T
Extern
Mame Klasse
| B Beesten, Marie 0ga
| Betmar, Maximilian 0da
Dethlefsen, Diana 03a
Dittrich, Dennis 03a
Diibgen, Dirk 03a
Fahnemann, Mario 03a
Frankenstein, Kriskin 0da
Grate, Marie 08a
Helzel, Lke Oda
Hanighaus, Marina 03a
Hipper, Klaus 03a
Kirchhoff, Ulrike 03a
Klug, Brigitte 03a
| anshern. Christian N&a

T

v

2001

8 & 0 BYail et f
esten, Klassenlehrer /Tutor: Grine

Individual-Diaken IT || Erz.-Berechtigte

52011,!’12J 2. Hi, Jshrgang 03, Kl. 08a
gewertater Abschnitk

: Ij-2-.-Du;u.:hgang' (oder'hﬁﬁer)
Allgemeine Angaben . Leistungs_daten |

Schuljafe  Abschritt Flasce Iahre

|z011)12 2.H | |05a | (o8

Klassenlehrer{Tutar sk, Klassenlehrer

|Griine, Diana w | |Bourdon, Vanessa |

Prifungsordnung

|APO-SI05: Klassen S-10

[Standard firr diese SchulForm

[Halbtagsunterricht o [r
v

T

Lernbereichsnote Gesellschaftswissenschaft
migliche Machpriifungsfacher
| Mathematik, Deutsch, Englisch

Nach Aufruf des Briefes wird zuerst der

Auswahl Gruppenprozesse Druckausgabe Dakenaustausch Termln abgefragt blS ZU dem dle Meldung

GEY:

Marie
Individual-Daten I

zur Nachprifung erfolgen muss

Termin Fiir Meldung zur Nachpriifun...

"o Januar, 2012 U
Mo Di M Do Fr S%a So
1

2 3 4 5 6 7 o

e m 11 e 1S5 14 15
e 17 15 19 20 21 :Z22
23 24 25 26 27 28 29
a3

| ik ” Cancel

Danach werden jeweils nacheinander die Rickmeldung zur Nachpriifung und die Mitteilung zur
Nichtversetzung mit Nachprtifungsmdglichkeit ausgegeben.

Daniela und Michael Beesten

Meuer Yeg 32
30171 Hannaver

An die Schulleitung

Demo - Realschule [%

Leopoldstr. 15
32576 Detmold

Meldung zur Nachpriifung gemat §22 der Verordnung iiber die Ausbhildung und die

Abschlusspriifungen in der Sekundarstufe | {APO-Sly
Marie Beesten, Klasse 08a

Wirwiinschen, dass unsere Tochter von der Méglichket Gebrauch macht, durch Ablegen einer
Prifung die Yersetzung nachtraglich zu erreichen und melden sie hiermit zur Nac hprifung an.

Gewinschtes Prifungsfach: Mathematil, Deutsch odes Englisch (Mohtutretfendes birte streichen)

art, Datumn, Untersc hrift

Demo - Realschule
Dezemat 46
Bezirksregierung Detmold

Demo- Reszcrade, Lecpold1 X, 15, 323575 De Mok Detmold, 12.01.2012

Frau und Herm

Danigla und Michael Beesten
Neuer'Weg 32

30171 Hannover

Nichtversetzung Ihrer Tochter Marie
Sehr geehrte Frau Beesten, sehr geehrier Herr Beesten,

2u unserern Bedauern ridssen wir Ihnen mitteilen, dass Ihrer Tochter die Versatzung nicht
zugesprochen werden konnte
Wir stellen lhnen anheim, Ihre Tochter am letzten Schultag zu Hause zu behalten.

Gemak §22 Abs. 1 derVerordnung dber die Aushildung und die Abschiussprifungen in der
Sekundarstufe | (APO-S1) kann die YVersetzung durch Ablegen einer Prifung in

Mathematik, Deutsch oder Englisch

nachtraglich erreicht werden.

GemaRk §22 Abs. 5 APO-S1wird die nachtrigliche Versezung ausgesprochen, wenn aufgrund des
Ergebnisses der Nachprifung die Versezungshestimrmungen etfillt sind. Das heilt, dassim Fach der
Nathprifung ein mindestens ausreic hendes Ergebris erziet werden muss

Die Prifungen findet in den letzten Tagen der Sommerferien statt. Der genaue Termin wird [hnen
schriftlich ritgeteit.

Fals Sie wilnschen, dass sich Marie dieser Prifung urterzieht, ist die Meldung unter Angahe des
Prifungsfaches spatestens hiszum 12012012 im Sekretariat der Schule einzureichen.

Andernfalls bitten wir Sie, die neus Klasse am ersten Schultag nach den Sormmerferien im Sekretariat
Zu erfragen.

Mit freundlichen Grien

(Marianne Thormann-Stahly
Schulleiterin

(Diaha Grane)
Klassenlehrerin

Telefon: 05231 47-11
05231 47-12
derno-rs-brdti@srnsil.de

Dema - Realschule Schulleiterin: Marianne Thomann-Stahi
Leopoldstr. 15 Far:

32576 Detrnold Ernail:

© Harald Drewes - Februar 2012
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3.6 Betriebe_Brief_Dank

Dieser Brief wurde zur Kommunikation zwischen Schule und Betrieben flr das Schilerbetriebs-
praktikum entwickelt. Er nutzt zwar Kopfbogen, Einstellungsmdglichkeiten und Parameter-
ersetzungen, greift aber Gber eine eigene Datenquelle auf Betriebs- und Schiilerdaten zu.

Demo - Realschule, 22576 Detrold
Betriebe mit Schilernim Schuljahre: 20110422

Schulte-Heymink und Hatz Schiiler: Robert Fiege (09c)

“arensell und Detmar Schidler: Ines Holzapfel (093]

Magelschmidt und Wiagners Schijler: Miklas Battcher (09a)

Casperas und Richter Schiler: David Claude (090

follesen und PFinet Schiler: Swen Fizcher (09:) Daniel Schwanfligel (09
Dickel und Bertsen Schiler: Benjamin Guns (0807

Liftke-Badding und Biittel Schiler: Dominik Heller (093}

Gagem und Langfel Schiller: Katja BEvers (093]

atakamp und Fadderson Schiler: Eic Wilpin (09

—_ e R s

Uber diese Datenquelle ist es maglich,
alle Betriebe mit Praktikanten aus
einem ausgewahlten Jahrgang
anzuschreiben und dabei auf Daten
der Praktikanten des Betriebes
zuzugreifen.

Der Brieftext ist im Report gespeichert und kann dort angepasst werden.

|10 v |2I0I ' |30‘I ' |-10H ' ‘56 v |50 v |T0II ' |60‘I ' ‘30H ' |10I0I ' ||1I0I ' ||2I0I ' ||C’;‘0‘ ' ‘14‘0' ' ||5I0I ' ||5IDI ' ‘lT‘D

angepasst.
Er kann durch ,Rechtsklick / Bearbeiten' gedndert werden.

v ‘lﬁlﬂ‘ ' |13I0I ' |26

Der folgende Brieftext wird an den Detailbereich Ubergeben und dort durch Ersetzung der Platzhalter

Schiilerbetriebspraktikum

Sehr geehrte Damen und Herran,

iwir danken lhnen for Ihre Berettschaft, Schilerinnen und Schilermn unserer Schule einen Praktikums-
platz zur Verflgung zu stellen.

in der Zeit vorn 07 02, his 18.02 2011 $SCHUELERS ein Praktkurn bei lhnen durchfithren.

Wir sind bherniht, die Schilerinnen/Schiler so varzubereiten, dass sie mit Interesse, Ricksicht und
Fleifs bei lhnen das Praktikum absolvieren kénnen

im Interesse der Gleichbehandlung aller am Praktikum beteiligten Scholerinnen/Schiiler machten wir
Sie darauf hinweisen, dass die wrichentliche Gesamtarheitszeit nach den Regelungen des
Jugendarbeitsschutzgesetzes und den Richtlinien des Ministeriums fur Schule, Wissenschaft und
Forschung (35 Stunden) auszurichten ist, ansonsten aber ausschlietlich nach den Betiebs-
erfordemissen festgelegt werden soll. Im Praktikurmshetrieb besteht Amaesenheitspflicht nach Threr
Zeitangabe

Scholerinnen/Schiler, die fehlen, sind angewiesen, sich unverziglich bei lhnen im Betrieb telefonisch
Zu melden

Die Praktikanten unterliegen der gesetzlichen Unfallversicherung. For Sachschaden, die durch gine
Schilerindeinen Schiler entstehen, besteht Haftpflichtversicherungsschutz durch den Schultrager.
Seitens der Schule wird der Praktikant durch eine Lehrkraft betreut, die sich in den ersten Tagen des

Auswahl

Fiir welchen Praktikumnsjahrgang soll die Liste erstellt werden?
[ONz]
10

Nach Auswahl des Jahrgangs
werden beispielsweise
folgende Briefe generiert:

| 'Sara] ewna| ‘mmre] ‘sowe] 'wn] 'wn| 'shh] 'sal] lswb] lawn] 'gws] lehh] ol
=

Praktikums bel lhnen varstellen ward

Demo - Realschule

Dezemat 46
Bezirksregierung Detrmold

Detmold. 12.01.2012

Schulte-Heymink und Hatz
Amtsplatz 312
33818 Leopoldshihe

- Schiilerbetriehspraktilam

Sehir geehite Darnen und Heren,

wir danken lhnen fir Ihre Bereitschaft, Schilerinnen und Schilern unserer Schule einen P rakdikums-
platr zur Yerflgung zu stellen

Inder Zeit worn 07.02. bis18.02. 2011 wird Robert Fiege, Klasse 03¢, ein Praktikurm bei 1hnen
durchfihren.

Wi sind berniht, die Schilerinnen/Schiler sovorzubereiten, dass sie rrit Interesse, Rilcksichit und
Fleifs bei Ihnen das Praklikum absokieren kinnen

IrmIrteresse der Gleichbehandiung aller am Praktikur beteligten Schilerinnen/Schiler machten wir
Sie darauf hirvweizen, dass diewichentliche Gesarrtarbeitz et nach den Regelungen des
Jugendarbeitsschutzgesetzes und den Ricktiinien des Ministeriurms fir Schule, Wissenschaft und
Forschung (35 Stunden) aus uichten s, ansonsten aber ausschlisRich nach den Betriehs
erfordemissen festoelegt werden sal. ImPraktikurrehetr eh besteht Arveesenheitspficht nach Ihrer
Zeftangabe.

SchilerinneniSchiler, die fehlen, sind angewiesen, sch urverziglich bei hnen im Betrieb telefonisch
ZU frelden,

Die Praktikarten untedisgen der gesstzlichen Urfallversicherung, FOr Sachechéden, die durch eine
Schilerinieinen Schiller ertstehen, besteht Haftpflichtversicherungsss hutz durch den Schultrager.
Seftens der Schule i der Praktikart durch eine Lehrkraft betredt, die sich in den ergten Tagen des
Praktikurres kel Ihnen voretel en wird,

Wit fraundlichen Grisen
Aebne 1

{Hans Mittelberg)
Mittelstufenkoordinator

Demo - Realschule Telefon: 05231 47-11 Schulleiterin: Matianne Thomann-Stahl
Leapaldstr, 15 Faxi 05231 47-12
32576 Detmold Email:  demo-rs-brdu@smail.de

Demo - Realschule

Dezemat 46
Bezirksregierung Detmold

Detmold. 12.01.2012

Wollesen und Pinet
Eschenallee 268
22756 Detmold

Schiilerbetriebspraktikum

Sehr geehite Darmen und Herren,

wir danken Ihnen Tir Ihre Berstschatt, Schlerinnen und Schillern unserer Schule sinen. Praktikurms-
platz zur Verflgung zu stellen.

Inder Zeit vorn 07.02. hig18.02.2011 werden Swen Fischer, Klasse 03¢ und Daniel Schwanfigel,
Kiagse 09c, ein Praktikurn bei hnen durchiiinren

Wir sind bermOht, die SchilerinnenfSchiler so worzuberetten, dass sie it Interesse, Ricksicht und
FleiB bei Ihnen das Praktikam absokiznen konnen.

IrmIrteresss der Gleichbehandung aller am Praktikurm beteligten Sehilerinne niSc hiler rdehten wir
Sie darauf hirmweizen, dass die wichertiiche Gesamtarbeit=z eit nach den Regelungen des
Jugendarbeitsschutzgesetz es und den Ric ftlinien des Ministeriurmes fir Schule, Wissenschaft und
Forschung (35 Stunden) auszurichten i, ansonsten aber ausschlieBlich nach den Betrishs
erfordemissen festoeleat werden =oll. Im Praktikurmsbetrieh besteht Arwvesenheitspflicht nach [hrer
Zeitangabe

SchilerinneniSchiler, die fehlen, sind angewiesen, sich umverzoglich bei lhnen im Betrieb telefanisch
U relden

Die Prakiikanten untediegen der gesetziichen Unfallversicherung, FUr Sachechaden, die durch eine
Schilerin'einen Schiller entstehen, begteht Haftpflichtverdicherungsse hutz durch den Schultrager.
Settens der Schule wind der Praktikant durch eing Lehrkraft betreit, die sich in den ersten Tagen des
Praktikurr kel Ihnen vorstellen vird.

Mit freundlichen Grifsen
b

(Hans Mittelbera)
Wittelstufenkoordinatar

Demo - Realschule Telefon: 05231 47-11 Schulleiterin: Marianne Thormann-Stahl
Leopoldstr, 15 Far 05231 47-12
32576 Detrnald Email:  demo-rs-brdti@smail de
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4. Anpassung des Kopfbogens

Das Erscheinungsbild der Serienbriefe wird wesentlich durch die Gestaltung des Kopfbogens
bestimmt. Er ist im Verzeichnis SchILD-Reports\Subreports unter dem Namen Brief_Kopfbogen.rtm
gespeichert und sollte nach Installation der Serienbriefe zu korrekten Ausdrucken flihren.

Wenn Sie den Report Brief_Kopfbogen.rtm in der Entwurfsansicht 6ffnen, sehen Sie, dass er vier
Dynamische Subreports, drei Falzmarken und weitere,(beim Druck unsichtbare) Elemente enthalt.

Dymamscher SubReport <3 Kopf > | Brief_Kopfbogen.rtm ist das
5 . Gerlist, das die Komponenten
des Kopfbogens zusammenstellt
und mit den Daten und
Einstellungen des Briefes
B e versorgt.
;by'niahusc'ﬁér SubReport <Brief_Adresse Erzieher.rtm> ‘Eif)ifhairﬁécﬁérs'dbneﬁort <Brief_Irformationsblock.rtm> Je naCh Anforderu ng deS Briefes
5 : . werden dabei unterschiedliche
Adressfelder und Infobl6cke
eingesetzt.
| : . Die inhaltliche Gestaltung des
; S Y ———————————_—————————— ' Kopfbogens geschieht in den
L Wemion2320120020 eigenstandigen Subreports.
(vgl. Kapitel 4.1 — 4.4)

Eaete]

Position und GréBe von

<Brief Adresse Erzieher>
sollten Sie nicht verandern, da sie
der Position des Fensters im
Briefumschlag entsprechen.

Wenn Ihr Kopfbogen spater
keinen FuB enthalten soll, diirfen
Sie <Brief_Fuss> nicht I6schen,
da der Kopfbogen dann nicht

_ T mehr funktioniert.

o e Stattdessen blenden Sie den FuB
e Durch Rechtsklick in den FuB-
ErOS bereich Uber das Kontextmenii

aus. (vgl. Kapitel 4.4)

el Wie in der Einleitung zu sehen,
kénnen Sie die GréBe des

: <Brief_Informationsblock>
:§§§§mscﬁa‘fs'u'srié.aaffeé;iéﬁ_'mgsi'rfm';"" TR R R Taresesaasasag].  |hren Bediirfnissen anpassen.

Wenn Sie einen Info-Block Uber den gesamten Seitenrand haben méchten, missen Sie allerdings in
allen Briefen den Textrand rechts Seite 1 passend vergrdBern.

Die Dynamischen Subreports sind eigenstéandige Reports, die, wie Brief Kopfbogen.rtm, im
Verzeichnis SchiILD-Reports\Subreports gespeichert sein missen.

Neben den Dynamischen Subreports des Kopfbogens gibt es noch Subreports fir Unterschriften,
die im Brief selbst aufgerufen werden. (vgl. Kapitel 6)

BrieF_KDpFI:uDgen.rtm BrieF_InFu:urmatiu:unsqu:u:k. rkm
BrieF_Ku:upF.rtm BrieF_InFu:urmatiu:unsl:ulu:u:k_.ﬁ.L-M.rtm
BrieF_Fuss.rtm BrieF_InFu:urmatiu:unsl:ulu:u:k_.ﬁ.L-O.rtm
BrieF_.ﬁ.dresse_BetrieI:ueMitSchueIern.rtm | BrieF_InFu:urmatiu:unsl:ulu:u:k_.ﬁ.L-Ll.rtm
ErieF_ﬁ.dresse_Erzieher.rtm 3 15{51ErieF_InFn:nrmatin:nnshIn:nck_SL.rtm

ErieF_ﬁ.dresse_Persanengruppen.rtm
ErieF_.ﬁ.dresse_Schueler.rtm
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Der Kopfbogen erhalt die Informationen aus Schu/verwaltung/ Eigene Schule bearbeiten,

Schulleitung und

Allgemeine Angaben
Mlame:

Gliederungen SChU”E‘tUHD Merkma\e Kontrolle Schuldaten

"Team teaching" ermbglichen

_| Schileitung stellvertretende Schulleitung
Dezernat 46 || Name ?'_Fi'lumann-stal.‘li .!’ | 7: .’
Bezirksregierung Detmold || vorname/” [Marianne il I il
e Amtsbez, il | |
| aezss | A e | | 8
I.fég;‘l; | 9 L | L |
StraBe
Leopaldstr. 15
felkin [o];4
32576 .EPEWOH E— v | Organlsaturlsche Angaben
=l B oo - akk. Schuljahr leot1fiz & akt Abschritt | 2 Hi v
05231 47-11 05231 47-12 t
E-Mail 3 [ Schuljahreswechsel durchfuhren ]
demo-rs-brdt@smail, de Anz, Jahrgangs- !i | Az Abschnitte [2 v"
= = - stufen pro Jahr L ! proldahrg-Stufe 5
[ ‘Waitere Schulkexte bearbeiren ] &llg. Bezeichnung fir Ha\h]ahr - 3
Bel Anderung Threr Schuldaten Kicken Sie bitte auf den Abschnitt =
folgenden Link Kiirzel fiir bschritte
hitkp ffw, schulministeriunm. e, de /BEISYW L1 Hi | 2]z H
D Maotengingabe gesperrt
Aktuelle Datenbank ist am Hauptsitz der Schule installiert

heit 45 Minuten

Weitere Schultexte bearbeiten.

Weitere Schultexte bearbeiten

[ [ ]e]

Beschreibung
Mame des Rektors/der Rektorin
Name des Konrekkors/der Konrekkarin

Inhalt »~
Schulleiterit: Marianne Tharmann-Stahl
Schulname 1,Zeile
schulname 2, Zeile
schulname 3, Zeile

schulnarme 4. Zeile im Schulzentrum Leopoldstrafe

Zeile:

| 35chulname 5. - Ganztagsschule -

v
adl ¥

Da die Weiteren Schultexte flexibler

gestaltet werden kénnen, werden sie
zuerst ausgewertet. Wenn dort keine
passenden Daten gefunden werden,

werden die unter Eigene Schule bearbeiten eingetragenen Informationen verwendet.
Die Informationen zur Schulleitung werden immer von der Karteikarte Schulleitung geholt. (vgl. Kap.

8)

Dema - Realschule, Lecpalds k. 15, 32576 Delmald

Demo - Realschule
Dezernat 46
Bezirksreqgierung Detmold
im Schulzentrum Leopoldstrate
- Gangtagsschule -

Detrmold, 22.01.2012

Frau und Herm

Sahine und Ralf Abendrath

Kirchstralie 241

33102 Paderharn - Kariensiek

Crerno - Realschule
Leopaldstr, 15
32576 Detrnald

Telefon: 05231 47-11 Schulleiterin: Marianne Thomann-Stahl
Far: 05231 47-12

Email:  deme-rs-brdv@smail d

Ohne Anpassung von
Brief_Kopfbogen.rtm wird dieser
Kopfbogen hinter die Serienbriefe
gelegt.

-22 -
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4.1 Briefkopf

Um den Briefkopf anzupassen, 6éffnen Sie den Report Brief Kopf.rtm in der Entwurfsansicht.

In allen Bestandteilen des Kopfbogens sollten Sie Felder in roter Schrift nicht Idschen, da ohne sie
der Datenaustausch zwischen den Komponenten nicht stattfindet und der Kopfbogen dann entweder
nicht mehr korrekt oder gar nicht funktioniert. (Sie erhalten dann die Fehlermeldung ...konnte nicht

kompiliert werden.)

= P

v

=25 -Dm-l o=
opSichthar

T e e Py

[

|
og

o
~ Detailbereich

|40

[sa

|s0

|70

|0

|20 [10a [a liza' ' |10 [ 140 [1sa

[ " Jma" ' e " et

Das rechte Logo wird aus Eigene Schule bearbeiten geholt, die Datenfelder Schulname_1 bis -_3.

entweder aus den Name — Feldern ders

Eigene Schule bearbeiten

Allgemeine Angaben
Marme

Demo - Hauptschule
Dezernat 46

Bezirksregierung Detmald

Q O

144137 l—l

| Faray
Y
U

Strafle

|Leopoldstr. 51

PLE Gk

32657 Detmald

Weitere Schultexte bearbeiten.

elben Maske oder, falls dort eingetragen, aus

Schulname _4 und -_5 werden immer von dort geholt.

| |
: : Weitere Schultexte bearbeiten

ORNEEnE

Kiirzel Beschreibung

P Brief_Absender Text des absenderfeldes der Serienbriefe
Direkkor Marne des Rekkors/der Rekborin
Konrektor Mame des Konrektors/der Konrektorin
Schulname_1 Schulname bei Listen

Schulname_2 Schulname 2. Zeile

Schulname_3 Schulname 3. Zeile

Schulname_4 Schulname 4, Zeile

Schulname_5 Schulname 5, Zeile

Inhalt
Demo-Realschule Detmald, 32657 0
Schullziter: Heinrich Drake

Demo-Hauptschule

der Bezirksregierung Detmold
Dezernat 46

im Heinrich-Dr ake-Schulzentrum
-izanztagsschule-

Nach Klick in die Datenfelder kénnen Sie deren Eigenschaften wie in einer Textverarbeitung andern.

: Tahoma

-

1&

il e nl===

ol

—

- 7]
-1 | :b
Ty
£y

%

-2
-

7
|

In den Yordergrund
Mach worne bringen
In den Hintergrund

Mach hinten schicken

Lischen

Logosichibar |

e

e

# Detailbereich

=
Y]

pree]

P.ut‘é\matische Gréfenanpassung
Zentriert
Direkk zeichnen
Seitenverhalnis beibehalken

. Position...
Bei Uberlauf erneut drucken

| Dehnen
Durchsichtig

| Sichtbar

Das linke Logo ist im Report selbst gespeichert. Es kann
durch Rechtsklick in die Graphik geandert werden.

Mit Klick auf Bild... gelangen Sie in ein Auswahlfenster und
kdnnen von dort eine externe Graphik einbinden.

Beide Logos kdnnen, nachdem sie durch Rechtsklick
ausgewahlt wurden, verschoben oder in der GrdBe verandert

werden.
Da die Einstellungen Dehnen und

Seitenverhéltnis beibehalten aktiviert sind, bleiben Inhalt und

Proportion der Graphiken erhalten.

© Harald Drewes - Februar 2012
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4.2 Adressfeld

: e - Falls der Inhalt des Absender-Feldes, der aus
o el e " "l patenin Eigene Schule bearbeiten zusammen-
° Bkl e Lo L. ToTooiiloiCoioo gesetzt wird, nicht lhren Anforderungen ent-
VBBASATEHTARRHEETOA012345678301234567 11 spricht, richten Sie unter Weitere Schultexte

|40

|sa

|en

-1 Erzieher | bearbeiten mit + das Feld Brief_Absender
z ; ! neu ein und tragen Sie als Inhalt lhre Absender-
e ) | adresse ein.
_n 5 !
:—3 E ...... L -2- 3_ 1 E Weitere Schultexte bearbeiten
) E? C‘.' ersion D : EBB @
B B v 2.'11.2'9’1'.2’1 X : Kirzel Beschreibung Inhalt
TR = o ! P Erief_Absender Text des Absenderfeldes der Serienbriefe |Demo-Realschule Detmold, 32657 Detmold, Leopoldstr, 15
A \
i Detalll:uereu:h

Beachten Sie, dass der Text im Format Arial 6 nicht Ianger als 85 mm sein darf, damit er ins Fenster
eines Briefumschlages passt.

Wie in DIN 5008 festgelegt, beginnt die Anschrift in der 4. Zeile des Adressfeldes. Die ersten Zeilen
sind fur Versandvermerke reserviert.

4.3 Informationsblock

Wenn wichtige Informationen zur Schule im BrieffuB (vgl. 3.4) untergebracht werden enthalt der
Standard-Infoblock Brief_Informationsblock.rtm nur Angaben zum aktuellen Schreiben, wie das
Datum und das Zeichen des Verfassers.

GroBe Schulen méchten oft, dass der fur den Brief zustandige Ansprechpartner, der nicht immer der
Unterzeichner sein muss, mit Namen und evtl. Durchwahl im Informationsblock genannt wird.

Dazu muss fir jeden Ansprechpartner ein eigener Informationsblock erstellt und im Verzeichnis
Subreports gespeichert werden. Da die Infobl6cke sich in der Regel nur in Einzelheiten unterscheiden
ist es sinnvoll, zuerst einen Ansprechpartner-unabhangigen Vorlage-Informationsblock mit den
gemeinsamen Angaben zu erstellen und ihn dann unter verschiedenen Namen abzuspeichern
und ansprechpartner-spezifisch zu erganzen. Zur Verwendung verschiedener Infoblécke vgl. Kap. 5.

Detmald, 04.02 2012 Detrmald, 22.01.2012 Detmold, 04.02 2012

Der Schulleiter

Unser Zeichen: BD Ansprechpartner

Unzer Feichen: BD

Statt im Brieffu3 kdnnen die Informationen zur Schule aber auch im Infoblock untergebracht werden,
wie im Brief_Informationsblock _B1.rtm und in Brief_Informationsblock B2.rtm.

Koénigswall 10 « 32423 Minden
Fon: +49 (0} 571 82971-0

Fax: +49 (0) 571 82971-29 Standort Schulzentrum Aspe

E-Mail: SChl.J|!EI[L"JI‘|\][®MU.-I‘HIHdeﬁ.de Wasserfuhr 25 Paul-Schneider-Str 5

Internet:  hitp:fwww.ktg-minden.de 32108 Bad Salzuflen 32107 Bad Salzuflen

Standort Dankersen Tel. 05222 . 952-614 Tel. 05722 . 952-624

Olafstr. 6 « 32423 Minden Fax 05222 . 952615 Fax 05722 . 852625

Fon: +49 (0) 571 9722139 rbg@bad-salzufien.de gymnasium aspe@bad-salzuflen de
: { 9 9

http Jirbg lohfeld.de
Fax: +49 (0) 571 9722140

E-Mail:  dankerseni@kig-minden.de
Internet:  hitp:/hwww. ktg-stadtteilschule de Detmold, 04.02.2012

Der Schulleiter
Detmold, 04.02.2012

Der einspaltige Briefkopf ist héher als in DIN 5008
vorgesehen, tberdeckt aber noch nicht den Brieftext.
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4.3.1 Der Standard-Informationsblock

Der Standardinformationsblock Brief_Informationsblock.rtm wird mit Daten aus SchILD gefillt und
passt sich damit Anderungen von Fax-und Telefonnummern, Mailadresse, Homepagen und
Schulleitung automatisch an. Er ist nach wenigen Eingaben (vgl. Kapitel 8) sofort funktionsfahig.

G T S

[sa |50

70

(T E R

B S ———— ———— :
S0 E $0rt5, $SHasses : 32976 Detmobd, Leopoldstr. 15
- Bae Fon: FFond ! Fon: 05231 47-11
[ = 4 Fawx: JFaxd 4 Fax: 05231 4712
"0 ﬂgf E-hitail: fail$ ! E-Mil: derm-re-brob@s il de
9 :c“jﬁi Finetd FURLS ) Horapaye:  hitp dondero-rs-brdbecule de
5 ii ST $ochuleters Schullsiterin: Marianne Thormnn-Stahl
. oaEmoa
- e
% !E! :
Fam
- :E:ﬁ [abelDatum " 77777 Label Teichen Detrald, 09.02.2012 Unzer Zeichen: BD
-3 83 LbAnsprechpartner

3

Detailbereich

Wenn Sie den Standard-Infoblock zusammen mit dem Brief Fuss.rtm (vgl. Kapitel 4.4) verwenden
méchten, stellen Sie das Feld mit den Angaben zur Schule in der Entwurfsansicht nach Rechtsklick
auf unsichtbar.

Das Feld LabelAnsprechpartner durch Doppelklick mit einem festen Text geflllt werden (Schulleiter,
Abteilungsleiter, ...). Es ist standardmaBig auf unsichtbar gestellt und deshalb im Druck nicht sichtbar.

LabelZeichen wird aus der Datenbank mit dem LoginNamen des angemeldeten Benutzers gefullt

4.3.2 Informationsblocke mit festen Texten

Stamdart: Sehulzehtoum fEpe Brief_Informationsblock_B1.rtm einer
Wiasseriihr 25 E Paul-Schneider- Str. 5 Schule mit zwei Standorten kann nicht
o F2107 Bad sAlaten allein aus Datenfeldern gefllt werden,
L da Haupt- und Nebenstandort dieselbe
rbgiPbad-zalzufen de gymnasium aspe @bad-salz uflen de Schulnummer haben.
bito /4 loheld.de Da der Infoblock speziell firr eine
Schule entwickelt wird und nicht an
22012012 anderen Schulen eingesetzt werden
soll, werden die Schuldaten fest ein-
gegeben.
Tl el e s e s s s ! ZUr Anpassung des Beispiels an lhre Schule
g - 6ffnen Sie den Report in der Entwurfsansicht.
o [T Shandent Schukertm Ape - 6ffnen Sie mit Rechtsklick eines der Textfelder zur
s WesmcihyasE | Padscmeiirans Bearbeitung und passen es Ihren Anforderungen an.
3] AN I T ! - verfahren Sie ebenso mit dem zweiten Textfeld.
2 P gone | pynasumage@oadsantende | -speichern Sie den neuen Infoblock unter einem

Namen der Form Brief_Informationsblock xxxxx.rtm.
V351 N0 )

5 ?éii?f“gf'?_”?‘?‘_:;:i Bei anderer Benennung kann der Infoblock spéter
— SEEETEES nicht wie in Kapitel 4.3.5 beschrieben genutzt
werden.

Sie kénnen mehrspaltige Infoblécke auch mit einem

iff’% Sy Bdn-wEREsa® e “5- 6 Textfeld durch Verwendung von Tabulatoren

s -+ = . .. . . . erzeugen.
] Da der Editor im Reportdesigner und auch WordPad

N et Sehuizentim Aspel nur eingeschrénkte Tabulatorverwaltungen

- Wi rfuhr-25-E - Paul-Schneider-Str.-51 1 i i _
35106 Bad Salmiflen 39107 Bad Salsufiont bereﬁstellen, erstellen Sie dazg ihren Wunsqh

| s . T 05722-052-6241 !nfoblocl<_ mit Ihreri Textverarbeitung gnd spel*chern
Fax.05222-952-615 -+  Fax.05722-952-625(] ihn als Richtext mit der Namenserweiterung *.rtf.

Mail:+rbg@bad-salzuflen.de - Mail:+gymnasium.aspe@bad-salzuflen.de{l
URL:http:/rbg.lohfeld.def]
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Léschen Sie im Report ein Richtextfeld und ziehen das verbliebenenFeld auf die gewlinschte GréBe.
Offnen Sie das Richtextfeld mit Rechtsklick zum Bearbeiten und laden Uber das Offnen-Symbol den
mit der Textverarbeitung erstellten Richtext.

0 f1a - |_2_0__ N |30 - |4° - _|_5? — |_5_° _____ | L | A |_3_° _____ l10a Standort: Schulzentrum Aspe
L g i H

' Standort: Sohllzen i ferle Wasserfuhr 25 E Paul-Schneider-Str. 5
i \iasserishr 25 E Paul- & chryeider-Str. & [ 32108 Bad Salzuflen 32107 Bad Salzuflen
B 32108 Bad Salzuflen 32107 Bad Salzuten H
= ! L Fon: 05222 952-614 Fon: 05722 952-624
) gon: 05222 952-614 Fan: 05722 962-624 ¢ Fax: 05222 952-615 Fax: 05722 952-625

3 5272 952-614 Faw: D57IZ 852-625 [ Mail: rbg@bad-salzufien.de  Mail: gymnasium.aspe@bad-salzuflen.de

_n btail; rbg@bad-salzufien.de Ivil: gymnasium aspe@bad-salzuflende

LIRL: http g Johfeld de H URL: http://thg.lohfeld.de

Detmold, 07.02.2012 Unser Zeichen: BD

- W 2E 1 22012 Befveft .. :
-4 hersandvermerkl - WErsandyermerkd |

~ Detailbereich

4.3.3 Informationsblock mit Platzhaltern

Falls Sie verschiedene Infoblécke fiir unterschiedliche Anwender verwenden méchten, kdnnen Sie
mehrere Infoblécke fur Schulleiter, Abteilungsleiter und weitere Personen erstellen, die wie in Kapitel
4.3.6 beschrieben, beim Druck passend aufgerufen werden.

Far Awender, die sich einfache Anpassungen der Programmierung zutrauen bietet der
Brief_Informationsblock_Ansprechpartner.rtm durch Ergénzung der Briefprogrammierung fir eine
begrenzte Anzahl von SchlLD-Benutzern personenbezogene Angaben im Infoblock einzutragen.

Dazu muss der zum Login-Namen gewlinschte Text zeilenweise, durch # getrennt, nach
nebenstehendem Muster im Programm ergénzt werden.
Genauere Angaben dazu finden Sie in Kapitel 7.

Unser Zeichen: Admin Ansprechpartner:
Herr Administrator
32576 Detmold, Leopoldstr. 15 Durchwahl: 4711-00
10.02.2012 Eon: gggg im Zimmer: Computerraum
.02. ax: - ; .
E-Mail: demo-rs-brdt@smail.de Spl'echzeﬂ:: Mo. +Mi. 10:00-11:30
Hompage:  http:/fiwww.demo-rs-brdt@schule.de
Unser Zeichen: BD Schulleiterin: Marianne Thomann-Stahl
Ansprechpartner;

Herr Demo Brief
Durchwahl: 4711-22
Zimmer: Demoraum
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4.3.4 Informationsblock hoch

Brief_Informationsblock_hoch.tm

rme

Vor der Verwendung dieses Informationsblockes muss der rechte Seitenrand von
Seite 1 so breit eingestellt werden, dass der Brieftext nicht in den Infoblock ragt

(vgl. Seite 9).

Da die Randeinstellung in allen Brief-Reports vorgenommen werden muss,

ist ein Wechsel zwischen ,normalem’ und hohem Infoblock recht aufwendig.
Deshalb sollten Sie sich langerfristig fir eine der beiden Versionen entscheiden.

Demo - Realschule
Dezernat 46
Bezirksregierung Detrmald
im Schulzentrum Leopoldstralie
- Ganztagsschuls -

Demo - Realzchue, Lopoldrh, 15, 32576 De bncld

Frau und Herrn

Sahbine und Ralf Abendroth
Kirchstrae 341

33102 Paderborn - Kariensiek

Anmeldung Ihrer Tochter zum Gymnas ium
Sehr geehrte Frau Abendroth, sehr geehrter Herr Abendroth,

Ihre Tochter Juliane wird mit Beginn des Schullahres 2011/2012 in die Klasse
05a unserer Schule aufgenommen.

Fir die nachsten zweiJahre wird Frau Brockmann Klassenlehrerin lhrer Tochter
sgin.

Wyir wiinschen Juliane eine efalyreiche Arbeit an unserer Schule.

Der erste Schultag am 22, August 2011 beginnt urn 9 Uhr in unserer Aula mit der
Begriung der Schilerinnen und Schiler und ihrer Eltern. Anschlie Bend fithrt
Frau Brockmann die Kindet in ihren Klassenraum und gibt ihnen die notwendigen
Informationen dber den Yerlauf der ersten Schubwoche.

Wir haben geplant, unsere neuen Schiletinnen und Schiler in dieser ersten
Yoche allmahlich und ohne festen Stundenplan in unser Schulleben
einzufihren. Dabei wird Ihr Kind u.a. mit den Raumlichketen vertraut gemacht
und auf ein verkehrsgerechtes Verhalten im Umfeld unseres Schulzentrums
hingewie sen werden. Natirlich soll das gegenseitige Kennenlernen auch durch
Spiel und Spall geférdert werden,

Detmold, 11.02.2012
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4.3.5 Aufruf benutzerabhangiger Informationsblocke

Sie kénnen benutzerabhanige Infoblécke verwenden indem Sie jeden Ansprechpartner einen eigenen
Informationsblock erstellen und im Verzeichnis Subreports speichern.

“ui Schild-NRW-Formularverwaltung = SchilD-Reports\Subreports Aus programmtechnischen
Datei Bearbeiten Extras  Hilfe  Ansicht Griinden ist es notwendig, dass die
0iD&R o A % X % & 2 @ |on Name der Infot?locke alle mit
T Brief _Informationsblock beginnen.
=R [E_E! Illa_li.)—ll:lepnrts ir Mame
& LSS BrieF_ﬂdresse_Betriebe.rtm .. .
=@ Br'EFt_fEXtE BrieF_Adresse_Erzieher.rtm Das A}szahlverfahrgn fur die
% EE I-I;u"hT:rStt BrieF_Adresse_LSchule.rtm Infoblocke Iegen Sie in der
= Li::ener_ O BrieF_.ﬁ.dresse_F‘ersonengruppen.rtrn Entwurfsansicht des Briefes fest.
€2 RS Heuhaus | BrieF_.ﬁ.dresse_Schueler.rtm (Vgl Kap|te| 21)
PEt=ubreports | BrieF_ﬂdresse_ZSchuIe.rtm

#-_] Yorgange BrieF_Fuss.rtm

-] _Seriendruck_Drewes || BrieF_InFormatinnsbIock.rtrn
BrieF_InFDrmatiunsblDck_AbteilungsleiterIn_l 1-13.rkm
BrieF_InForrnatinnsI:uIcu:k_.ﬂ.bteilungsleiterln_S-?.rtm

15 Brief _Informationsblack_abteiungsleiterin_8-10.rtm Sie kdnnen dabei zwischen vier
BrieF_InForrnatinnsblock_SchuIIeiterIn.rtm Mogllchkelten wahlen.

Bei Briefen, in denen immer der selbe genutzt wird nehmen Sie folgende Einstellung vor:

" Brief Informationshlock.rtm

Standard-Informationsblock:

Falls der Unterzeichnete im Informationsblock als Ansprechpartner genannt werden soll, verwenden
Sie folgende Einstellung:

Infoblock (Standard / Auswahl-Liste / Auswahl-alle / Wie-Unterschrift): | Wie Unterschrift :

Voraussetzung fir diese Mdglichkeit ist, dass Unterschrift (vgl. Kapitel 5) und Informationsblock im
Verzeichnis Subreports paarweise als Reports vorhanden sind. (Beispiel:
Brief_Unterschrift_SchulleiterIn.nm und Brief_Informationsblock_SchulleiterIn.rtm)

Falls das nicht der Fall ist, wird der Standard-Informationsblock eingesetzt.

Wenn Sie den Infoblock aus einer vorgegebenen Liste auswahlen méchten, wahlen Sie:

Beim Aufruf des Reports 6ffnet sich vor dem Druck ein Fenster, in dem Sie den Infoblock

festlegen kénnen.
Auswahl

Wk haop Im Kapitel 7 erfahren Sie, wie Sie das Angebot der Liste

ggfndard programmieren kdnnen.
)

O AL
OALM
OALD

Bei folgender Einstellung

Infoblock (Standard / Auswahl-Liste / Auswahl-alle / Wie-Unterschrift):

LS Subrepers werden Ihnen aus dem Verzeichnis Subreports alle Reports zur Auswahl
|['4] Brief_Informationsblack.rtm b t d N t B H f / f t b/ kb H

([} Brief _informationsblock_AL-M.rtm angeboten, aeren Namen mit brier_iniormationsbioCcK beginnen.
||| Brief_InfFormationsblock_AL-01.rtm

.ﬂBrieF_InFormationsblock_AL-U.rtm

| ﬁ Brief_Informationsblock_ansprechpartner.rkm

E 14| Brief_Informationsblock_B1.rtm

: 4| Brief_Informationsblock_B2.rtm

ﬁ Brief_Informationsblock_B3.rtm
| ﬂ Brief_Informationsblock_einfach.rtm
:ﬁBrieF_InFormationsblock_hoch.rtm

_ﬁBrieF_InFormationsblock_SL.rtm
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4.4 BrieffuB

Der FuB kann alternativ zum Infoblock die Angaben zur Erreichbarkeit der Schule enthalten.

Demo - Realschule

Telefon: 05231 47-11
Leopoldstr. 15

32576 Detmold Email:  demo-rs-brdt@smail.de

Er wird mit Daten aus SchiLD gefllt.

B oo e e et Cfeo " Tlso T feo et e

Schulleiterin: Marianne Thomann-Stahl
Fax: 05231 47-12

Hompage: http:/Awww.demo-rs-brdt@schule.de

|36 s |1DIEII ' |11:III ' |1E:IIII ' |13IEII ' |1-1IEII I |15|l3I I |1F.:EII I |1'|‘IIJI ' |18IDI ' |13IEII I |2l|JEII
-0 Werson23.4)  Dema-Resischule @  Teigfon: 05231 4711 Echulleter
o EDIENLEl o [eopoidste 15 Fowd_, PERBIAFIZ .
= 32576 Detmald: E-Mail:  dema-rs-hrot@smail de LbHompae
~ Detailbereich
Bei Verwendung des FuBes missen Sie die Einstellung
TextranduntenSeitel  (mm). .40

S0 anpassen (ca. 25), dass der Brieftext nicht in den Fuf3 Gberdeck.

© Harald Drewes - Februar 2012
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5. Unterschriften

Rechtshehelfsbelehrung

Gegen diesen Bescheid kann innerhalb eines Monats nach Zustellung s

Mit freundlichen Griken

M. Meier
Schulleiterin

Anlagen: 4 Anmeldescheine, Sofern nicht bereits ausgehandigt. I

3 Subreports

iﬂ Brief _Interschrift_aL-M.rtm
|ﬂ Brief _Interschrift_aL-0,rtm
ﬂ Brief_Linterschrift_AL-L.rtm

m Brief_Unterschrift_Fachlehrer.rtm

!ﬂ Brief_Unterschrift_Fachlehrerin, rtm

!ﬂ Brief_lInterschrift_keine_nkerschrift,rtm

ﬂ Brief _Lnterschrift_KL.rtm

iﬂ Brief _[Interschrift_kKL_und_skv_KL.rtm

iﬂ Brief _|Interschrift_SL.rtm

m Brief_|Interschrift_SL_und_KL.rtm

Mit freundlichen Griiken

Wie gewohnt kénnen Sie GruBformel und
Unterschriftsbereich in den Brieftext aufnehmen,
wobei Faksimile-Unterschriften dort aus
technischen Griinden nicht mdglich sind.

Alternativ werden zur Arbeitserleicherung und
Vereinheitlichung der Gestaltung von
Unterschriften dynamische Subreports zur
Verflgung gestellt, die in die Serienbriefe
eingebunden werden.

Wie bei andern Bausteinen miissen Sie das Design nur einmal
fur alle Serienbriefe anpassen.

Die Daten der Unterzeichneten werden entweder fest
eingetragen (Fachlehrerin, Oberstufenkoordinatorin, ...) oder
der SchiLD-Datenbank entnommen.

In den Subreports kdnnen Faksimile-Unterschriften verwendet
werden, die den Aufwand bei Massenmails erheblich
vermindern.

Die Unterschriften-Reports mussen im Verzeichnis Subreports
gespeichert sein.

Brief_Unterschrift_keine_Unterschrift.rtm wird aus programm-
technischen Griinden benétigt.

Wit freundlichen Griken

(Marianne Thomann-Stahl)
Schulleiterin

it freundlichen Grizen

(Ursula Brockmann)
Klassenlehrerin

Mit freundlichen Griilken

f'@w’(@-lx,o»r . %

(Marianne Thomann-Stahl)
Schulleiterin

{Marianne Thomann-Stahl)
Schulleiterin

(Ursula Brockmann)
Klaszenlehrerin

Wit freundlichen Griken

(Ursula Brockmann)
Klassenlehrerin

Wit freundlichen Grifken

(Stefan Demmerling)
stv. Klassenlehrer

Mit freundlichen GriiRen

/?Am-hn&:i@

Fachlehrerin

(Hanna Oberbracht)
Oberstufenkoordinatorin

Die Beispielsammlung zeigt die Vielfalt der mitgelieferten Unterschriften.

DieAuswahl der Unterschift eines Briefes steuern Sie durch Einstellungen in der Entwurfsansicht des
Briefreports. Die Einstellungsmdéglichkeiten sind auf Seite 8 beschrieben.

£ Arial -1 -|B z u|[E]= == A" DasAussehen einer
e e et et s e " fre U et se e’ ' |ue | Unterschrift &ndern Sie in
o der Entwurfsansicht des

- Mit freundlichen Grogen Reportdesigners.

7 Um beispielsweise den

7 Bereich unter dem Strich

;_g 3<I_Name = 3 gentriert zu formatierer],

g Yazzenlehrerdn & TR 6ffnen Sie den Report in der
27 Entwurfsansicht

-~ Detailbereich

Mit den hier verfligbaren
Werkzeugen kénnen Sie

Elemente verschieben und lI6schen oder deren Formatierung (FeldgroBe, Position und Ausrichtung)
verandern. Inhaltliche Anderungen durch Programmierung werden in Kapitel 7 beschrieben.
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6. Platzhalter

6.1 Serienbriefinterne Platzhalter
In den Brieftexten kénnen Platzhalter zur Personalisierung der Serienbriefe genutzt werden.

Statt der unpersdnlichen Formulierung ,Wir begriiBen |hr Kind an unserer Schule.” wird der Text ,Wir
begriiBen $lhren_Sohn$ an unserer Schule.” beim Ausdruck geschlechtsbezogen zu ,\Wir begriiBen
Ihren Sohn Wilhelm an unserer Schule.” oder ,Wir begriiBen lhre Tochter Lisa an unserer Schule.’
oder bei volljghrigen Schiilern zu ,Wir begriiBen Sie an unserer Schule.’.

Die Programmierung solcher Platzhalter ist Teil der Serienbrief-Reports.

6.1.1 Besonderheiten bei speziellen Erziehungsberechtigten

Neben den ,normalen’ Erziehungsberechtigten werden auch Institutionen und andere Personen
korrekt angeschrieben, wenn die Angaben in Schild wie in folgenden Beispielen eingetragen sind.
Neue Erzieherarten (Amt, Pflegeeltern, Vormund) missen ggf. unter Kataloge / Erzieherarten neu

eingerichtet werden

,/x(-+ *Art'.ﬂ-\mt!

w |[¥] erhdtt Anschreiben

1.Perzon 2 Perzon Adresse [Schuleradresse Ubernehmen]
'Herr L Fuzatz|Jugendsmt Eer St-adt.
Ele;'tléff [ StraBe,,a,ﬁSWBg bx]
PLIMOM 32108+ | Bad Salzuflen
- @ 4 & afam | [7] erhitt Anschreiben
1.Person e E e [Schileradresse ibernehmen
L . Zuzatz|Jugendamt der Stactk
| | Stralte|schispgasse 202
' | pLziora2107 o [[Bad Satzutien
Y o *\ + At |Kinderheim Grinau - erhalt Anschreiben
1.Perzon 2. Person Adrezse m
Frau b Zuzatz | Kinderheim Grinau § 205 Pustel
|Grinbery Stralie| Rathausstralke 444
' PLZ/ON 33818+ ||Leopoldshihe

Jugendamt der Stadt
Herrn Bertleff
Amtsweg 33

32105 Bad Salzuflen

Sehr geehrter Herr Bertleff,

Jugendamt der Stadt
SchieBgasse 292
32107 Bad Salzuflen

Sehr geehrte Damen und Herren,

Kinderheim Griinau / AWG Pusteblume
Frau Griinberg

RathausstraBe 444

33818 Leopoldshéhe

Sehr geehrte Frau Griinberg,

Fir diese Sonderfalle liefern die Platzhalter $Absender1$, $Absender2$ und $Absender3$
zur Zeit (2011-03-05) teilweise keine brauchbaren Ergebnisse.

© Harald Drewes - Februar 2012
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6.1.2

Ersetzungen bei minderjahrigen Schiilern

Folgendes Beispiel zeigt die Anwendung der Platzhalter-Ersetzung:

Brieftext mit Parametern
$Anreded,

$lhr Sohn M$ wird mit Beginn des Schuljahres 20112012 in die Klasse $Hlasset unserer Schule
aufgenommen.

Fir die nachsten zwei Jahre wird $Herr_Klassenlehrerd $klassenlehrerd $lhres Sohnest sein.
Wirwinschen $vorname? eine erfolgreiche Arbeit an unserer Schule.

Wir laden Sie und Elh [ zu einem Treffen ein.

Ersetzung fir Jungen

Sehr geehrter Herr Amimon, sehr geehrte Frau Ammon,

Ihr Sohn Ericwird mit Beginn des Schuljahres 2011/2012 in die Klasse 054 unserer Schule
aufgenommen.

Fir die ndchsten zwei Jahre wird Frau Ahrens Klassenlehrerin lhres Sohnes sein.

Wir wilnschen Eric eine erfolgreiche Arbeit an unserer Schule.

Wir laden Sie und [hre 17U einem Treffen ein.

Ersetzung fiir Midchen

Sehr geehrter Herr Bock, sehr geehrte Frau Bock,

Ihre Tochter Anne wird mit Beginn des Schuljahres 2011/2012 in die Klasse 05E unserer Schule
aufgenammen.

Fir die nachsten zwei Jahre wird Herr Wilhelmi Klassenlehrer [hrer Tochter sein.

Wirwiinschen &nne eine erfolgreiche Arbeit an unserer Schule.

Wir laden Sie und [ ZU einem Treffen ein.

Zur einfachen Erstellung eines Briefes mit Parametern gehen Sie folgendermaBen vor:

1)
2)
3)

4)
5)

Offnen Sie einen fertigen Brief ohne Parameter mit einer Textverarbeitung.

Beispiel: Ersetzung fur Madchen

Kennzeichnen Sie die Passagen (farbig), die sich fir Jungen und Madchen sowie flr
Klassenlehrer und -lehrerinnen unterscheiden.

Ersetzen Sie die Passagen durch passende Platzhalter gemaB der Liste auf der néchsten
Seite.

Beispiel: Brieftext mit Parametern

Speichern Sie den Brieftext im RTF-Format im Verzeichnis SchiLD-Reports/Brieftexte.
Testen Sie lhren Entwurf mit dem Report Erzieher_Brief Textimport.

Auf der nachsten Seite folgt die Liste der in den Serienbriefen verwendbaren Platzhalter fiir minder-
und volljahrige Schuler.

-32-
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6.1.3 Liste der Platzhalter fiir Briefe an ,Erziehungsberechtigte’

Allgemeine Platzhalter

$Schuladresse$ Demo — Realschule, Leopoldstr. 15, 32657 Detmold
$Datum$ 17.02.2012

$Ort_Datum$ Detmold, 17.02.2012

$Klasse$ 05A

Platzhalter zur Klassenleitung

$Klassenlehrer$

$dem_Klassenlehrer$

$Herr_Klassenlehrer$

$KL Name$

$KL_Vorname_Name$
$DeinKlassenlehrer$

In Spalte 1 finden Sie alle Platzhalter, die in den Erzieherbriefen durch die passenden Daten

Klassenlehrerin

der Klassenlehrerin
Frau Brockmann
Brockmann

Ursula Brockmann
Deine Klassenlehrerin

Klassenlehrer

dem Klassenlehrer

Herr Gellich
Gellich
Philip Gellich

Dein Klassenlehrer

ersetzt werden. Spalte 4 zeigt die Ersetzung bei einem volljahrigen Schiler,

der in SchiLD als sein eigener Erziehungsberechtigter gefiihrt wird (Kapitel 6.1.4).

Platzhalter Mutter Eltern volljahriger Schiiler
minderjahriger Schiiler minderjahrige Schiilerin
$Absender1$ Emilia Anders Grgo und Nicole Bock Dieter Bliltel
$Absender2$ Osteroder Eck 411 Salvador-Allende-StraBe 440 |KommandantenstraBe 388
$Absender3$ 46397 Bocholt 40221 Diisseldorf 48147 Miinster
$Anrede$ Sehr geehrte Frau Anders Sehr geehrter Herr Bock, sehr |Sehr geehrter Herr Biltel
geehrte Frau Bock
$Lieber N$ Lieber Bernd Liebe Anne
$Vorname$ Bernd Anne
$Name$ Anders Bock
$Name_Klasse$ Bernd Anders, Anne Bock, Dieter Bultel
Klasse 05A Klasse 05B Klasse 10A2
$GebDat$ 09.08.2000 22.09.2000 22.04.1991
$lhr_ Sohn$ lhr Sohn lhre Tochter Sie
$lhr_Sohn_N$ lhr Sohn Bernd Ihre Tochter Anne Sie
$lhr_Sohn_NK$ lhr Sohn Bernd, lhre Tochter Anne, Sie
Schiler der Klasse 05A, Schiilerin der Klasse 05B,
$lhres_Sohnes$ lhres Sohnes Ihrer Tochter
$lhres_Sohnes N$ lhres Sohnes Bernd lhrer Tochter Anne
$lhres_Sohnes_NK$ |lhres Sohnes Bernd, Ihrer Tochter Anne,
Schiler der Klasse 05A, Schiilerin der Klasse 05B,
$lhrem_Sohn$ lhrem Sohn Ilhrer Tochter lhnen
$lhrem_Sohn N$ lhrem Sohn Bernd lhrer Tochter Anne lhnen
$lhrem_Sohn_NK$ lhrem Sohn Bernd, lhrer Tochter Anne, lhnen
Schiiler der Klasse 05A, Schiilerin der Klasse 05B,
$lhren_Sohn$ lhren Sohn lhre Tochter Sie
$lhren_Sohn_N$ lhren Sohn Bernd Ihre Tochter Anne Sie
$lhren_Sohn_NK$ lhren Sohn Bernd, lhre Tochter Anne, Sie
Schler der Klasse 05A, Schiilerin der Klasse 05B,
$ich_bin$ ich bin wir sind ich bin
$lch_bin$ Ich bin Wir sind Ich bin
$mein$ mein unser mein
$habe ich$ habe ich haben wir habe ich
$ihm$ ihm ihr lhnen
$ihng ihn |sie sich
$seinem$ seinem lihrem lhrem
$seinen$ seinen lihren lhren
$sein$ sein lihr lhr
$seine$ seine ihre lhre
$der$ der der Ihr
$Der$ Der Der Ihr
$die$ die die lhre
$Die$ Die Die lhre
$das$ das das Ihr
$Das$ Das Das Ihr
$er$ er sie sie
SEr$ Er Sie Sie
$muss$ muss muss miissen
$musste$ musste musste mussten
$wird$ wird wird werden
$hat$ hat hat haben
$/in$ in
$en t$ t t en
$als_ ERZ_Art$ als Mutter als Eltern

© Harald Drewes - Februar 2012
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6.1.4 Ersetzung bei volljahrigen Schiilern

Wenn ein Schiler volljahrig wird, wird er in SchiLD automatisch in die Liste seiner Erziehungs-
berechtigten aufgenommen. Rechtlich dirfen seine bisherigen Erziehungsberechtigten ohne
Einverstandniserklarung dann keine Mitteilungen der Schule mehr erhalten.

Ines Karsch, Klassenlehrer/Tutor: Hobson Bei den neuen

Inclividusl-Dsten | || Individusl-Daten Il | Erz.-Berechtite | Schulbesuch || weitere Adressen | Lautbahnino Serienbriefen werden nur
: Adressen ) die Erzieher

Adresse angeschrieben, bei denen
Furstenbrunner Weg 439, 53809 Ruppict das Hakchen bei erhilt
Fiirstenbrunner Weg 439, 53809 Ruppick Al’lSChI‘CibCl’l gesetzt iSt.

Ralf und Duangchan Karsch

E]E]E] E] Art ;SchUIerin izt walljighrig v. erhért Anzchreiben

Folgende Beispiele zeigen, wie sich bei passender Platzhalterersetzung in Anschreiben fir Minder-
und Volljahrige oft dieselben Parameter verwenden lassen.

Dazu mussten fir volljahrige Schiler zusétzlich folgende Platzhalter definiert werden, durch die
Unterschiede im Satzbau aufgefangen werden.

Platzhalter Mutter Eltern volljahriger Schiler
$mussted musste musste mussten

Swird$ wird wird werden

$hat$ hat hat haben

$/in$ in

$en_t$ t t en

Textfragmente mit Platzhaltern
Text nach Platzhalterersetzung an die Eltern einer minderjahrigen Schilerin
Text nach Platzhalterersetzung an eine volljahrigen Schulerin

)
)
)
) $lhr_Sohn$ eine 5 in der letzten Mathematikarbeit geschrieben.
)
)
)

wWn =

Ihre Tochter eine 5 in der letzten Mathematikarbeit geschrieben.
Sie eine 5 in der letzten Mathematikarbeit geschrieben.

W N =

Zu unserem Bedauern miissen wir lhnen mitteilen, dass $die$ Note im Fach

Deutsch leider nicht den Anforderungen gendgt.

2) Zu unserem Bedauern missen wir Ihnen mitteilen, dass die Note
leider nicht den Anforderungen genligt.

3) Zu unserem Bedauern missen wir lhnen mitteilen, dass |hre Note im Fach Deutsch leider nicht

den Anforderungen genugt.

$Der$ Einsatz
Der Einsatz
[hr Einsatz ...

—_

im Fach Deutsch

W N =

N —

Die Bemihungen
Ihre Bemuhungen ....

$Das$ Verhalten getadelt werden, da $er$ trotz mehrfacher

Ermahnungen weiterhin den Unterricht gestort $hat$.

2) Das Verhalten musste getadelt werden, da sie trotz
mehrfacher Ermahnungen weiterhin den Unterricht gestért hat.

3) |hr Verhalten musste getadelt werden, da Sie trotz mehrfacher Ermahnungen weiterhin den

Unterricht gestért haben.

)
)
)
) $Die$ Bemiihungen
)
)
)

—_

1)  Wir missen $lhrem_Sohn$ leider die Note mangelhaft erteilen.
2) Wir mussen lhrer Tochter leider die Note mangelhaft erteilen.
3) Wir missen Ihnen leider die Note mangelhaft erteilen.
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WN =

W N =

)
)
)
)
)
)
)

[y

2)

3)

Erfreulicherweise kdnnen wir $lhren_Sohn$ in die nachste Klasse vorversetzen.
Erfreulicherweise kbnnen wir Ihre Tochter in die ndchste Klasse vorversetzen.
Erfreulicherweise kdnnen wir Sie in die ndchste Klasse vorversetzen.

Da Sie es $als ERZ Art$unterlassen haben, ....
Da Sie es nach Vollendung lhres 14. Lebensjahres unterlassen haben, ....
Da Sie es unterlassen haben, ....

Ich weise Sie hiermit ausdricklich darauf hin, dass gemanB § 47 Absatz 1 Nr. 8 Schulgesetz NRW
das Schulverhéltnis automatisch endet, wenn $lhr_Sohn$ ununterbrochen 20 Unterrichtstage
unentschuldigt fehl

Ich weise Sie hiermit ausdricklich darauf hin, dass gemanB § 47 Absatz 1 Nr. 8 Schulgesetz NRW
das Schulverhéltnis automatisch endet, wenn |Ihre Tochter ununterbrochen 20 Unterrichtstage
unentschuldigt fehl.

Ich weise Sie hiermit ausdricklich darauf hin, dass gemaB § 47 Absatz 1 Nr. 8 Schulgesetz NRW
das Schulverhéltnis automatisch endet, wenn Sie ununterbrochen 20 Unterrichtstage
unentschuldigt fehl

Texte lassen sich allerdings nicht immer mit Hilfe von Platzhaltern so formulieren, dass sie fir alle
Kombinationen von Schilern und Erziehungsberechtigten korrekt sind.

Daflr besteht die Mdglichkeit, die Texte fir jeden Erziehungsberechtigten wahrend des
Druckvorgangs zu korrigieren.

6.1.5 Ersetzung bei Sonderfallen

Bei den in Kapitel 7 beschriebenen Sonderfallen von Erziehungsberechtigten werden neben
Anschriften und Anreden auch die Gbrigen Platzhalter angepasst.
Im Brief aus Kapitel 8.1.1 werden folgende Ersetzungen vorgenommen:

Jugendamt
Schiefgasse 4711
462472 Bottrop

13.02.2011

Sehr geehrte Damen und Herren,

Eric Ammon wird mit BEeginn des Schuljahres 2011/2012 in die Klasse 024 unserer Schule
aufgenammen.

For die nachsten zwei Jahre wird Frau Ahrens Klassenlehrerin von Eric sein.
Wirwiinschen eine erfolgreiche Arbeit an unserer Schule.

Wir laden Sie und | U einem Treffen ein.

Jugendamt der Stadt
Herrn
Miller-Lidenscheid
Amtawegdd

46242 Bottrop

13.02.2011

Sehr geehrter Herr Miller-Lidenscheid,

Eric Ammon wird mit Beginn des Schuljahres 2011/2012 in die Klasse 024 unserer Schule

aufgenarmmen.
Fir die nachsten zwei Jahre wird Frau Ahrens Klassenlehrerin von Eric sein.
Wirwinschen eine erfolgreiche Arbeit an unserer Schule.

Wir laden Sie und Eric zu einem Treffen ein.
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6.2

Neben den Platzhaltern, die durch Programmierung in den Reports ersetzt werden, ist es auch

SchlLD-spezifische Platzhalter

maoglich, zwei weitere Arten von Platzhaltern zu verwenden, deren Ersetzung durch SchiLD selbst

gesteuert wird.

6.2.1 Ersetzung aus Datenbankfeldern

Die RichText-Komponenten der neuen Formularverwaltung erlauben das direkte Einbinden von Daten
aus den Datenquellen der Reports. Im Report- Explorer (Formularverwaltung) 6ffnen Sie durch Klick

auf ? die Informationen Uber die
verfigbaren Datenquellen.

- Infn rmation iiber Datenguellen

Datenguellen Datenguelle: Schueler, 202 Felder

Im linken Fenster werden die verfiigbaren & Datenguelien | Eekinans [DstenTn_|Butes] Feidt 4
A Lo . AbiFehlstunden BbechlussDatum, . olwideSting (32 Date

Datenquellen angezeigt, rechts die jeweils AbitascherlJebersicht Adresshreds \WideSting 12 Bere
o - Abteilungen Aktdbzchhitt Smallint 2 Date
ve rfugbaren Datenfelder Adressiit AktS chulighr Smallirt 2 Date
AllghdressellndS chueler AktuellerBernf WideSting | 252 | Bere
H Allgédreszefuklazse Arrede WideSting 22 Bere
Neben rel ne,n Datenfeldern we rden aUCh - Allgemeinetdressen Anschreibdatum DateTime 8 Date
,bereChnete Feldel’ Arbeitzgemeinzchaften ASDWakrgang WideSting & Date
. H EigeneSchule ASDS chulfarm WwideSting | 8 Date
(Z' B " ErZI_eher/Fo_rmaIeAn rede) ber_elt . [ Erzigherfunktion Aufnahmedatum DateTime 8 Date
gesteIIt, die aIIerdlngs oft nicht so V|eIse|t|g ¥ J ahrgaenge Aussiedler ‘wideSting 4 Date
H . H . 4 - Klazzen Auzweisld “WWideSting | 32 Bere
sind, wie die serienbriefinternen Platzhalter. e oSl v WidoSting |4 |Dats
FursS chuelerF aecher Al | eist Integer 4 Date
FKursUebersicht Al Leist Zeughishez WideSting 122 Bere
- Kurse A Selbzt Integer 4 Date
#- Lehrer &Y Selbst Zeugnisbez WideSting | 122  Bere
Perzonengruppen ANy Integer 4 Date
Personengruppen_Perzon A Zuv_Zeugnishez “WwWideSting (122  Bere
Projekteurze Bafoeg WideSting 4 Date
SchildRep BeginnBildungsgang DateTime & Date
Schild moebung Bemerkungen WideSting 512 Date
#- Schueler Beruf WwideSting 62 Date
#- Schueler_mngd, BerufsschulpflEdf WwideSting 4 Date

SrhulT Rete Rilinmn ialareiasin whideStinn (4 Nate ¥

< ¥ || >

An folgendem Beispiel wird die Verwendung serienbriefinterner und SchiLD-spezifischer Platzhalter
dargestellt.

Offnen Sie einen Serienbrief in der
Entwurfsansicht und danach mit
Rechtsklick den Brieftext zum
Bearbeiten mit dem RichText-Editor.

R U T R \sé" R LU O L R I T - 1 R [ L R I R I R T 4

-0 Version 1.0.1 20110243

s <dbtext>

Wenn das Merkmal Mail Merge
aktiviert ist, werden im rechten
Bereich Datenquellen und -Felder
angezeigt.

Erzweherlsche E\nwrrkung

SANREDES:

:lewderim[]'ssémivmi' Ihnen mitteilen, dass $lhr Sohn, NK$

[ RichTexti-Editor E‘@@

Zum Einflgen von Datenfeldern
positionieren Sie die Schreibmarke Rbepe el

in der freien Zei_le nach $Anrede$. TET IR 5 ot elkal s e

Durch Doppelklick auf das Feld S Rt s B S s S o s s | AP =y B

Witteilung gern. § 53 (2) Schulgesetz NRW (SchulG) vorn 24 08 2008 =@ Schueler

FOI’ma|eAnI’ede Unter Erzieherische Einwirkung ” = 5 ”':
Felder in Erzieher figen Sie das I QI
. . . Mame: Typ S
berechnete Feld im Brieftext ein. . _ erorsel
leider mussen wir lhnen mitteilen, dass $lhr_Sohn_NK$ EBiErortsteil Tntegsr
[RErPlz String
E2Erzpizort String
[EidiErzstrasse String
[E@iFormaleanrede String s 5
[EEI] Integer v frassesd

£ >

it bl

. . . _ $ANREDES
Unterhalb der nachsten Zeile erganzen Sie

weitere Felder aus der Datenque”e Schdler. leider missen wir lhnen mitteilen, dass $lhr_Sohn_NK$

=dhtext>SohnCderTocherominativ=/dbtext> <dhtext="
=dbtext>Schuelerin=/dbtext> der Klasse <dbte><t>KIassec{dbtext>
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Mitteilung gem . § 33 (21 Schulgesetz MEWY (SchulG) vom 24 062005

Erzieherizche Einwirkung

Sehr geehrte Frau Anders

Die Druckansicht zeigt bei
minderjahrigen Schilern

bei beiden Platzhalterversionen
nahezu gleiche Texte.

leider miszen wir lhnen mitteilen, dass lhr Sohn Bernd , Schiler der Klazze 0354,

leider mis=en wir lhnen mitteilen, dass [hr Zohn

Bei volljahrigen Schilern erhalt
man

und bei Sonderfallen (siehe
Kapitel 7) missen die SchlLD-
spezifischen
Platzhalterersetzungen oft
starker nachgearbeitet werden.

1, =chiller der Klasse 054,

Mitteilung gem. § 53 (2) Schulgesetz MREW (SchulG) vam 24 .06.2008
Erzieherizsche Einwirkung

Sehr geehrte Frau Karsch,

leider missen wir lhnen mitteilen, dass Sie

leider missen wir lhnen mitteilen, dass |hre Tochter [nes, Schilerin der Klasse 1042,

Jugendamt der Stadt
Herrm
Muller-LOdenscheid
Amtsweg3d

462472 Bottrop

13.02.2011

Mitteilung gem. § 93 (2) Schulgesetz NREW (SchulG) vom 24 06.2008
Erzieherische Einwirkung

Sehr geehrter Herr Maller-Lidenscheid,

leider missen wir Thnen mitteilen, dass Bric Ammon, Schiler der Klasse 054,

leider missen war lhnen mitteilen, dass [hr Sohn Erc, Schiler der Klasse 054,

Eingesetzt werden muss die Ersetzung aus Datenbankfeldern, wenn die Briefe Daten enthalten
sollen, flr die keine serienbriefinternen Platzhalter programmiert sind.

6.2.2 Frei definierbare geschlechtsspezifische Platzhalter

Als weitere Alternative werden "geschlechtsspezifische" Platzhalter in der Form
&mannliche Form%weibliche Form& ausgewertet.

Beispiel: Der Eintrag

$Vornames$ ist &ein%eine& sehr gut &mitarbeitender Schiler%mitarbeitende Schilerin&.
wird beim Druck umgewandelt in:
Julian ist ein sehr gut mitarbeitender Schiiler.

oder

Juliane ist eine sehr gut mitarbeitende Schilerin.
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7. Programmierung

Hier werden nur Programmierungen durch Erganzung oder Veranderung vorhandener Programmteile
dokumentiert. Wegen des nicht ganz einfachen Aufbaus der Serienbriefe solltenSie andere
Anderungen nur vorgnehmen, wenn Sie geniigen Programmiererfahrung haben.

7.1 Bereich Briefeinstellungen

Zur Anderung der Programmierung in diesem Bereich &ffnen Sie den Brief-Report zum Bearbeiten.

o . . Wechseln Sie auf die Karteikarte Berechnungen
bormulardesigner: C:\orogrammelSehil. D N und stellen dort auf der Karteikarte Ansicht

: Datei Bearbeiten | &nsicht tHiIFe Verwendete Module ein

Bf Daten Ber| | Variablen orschau

Modulansicht 1 Ereignisse
[ = [}u clobal Yerwendete Module
== Dekla Toolbos
(£

bam Progr
b 2% Ereignissebehandlungen

Meldungen

: _ _ _ : Wahlen Sie Ereignisse OnCreate.
: Datei Bearbeiten &nsicht Hilfe

EEE Daten | [ Berechnungen ||Er"" Entwurf | |3 Worschau

Modulansicht
= ‘ Glabal ﬂ CinCreake
E2 Deklarationen OnDeskroy

b5 Ereignisse
b Prograrmme
b % Ereignissebehandlungen

procedure GlobalOnCreate;

Wenn Sie ans untere Ende der Programmierung scrollen, finden Sie die Programmfragmente, durch
die Auswabhllisten der Versandvermerke, Unterschriften und Infoblécke aufgebaut werden.

7.1.1 Versandvermerk
Bei der Programmeinstellung

=

Versandvermerk (keiner / Auswahl / Versandvermerk): . puswahl

erzeugt das Programmfragment folgendes Auswahlimend.

{ﬂ_usw&hl VErS&HdVErmErK—FuﬂktiOﬂsﬁufruf EEEEE L LA XX L L LA X XL L L L XX XL L Lk
Versandvermerk := LuswahlVersandvernerk('Eein Versandwvermerk,' +
'Einschreiben,' +
'Einschreiben Einwurf,' +
'Einschreikben Eigenh&ndig,' +

Bitte wahlen Sie einen Werzandvermerk: : : : = :

@ ko deraarrvemi e '"Einschreiben mit Rickschein,'):

") Einzchreiben

("3 Einechreiben Einwrt

() Einschreiben Eigenhandig Sie kdnnen es durch Léschen oder Hinzufligen von

(O Eirschreiben mit Riickschein Auswahlmgglichkeiten andern.

(O Eigene Formulierung Die Auswahlzeile Eigene Formulierung wird programmintern
hinzugeflgt.

(FUr Fortgeschrittene: unter Programme in der

function AuswahlVersandvermerk (Optionsliste : String): String;
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7.1.2  Uberschrift
Bei der Programmeinstellung

Unterschrift (Standard / keine / Auswahl-Liste / Auswahl-alle): o

Auswahl-Liste

erzeugt das Programmfragment folgendes Auswahlimend.

fAuswahl Unterschrift-Funkiti
Tnterschrift AuswahllUnt

Wielche Unterschift zoll eingebunden werden?
@KL

() Fachlehrerin

) Fachlehrer

5L

5L und KL

) keine_Unterzchrift

Iﬂﬂs&ufruf L R R R

(PRl &
'"Fachlehrerin, '

+

erschrift
+
'Fachlehrer, !
el F

'SL und KL'):

Die Auswahlzeile keine_Unterschrift wird programmintern
hinzugeflgt, da sie immer gewahlt werden muss, wenn die
Unterschrift im Brieftext enthalten ist.

ErieF_LInterschriFt_.ﬁ.L-M.rtm
ErieF_LInters::hriFt_P.L-D.rtm
EirieF_LInterschriFt_.ﬁ.L-Ll.rI:m
EirieF_LInterschriFt_FachIehrer JFhm
BrieF_LlnterschriFt_Fal:hIehrerin.rtm
EirieF_LInterschriFt_keine_LlnterschriFt .Fkm
EirieF_LInterschriFt_KL.rtm
EirieF_LInterschriFt_KL_unu:I_sI:v_KL .rkm
EirieF_LInI:erschriFt_SL.rtm
EirieF_LInI:erschriFt_SL_FaksimiIe.rtm
ErieF_LInI:erschriFt_SL_unu:I_KL.rtm

7.1.3 Informationsblock
Bei der Programmeinstellung

Ikkk)

Voraussetzung ist, dass zu jedem Auswahlpunkt , der
entsprechende Unterschrift-Report Brief _Unterschrift_****.rtm
im Verzeichnis Subreports existiert.

Wenn Sie zu Brief_Unterschrift KI_und_stv_KL.rtm den
entsprechenden Auswahlpunkt hinzufiigen méchten, missen
Sie die Programmzeile’Kl_und_stv_KL’ + einfligen.

Falls Sie die erste oder letzte Programmzeile einfigen
mdchten, halten Sie sich bitte genau an die vorgegebene
Schreibweise.

erzeugt das Programmfragment folgendes Auswahlmend.

{Auswahl Informationshlock-Funktionsaufruf #rfsddisdsddddisdsdiddbsisddddbsddddddns]

Options[Infobhlock] = hAuswahlInfoblock ('3tandard,' +
il of
BAT=TE D o
‘Welcher Infoblock? e
{#) Standard TR I
5L
o aL-U
1 AL-M
O ALD olbckidm Dabei muss zu jedem Auswahlpunkt , "***' der
psipeise i entsprechende Infoblock
psblock BL-Qurtm Brief_Informationsblockt ****.rtm
_ el R0 im Verzeichnis Subreports existiern.

BrieF_InFu:urmati-:unsI:Iu:uck_.ﬁ.nsprechpartner.rI:m

ErieF_InFu:urmati-:unsI:qu:u:k_B1 JFEm

BrieF_InFu:urmati-:unsI:qu:u:k_EE.rtm

BrieF_InFu:urmatinnsI:qu:u:k_E!S.rtm

BrieF_InFn:nrmatiu:nnsI:nIn:n:k_einFan:h.rtm

BrieF_InFu:urmati-:unsI:uIu:u:k_hu:u:h.rtm

BrieF_InFu:urmati-:unsI:uIu:u:k_SL.rtm
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7.1.4 Ansprechpartner

B gy Der .?rief_lnfprmationsb/ock._Ansprechpartner

o e enthalt ein RichText-Feld mit dem Platzhalter
gE e S $Ansprechpartner$.

5z Labelbaiun T e i Im Programmfragment werden durch Fall-

o Sets  SURLS unterscheidung nach Login-Namen

T3 r LbZechen U SLY S verschiedene, durch # getrennte, Texte

- B finsprechpartner erzeugt. die beim Druck , durch # gesteuert,

TR ' mehr-zeilig ausgegeben werden.

3 EE Texte fiir weitere Benutzer kdnnen durch

TTing

Hinzuflgen weiterer else if - Bereiche
festgelegt werden.

Dazu muss der zum Login-Namen gewtiinschte Text zeilenweise, durch # getrennt, nach folgendem
Muster im Programm ergénzt werden.

Sie finden das Programmfragment in den Vorlage Erzieher Brief ****.rtm

>

Detailbersich

iWerte Ffir den Platzhalter $Ansprechpartner? in den Informationshliécken,
die den Parameter in einem Richtextfeld enthalten)

if SchildUmgebung['Login nawe'] = !B
then
Options[Anaprechparthner] := !Lnaprechparther:#' +
'"Herr Demo Brieff! +
'Durchuwahl: 4711-22#! +
'Zimmer: Demoraumd!
else if SchildUmgebung['Login name'] = ! Admin'
then
Options[insprechpartner] := 'Ansprechpartner:f#! +
'Herr Administratorf#'+
'Durchwahl: 4711-00#" +
' Zitmmer: Computerraumi’ +
'gprechzeit: Mo. + Mi. 10:00-11:30#"

el=e

Options[Ansprechpartner) =l

Beim Druck erhalten Sie folgende Infoblécke.

32576 Detmold, Leopoldstr. 15

Fon: 05231 47-11
10.02.2012 Fax: 052314712
E-Mail: demo-rs-brdt@smail.de
Hompage:  http://www.demo-rs-bret@schule.de

Unser Zeichen: BD Schulleiterin: Marianne Thomann-Stahl

Ansprechpartner:
Herr Demo Brief
Durchwahl: 4711-22
Zimmer: Demoraum

Unser Zeichen: Admin Ansprechpartner:

Herr Administrator
Durchwahl: 4711-00
Zimmer: Computerraum

Sprechzett: Mo. + Mi. 10:00-11:30
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7.2 Platzhalterersetzung

Die Umsetzung der serienbriefinternen Platzhalter erfolgt in der Funktion ErsetzePlatzhalter.

5§ Daten | [ Eerechnungen | 55 Entworf | 3 Yorschau

Modulansicht
= b‘ ;lobal function alker: Integer;
EE Deklarationen function AuswahlBrieftextAenderbar: String;
b5 Ercignisse Function AuswahlEinstelung_Edit: String;
-
bum Programme function AuswahlInfoblockiOptionsliste ; String) 1Skring ;

e TR
b S¥ Ereigrissebehandiungen function Auswahlkopfbogen: String;

function AuswahlLogo_Sichtbar: String;

function AuswahlUnterschrift{Optionsliste : String) Stri...
B runction auswahlversandvermerk (Optionsliste : String. ..

rePlatzhalker{vor_aenderung: String)
function gross(vor_aenderung: String) :Skring;
function InitOpkionList: TSkringLisk;
Function Optionlist ToString (OptionsLisk s TSkringlisk): 5...

function ErsetzePlatzhalter (vor aenderung: String)
12011-02-18 neu S5eitenwechsels)

:String !

{2011-03-08 neu Fseind und SNameKlassed, Anpassungen Klasse und Jahrogang fir GF)

{2011-03-06 neu $Lieber NY und $Dein Klassenlehrery }

Eﬁ Daten |[E Berechnungen | EF Entwurf | [ vorschau Dle Funktlon erd bel den
pladienal
= D‘ Global procedure DetailBeforePrint; i X
#E8 DeMarationen procedure CynamicLoadingSubReport1OnPrint; Deta”BeforePn nt aufgerufen .

b Ereignisse
“pum Programme
» 4 Ereignissebehandiungen

procedure DetailBeforePrint:
{SubReportl:Erzicher DetailBeforePrint}
hegin
if (akt3chId <> 3Schueler['ID']) and (pos (wveraenderbar, '3ZchillerErzieher') <= 0)
then
hegin
akt3chId := Schueler['ID']:
Brieftextd4.Richtext := Brieftextz:
Erieftext4.Richtext := EditRichTextEx (Brieftextd.Richtext,
'Brieftext &ndern ' +Schueler['NaweVornawme'] );

Brieftexti := Erieftextd4.Richtext:
end
else if (verasenderbar = 'Erzieher')
then
hegin
aktichlId = Schueler['ID']:
Erieftext4.Richtext := EditRichTextEx (Brieftext3,
'Brieftext andern ' 4Schueler['NameVorname'] J:
end
else if (veraenderbar = 'Schiller')
then

Briefrext4.Richtext

else
Brieftext4.Richtext := EBrieftexti:; /
Brieftext4.RichText := Replacelefault (Brieftext4.RichText):
Brieftext4.RichText
Brieftext4.RichText

Brieftextsd

ErsetzePlatzhalter (Briefrextd.RichText)
ConvertRBERichtext (Brieftextd4.RichText):

if Report.Pagelo = 1
then
EriefFegion.Bottomdffset := BottomOffsetl
else
hegin
BriefRegion.BottomOffset BottomlEfsets;
EriefRegion.OverFlowOffset := StdBrieftextTopi;
Briefrext4.Width := 3tdBrieftextWidchz;
end:

Erzieherbriefen im Ereignis
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8. Einrichten der neuen Serienbriefe
8.1 Installaton der Reports und Brieftexte

Ordner Die neuen Serienbriefe werden als zip-Datei ausgeliefert, die in
1) [Serienbriefe_Drewes_2012-02-16.21P] das Verzeichnis SchlLD-NRW entpackt werden muss.
= [ schild-Reports Achtung! Wenn Sie das Archiv an eine andere Stelle
= [ Briefe entpacken, funktionieren die Serienbriefe nicht ®
[} Betrisbe Sie kénnen spéter das Verzeichnis Briefe problemlos an eine
[ Erzieher andere Stelle verschieben.
() Personengruppen Der Inhalt des Verzeichnisses Subreports darf nicht verschoben
{J Schueler werden.
= ) ¥orgaenge Wenn Sie das Verzeichnis Brieftexte verschieben oder seine
2 Einschulung Struktur &ndern, miissen Sie den entsprechenden Pfad in allen

| Michkwersetzung
[ Praktikumn
| Uebergang_SI
[ Warnungen
= |5 Brieftexte
|53 Betriebe
|53 Erzieher
|53 Personengruppen
[5) Schueler
5 Subreports

Textimport-Briefen anpassen. (Siehe Dokumentation Seite 6)

8.2 Anpassungen in Schild-NRW

Die Daten des Briefbogens werden der Maske Schulverwaltung / Schule bearbeiten entnommen und
sollten dort erganzt und angepasst werden.

Eigene Schule bearbeiten @ . .
Allgemeine Angaben G\iederungenf Sc‘ﬁu\le\tung T T T 1 ) Tragen Sle an der Kartelkarte
:\Iame - : St bl il . e SChU//eltung Name und
Demo Re?\schule | [Aus_wahl] Schullsitung stellvertretends Schullsitun .
Ipezermat 46 I 3 Geschlecht von Schulleiterin und
i:Bazirksregiarung Detmold ‘ Yorname :N‘Iarl;anne 5 7. i_;i;a{nn:h . Stellve rtreterl n el n.
e £odo Amtsbez, | 1 [ |
I_mzang —— = : — = = — .
| g{”‘“& ‘ 5 | S weibich v [maich ¥ 2) Laden Sie lhr Standard-
Q@ Schullogo durch Klick auf da
e Offnen-Symbol neben dem Logo-
ILeopoldstr, 15 1 Feld.
PLZ Lok ,
|325?6 Detmod S J = Organisatorische Anga_bernﬁ = : - . . . . .
[T;SIZI\;rl - z ?;221; - . Schue [2o1ty12 wl|ake, abschvitt 2,15 v 3) Uberprifen Sie die Gbrigen
_E_-Ma;l = [ Schuljshreswechsel durchfithren ] Daten der Maske
idamo—rs—brdt@smail.da iz, Jahrgangs- |1 v‘l Anz. Abschnitte [2 |
: E— - stufen pra Jahr L pro Jahrg.-Stufe | —
[ ‘Weitere Schulkexte bearbeiten ,:ug'fff?ichnung Fir iHa\bjahr 7

Die drei Nameszeilen sollten nicht veréandert werden, da sie auch in andern Formularen genutzt
werden.
Zur Eingabe weiterer Daten 6ffnen Sie die Maske Weitere Schultexte bearbeiten.

Weitere Schultexte bearbeiten

[+] -] e
Kirzel Beschreibung Inhalk -~
Brief _Absendear Text des Absenderfeldes der Serienbriefe  Demo-Realschule Cetmold, 32657 Detmold, Leopoldstr, 15
Direkkor Mame des Rektors/der Rektorin
Konrekkor Mame des Konrekkors/der Konrekbarin
b Schulname _1 Schulname 1, Zeile
schulname_2 achulname 2, Zeile
Schulname_3 Schulname 3. Zeile
Schulname_4 Schulname 4, Zeile im Schulzentrum Leopoldstralie
schulname_5 achulname 5. Zeile - Ganztagsschule -
LURL Internet-Adresse Hompage htkp: { fwaww . demo-rs-brdt@schule. de
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4) Wenn Sie die drei Namenszeilen bei Eigene Schule bearbeiten fir den Briefkopf verwenden
wollen, fullen Sie bei Bedarf Schulname_4 und Schulname_5 aus. Wenn Sie Schulname_1 bis 3
ebenfalls eintragen, werden diese Daten in den Briefbogen Ubernommen.

4) Erzeugen Sie durch [*] neue Zeilen Brief_Absender und URL und tragen die Daten Ihrer Schule
dort ein.

Testen Sie jetzt, ob mit diesen Angaben Briefbogen und Unterschriften einwandfrei funktionieren.

Bei Fragen und Problemen und Verbesserungsvorschlagen kontaktiern Sie mich unter
harald.drewes@t-online.de
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